TRUNG TÂM TUYỂN SINH, HƯỚNG NGHIỆP – GIỚI THIỆU VIỆC LÀM

HƯỚNG DẪN 
Thủ tục, hồ sơ tuyển sinh hệ trung cấp, cao đẳng, lớp 10, hướng nghiệp; tư vấn giới thiệu việc làm

1. Tuyển sinh vào 10 chương trình GDTX cấp THPT:
- Phiếu đăng ký (theo mẫu)
- Học bạ (gốc)
- Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời (gốc) hoặc bằng tốt nghiệp (gốc)
- Giấy khai sinh (công chứng)
- Sổ hộ khẩu (công chứng)
- Bản cam kết không chuyển trường (theo mẫu)
- Giấy xác nhận UBND xã, phường (đối với trường hợp tốt nghiệp THCS sau 1 năm)
- Giấy xác nhận ưu tiên (nếu có)
- Giấy chứng nhận thành tích cá nhân (nếu có)
2. Hệ trung cấp, cao đẳng:
2.1. Quy trình thực hiện
- Cập nhật nhu cầu đăng ký xét tuyển (sổ đăng ký)
- Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ
- Nhập thông tin trên phần mềm đăng ký tuyển sinh.
2.2. Hồ sơ đăng ký:
+ Phiếu đăng ký (theo mẫu)
+ Học bạ (công chứng)
+ Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời hoặc bằng tốt nghiệp (công chứng)
+ Giấy chứng nhận hoàn thành chương trình học THPT.
3. Hệ vừa học vừa làm:
3.1. Quy trình thực hiện
Cập nhật nhu cầu đăng ký (sổ đăng ký)
3.2. Hồ sơ đăng ký:
- Sơ yếu lý lịch (theo mẫu)
- Giấy khai sinh
- Sổ hộ khẩu
- Bằng tốt nghiệp chuyên nghiệp (công chứng)
- Bảng điểm (công chứng)
4. Tư vấn hướng nghiệp:
4.1. Quy trình thực hiện
- Giới thiệu trường Cao đẳng Sơn La
- Giới thiệu các mã ngành nghề tuyển sinh
- Tư vấn cơ hội việc làm, chế độ người học được hưởng
4.2. Hồ sơ đăng ký:
+ Học bạ (công chứng)
+ Giấy khai sinh
+ Sổ hộ khẩu
+ Giấy chứng nhận tốt nghiệp tạm thời hoặc bằng tốt nghiệp (công chứng)
+ Giấy chứng nhận hoàn thành chương trình học THPT
5. Giới thiệu việc làm:
[bookmark: _GoBack]	- Liên hệ, trao đổi với các đơn vị tuyển dụng (Điện thoại, thư trao đổi…)
- Đưa thông tin đơn vị cần tuyển dụng đến học sinh, sinh viên 
- Tư vấn các chế độ được hưởng theo thông tin tuyển dụng
- Phiếu đăng ký (theo mẫu)
- Xác nhận mức hài lòng của đơn vị  sau khi tuyển dụng (mẫu phiếu).

