Phu luc 01: Khéi lwgng kién thirc téi thiéu, yéu cau vé ning luc ma
nguoi hoc dat dwoc sau khi tét nghiép

KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU VE NANG
LU'C MA NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP
TRINH PQ: TRUNG CAP
NGANH, NGHE: DICH VU PHAP LY

1. Gi6i thiéu chung vé nganh, nghé dich vu phap ly

Dich vu phép 1y trinh d6 trung cip 1a nganh, nghé cung cép dich vu, giai
phap phép luat trong céac linh vuc: nghié€p vu van phong dich vu phap 1y; tu phap;
ho tich; chung thuc; phé bién, gido duc phdp luat; hoa gidi & co s&; thi hanh an
dan su, dap tng yéu cau bac 4 trong Khung trinh do quoc gia Viét Nam.

Nguoi hoc xong chuong trinh trung cap nganh, nghé Dich vu phap 1y ¢6
thé 1am viéc tai cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap trong linh vuc
tu phap nhu: Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén cp xa, cac to chirc hanh
nghé luat su; cac to chirc hanh nghé cong ching; cac trung tam tro gitip phap 1y;
trung tam tu van phap luat; van phong doan luat su; héi luat gia; trung tam tu van
ho tro viée lam.

Pé hanh nghé nguoi lao dong phai dap Gmg cac yéu cau vé suc khoe, du
kién thirc va hiéu biét chuyén mon, c6 kha ning giao tiép trong qua trinh lam
viéc, co dao duc nghé nghiép, co6 kha nang t6 chirc va thuc hién céac nghiép vu
ctia nganh, nghé Dich vu phap 1y.

Khéi luong kién thtc: 1.425 gio (twong dwong 58 tin chi).

2. Yéu cau chung ciia nganh, nghé

a. Kién thirc

- Trinh bay dugc nhiing kién thtrc co ban vé chinh tri, van héa, xa hoi,
phap luat, qudc phong an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.

- Trinh bay duoc kién thirc tin hoc co ban, ngoai ngit co ban.

- Trinh bay duogc khai niém, cac chirc ning cua giao tiép, nhan thic trong
giao tiép;

- Trinh bay duoc cac bién phap sir dung tiét kiém va hiéu qua tai nguyén
va nang lugng cling nhu cac bién phap quan ly chat thai va chat ddc hai;

- Chi ra nd1 dung co ban cua khéi sy kinh doanh va céac yéu t6 can thiét dé
phat trién kinh doanh bén viing.

- Trinh bay duoc cac nganh luat trong hé thong phap luat Viét Nam;



- Phan biét duoc cic quan hé phép ludt; cic quyén va nghia vu ciia chu thé
trong cac quan hé phap luat co ban thudc céc linh vuc khéc nhau;

- Dién dat duoc cac yéu ciu cua phap luat ddi véi cac van dé can xu 1y,
giai quyét trong qua trinh thyc hién cong viéc;

- Trinh bay duoc cac bude thuc hién dich vu phap 1y cung cap dén khach
hang;

b. Ky nang

- Str dung duoc kién thtrc co ban vé chinh tri, van héa, xa hoi, phap luat,
quoc phong an ninh, gido duc thé chat trong cong viéc;

- St dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; img dung cong
ngh¢ thong tin trong mot s6 cong viéc chuyén mon cia nganh, nghé;

- St dung dugc ngoai ngit co ban, dat bac 1/6 theo Khung nang luc ngoai
ngilr 6 bac cua Viét Nam; trng dung ngoai ngir vao mot s6 cong viéc chuyén mon
cua nganh, nghe.

- Thyc hién tét cac k¥ ning giao tiép théng thudng, van dung trong qué
trinh di tim viéc lam va trong cudc song;

- Thanh thao cac k¥ ning khai thac tim kiém thong tin, vin ban phap luat;

- Phan biét, nhan dién duoc cac dang khac nhau vé tai nguyén, ning luong,
chat thai va chat doc hai theo cach phan loai pho bién;

- Xay dung duoc ké hoach thyuc hién nhiém vu theo yéu cau cong vigc.

- Lap dugc kéﬁ hoach kinh doan lién quan dén nganh, 4p dung kién thirc dé
xay dung va phat trién sy nghiép ban than.

- Phan tich dugc cdc nhom quan hé phap luat;

- Tra ctru, cap nhap dugc cac van ban quy pham phéap luét lién quan dén
yéu cau cong viéc;

c. Mirc do ty chi va trach nhiém

- Ton trong phap luat, trung thyc, chinh xac, ti mi, chu dong thuc hi¢n
cong viéc dugc giao va co tdc phong cong nghi¢p;

- Lam viéc doc 1ap, 1am viéc theo nhom giai quyét cong viée, van dé phuc
tap trong diéu kién lam vi¢c thay doi;

- Péanh gia chat lugng cong viéc sau khi hoan thanh va két qua thuc hién
cua cac thanh vién nhém;

- Y thire hoc tap, rén luyén va nang cao trinh d§ chuyén mon;

- Tuan thi cac quy dinh dao dic nghé nghiép ctia nganh Tu phap noi
chung va quy dinh ctia nganh, nghé Dich vu phép 1y no6i riéng.

- Xt ly ¢6 hiéu qua céc tinh hudng giao tiép trong qué trinh hoc tap, 1am
Viéc



- Tu giac, chu déng trong viéc bao vé moi trudng, st dung mot céch tiét
kiém vahiéu qua nang lugng va tai nguyén;

- biéu hanh duoc cung cap dich vu tu van phap ly, dich vu phap 1y lién
quan dén nganh, nghé

3. Cac ning lyc cua nganh Dich vu phap ly

TT Ma nang luc Tén nang luc Khéi lwong kién thirc
téi thiéu (gio,
tin chi)
I Nang lwe co ban (chung)
1 NLCB-01 (Gi4do duc |Hiéu biét va tng dung 30 gio/02 tin chi
chinh trj) kién thitc vé chinhtri | (Ly thuyét: 15 gio; thao
luan: 13 gio; kiém tra:
02 gio)
2 NLCB-02 (Phap luat) | Hiéu biét va ung dung | 15 gio/01 tin chi (Ly
kién thtc vé phap luat | thuyét: 09 gio; thao
luan, bai tap: 05 gio;
kiém tra: 01 gi0)
3 NLCB-03 (Gi4do duc | C6 stc khoe tét 30 gio/01 tin chi (Ly
thé chat) thuyét: 04 gio; thuc
hanh: 24 gio; Kiém tra:
02 gio)
4 NLCB-04 (Gido duc |Hiéu biét va ung dung | 45 gio/ 02 tin chi
quéc phong va an ninh) | kién thac vé qubc | (ly thuyét: 21 gio;
phong, an ninh thuc hanh, thao luan,
bai tap: 21 gio; kiém
tra: 03 gio)
5 NLCB-05 (Tin hoc) Str dung cong nghé |45 gio/02 tin chi (ly
thong tin co ban thuyét: 15 gio; thuc
hanh, thao luan, bai
tap: 29 gio; kiém tra:
1 gio).
6 NLCB-06 (Tiéng Anh) | St dung tiéng Anh co |90 gio/3 tin chi (Ly
ban thuyét: 30 gio; Thuc
hanh, thao luan, bai
tap: 56 gio; Kiém tra:
4 gio).
1l Ning luc cét 16i (chuyén mén)
7 NLCL-01 (Ky nang|Hiéu va van dung k¥ | 30 gio/02 tin chi (Ly
mém) ning giao tiép, k¥ |thuyét: 26 gio; Thuc
nang sd co ban, k¥ | hanh, thi nghiém, thao




nang xanh

luén, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio)

NLCL-02
kinh doanh)

(Khéi  su

Hiéu va van dung kién
thac dé khoi nghiép,
xay dung va phét trién
su nghiép ban than

30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 26 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio)

NLCL-03 (Ly luan Nha
nudc va phap luat)

Hiéu va van dung kién
thirc chung vé 1y luan
nha nudc va phap luat

30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 26 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio)

10

NLCL-04 (Luat Hién
phap)

Hiéu va van dung kién
thitc nganh luat Hién
phap

30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 26 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio)

11

NLCL-05 (Luat Hanh
chinh)

Hiéu va van dung
kién thiic nganh luat
Hanh chinh

30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 26 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio)

12

NLCL-06 (Luat Hinh
su)

Hiéu va van dung kién
thirc nganh luat Hinh su
vao thuc tién

30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 26 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio

13

NLCL-07 (Luat Dan
su)

Hiéu va van dung kién
thire nganh luat Dan su

45 gio/03 tin chi (Ly
thuyét: 40 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 05 gio)

14

NLCL-08
Thuong mai)

(Luat

Hiéu va van dung kién
thirc nganh luat Thuong
Mai

30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 26 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio)

15

NLCL-09 (Luat Déat

dat)

Hiéu va van dung
thirc nganh luat bat dai

45 gio/03 tin chi (Ly
thuyét: 40 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 05 gio)

16

NLCL-10 (Luat Hon

Hiéu va van dung kién

30 gio/02 tin chi (Ly




nhan va gia dinh)

thirc nganh luat HOn
nhan va gia dinh

thuyét: 26 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 0 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio))

17

NLNC-01 (Luat Dat
dai)

Hiéu va van dung kién
thuc nganh luat Lao
dong va An sinh xa hoi

45 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 26 gio;
Kiém tra/thi: 04 gio)

18

NLNC-02 (Phép luat vé
To tung)

Hiéu va van dung kién
thirc nganh luat Luat To
tung Hanh chinh, T
tung Dan su va T tung
hinh su

75 gi06/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 55 gio;
Kiém tra: 5 gio)

19

NLNC-03 (Ky nang Tu
van phap luat)

Hiéu va van dung dé
tu van phap luat trong
mot so linh vuc

75 gio/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 55 gio;
Kiém tra: 5 gi0)

20

NLNC-04 (Ky nang
soan thao van ban hanh
chinh théng dung)

K¥ nang Soan thao van
ban hanh chinh théng
dung

60 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 56 gio;
Kiém tra: 4 gid)

21

NLNC-05 (Nghiép vu
hanh chinh van phong
va van thu luu trir)

Nghiép vu hanh chinh
van phong va van thu
luu trix

60 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 56 gio;
Kiém tra: 4 gid)

II1. Nang luc nang cao, tw chon

22 NLNC-06 (Tu chon 01) 180 gio/04 tin chi (Ly
(Thuc tap Nghiép vu | Thuc hanh Nghiép vu | thuyét: 0 gid; Thuc
cong chang, chang|cong chang, chung [ hanh, thi nghiém, thao
thuc) thuc luan, bai tap: 180 gio;

Kiém tra: 0 gio)

23 NLNC-07 (Tw chon 01 | Thyc hanh nghiép vu | 180 gio/04 tin chi (Ly
(Thyc tap Nghiép vu vé | vé dau gia tai san thuyét: 0 gio; Thuyc
dau gi4 tai san) hanh, thi nghiém, thao

luan, bai tap: 180 gio;
Kiém tra: 0 gid)
24 NLNC-8 (Tu chon 02) | Hiéu va van dung vu | 75 gid/03 tin chi (Ly

(Nghiép vu Thua phat
lai).

Thura phat lai

thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao




luan, bai tap: 55 gio;
Kiém tra: 5 gi0)

25

NLNC-9 (Tu chon 02)
(K¥ nang giup viéc cho
luat su trong hoat dong
tranh tung)

Hiéu va van dung dé
giup viéc cho luat su
trong hoat dong tranh
tung

75 gi06/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 55 gio;
Kiém tra: 5 gio)

26

NLNC-10 (T chon 01)
(Thuc tap giai quyet
tranh chap thuong mai)

Thuc hanh ky néng gial
quyet  tranh  chap
thuong mai

180 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gid; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 180 gio;
Kiém tra: 0 gid)

27

NLNC-11 (Tu chon 01)
(Thuc tap Ky néang
dam phéan, soan thao va
ky két hop dong).

Thuc hanh K§ nang
dam phan, soan thao va
ky két hgp dong.

180 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 180 gio;
Kiém tra: 0 gid)

28

NLNC-12 (Ty chon 02)
(Phap ché  Doanh

nghiép)

Hiéu va van dung dé
thuc hién ho trg phap
ché Doanh nghiép

75 gi06/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghi€m, thao
luan, bai tap: 55 gio;
Kiém tra: 5 gio)

29

NLNC-13 (Tu chon 02)
(K¥ nang soan thao van
ban su dung trong
doanh nghiép)

Soan thao duogc van
ban trong doanh nghiép

75 gi06/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghi€m, thao
luan, bai tap: 55 gio;
Kiém tra: 5 gio)

30

NLNC-14 (Tu chon 01)
Thuc tap Nghiép vu
pho bién GDPL va hoa
giai 6 co so

Thuc hanh nghi¢p vu
pho bién GDPL va hoa
giai & co sO

180 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc
hanh, thi nghi€m, thao
luan, bai tap: 180 gio;
Kiém tra: 0 gio)

31

NLNC-15 (Tu chon 01)
Thuc tap Nghiép vu
cong chang, chang
thuc

Thuc hanh Nghiép vu
cong chung, chang
thuc

180 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc
hanh, thi nghi€m, thao
luan, bai tap: 180 gio;
Kiém tra: 0 gid)

32

NLNC-16 (Ty chon 02)
Nghiép vu dang ky va
quan ly ho tich

Hiéu va van dung
nghiép vu dang ky va
quan 1y ho tich

75 gio/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 55 gio;
Kiém tra: 5 gid)

33

NLNC-17 (Tyg chon 02)

Hiéu va van dung

75 gio/03 tin chi (Ly




Nghiép vu Thi hanh an
Dén su

nghiép vu Thi hanh an
dan su

thuyét: 15 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 55 gio;
Kiém tra: 5 gio)

34

NLNC 18 — Thuc tap
tot nghiép

Giai thich va &p dung
tat cac cac kién thac
lién quan dén cac moén
hoc/ m6 dun cua nghé

270 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc
hanh, thi nghiém, thao
luan, bai tap: 270 gio;

dé Thuc tip tai co | Kiém tra: 0 gid)
quan, don vi va doanh

nghiép

4. Khéi lwong kién thirc toi thiéu cia nganh/nghé (gie, tin chi)

Khéi luong kién thuc: 1.425 gio (twong dwong 58 tin chi).

KHOI LUQNG KIEN THUC TOI THIEU, YEU CAU POI VOI TUNG
NANG LUC NGUOI HQC PAT PUQC SAU KHI TOT NGHIEP TRINH
PQ: TRUNG CAP
NGANH/NGHE: DICH VU PHAP LY

1. Tén ning lwe: Hiéu biét va wng dung kién thic vé chinh tri

Mé&: NLCB-01

Khéi lwong !{ién thire toi thiéu (gio, tin chi): 30 gio (Ly thuyét: 15 gio;

thao luan: 13 gio; kiém tra: 02 gio)
1.1.Y&u cau kién thuc:

_ Giai thich duoc nhitng kién thirc co ban vé chi nghia Méc- Lénin, tu tuong
Ho6 Chi Minh, duong 161 cua Bang cong san Viét Nam;

1.2.Y&u cau k¥ nang;

~Van dung kién thire da hoc dé ren luyén tro thanh nguoi lao dong méi ¢6
pham chat chinh tri, c6 dao duc tot va nang luc hoan thanh nhiém vuy;

1.3.Mtrc d6 tu cha va trach nhiém:

Co6 y thac trach nhiém thyc hién chi truong, duong 16i caa Pang, chinh
sach phap luat Nha nuéc;

Ma: NLCB-02

Khoi lwong Kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): 15 gio (Ly thuyét: 09 gio;
théo luan, bai tap: 05 gio; kiém tra: 01 gio)

2. Tén nang lwe: Phap luat




2.1. Yéu cau kién thic:

- Trinh bay dugc mdt s6 noi dung co ban vé Nha nuée Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam va hé thong phap luat cia Vi¢t Nam;

- Phan tich duoc mot sb ndi dung co ban vé Hiép phap nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam; phap luét lao dong; phong, chong tham nhiing va bao vé
quyén lgi nguoi ti€u dung.

2.2.Y&u cau k¥ nang:

- Giai thichdugc cdu triic, chlic ning cta cac co quan trong b mdy nha
nudce va cac to chuc chinh tri, chinh tri - xa hoi ¢ Viét Nam; cac thanh to cua hé
thong phap luat va céc loai van ban quy pham phap luat ciia Viét Nam;

- Phan bi¢t duoc khai niém, déi tugng, phuong phap diéu chinh va van
dung dugc cac klen thire duge hoc vé phap luat lao dong; phong, chong tham
nhiing; bao vé quyén loi nguoi tiéu dung vao viée xir 1y cac van dé lién quan
trong cac hoat dong hang ngay.

- Van dung kién thtrc da hoc dé rén luyén trg thanh ngudi lao ddng méi co
am hiéu va tuan tha cac quy dinh caa phap luat

2.3. Muc d0 tu chu va trach nhiém:

C6 y thtc trach nhiém thyuc hién cha truong, duong 16i cua Pang, chinh
sach phap luat Nha nudéc.

Tén trong, song va lam viéc theo Hién phap va phap luat; tu chu dugc céc
hanh vi caa minh trong cac moi quan hé lién quan den cac noi dung da duoc hoc,
phu hop véi quy dinh caa phép luat va cac quy tac ung xa chung cua cong dong
va cua xa hoi.

3. Tén niing lre: CO suc khoe tot M4&: NLCB-03

Khoi lweng kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 30 gio (Ly thuyét: 04 gio;
thuc hanh: 24 gio; kiém tra: 02 gio)

3.1.Yéu cau kién thuc:

- Trinh bay duoc vi tri, ¥ nghia, tac dung cua Giao duc thé chat d6i vai con
nguoi, nguoi lao dong;

- Trinh bay duoc phuong phap tap luyén cia mot sé6 mon thé duc thé thao.

3.2.Yéu cau ky ning:

- Thuc hién duogc cac thao tac van dong co ban daung yéu cau ky thuat;

- Thuc hién duogc cac ki thuat co ban caa mot sé mon thé duc thé thao:
chay cu ly ngan, chay cu ly trung binh, nhay cao, nhay xa, day ta, bong chuyén
(hoic cau 16ng, boi 161, bong dé, bong rd).

3.3.Muc d6 tu chu va trach nhiém:



- Ty rén luyén nang cao thé trang, sicc khoe cua ban than;
- Tinh nghiém tuc, tu giac, can than, an toan.

4. Tén ning lwc: Hiéu biét va wng dung kién thic vé duc quéc phong,
an ninh Ma: NLCB-03

Khéi lwgng kién thire t6i thiéu (gio, tin chi): 45 gid (ly thuyét: 21 gio;
thuc hanh, thao luan, bai tap: 21 gio; kiém tra: 03 gio)

4.1.Yéu cau kién thuec:

Giai thich nghia so lugc nhitng kién thuc co ban vé qudc phong toan dan,
an ninh nhan dan, quan diém cua Bang, chinh sach, phap luat cua nha nudc vé
quoc phong va an ninh.

- Phan tich duoc nhimg ndi dung co ban vé chién lugc “Dién bién hoa
binh”, bao loan 1at d6 cua cac thé lyc thu dich do61 véi Vit Nam;

- Giai thich duogc nhiing kién thirc co ban vé xdy dung luc lugng dan quan
tu vé, du bi dong vién; xdy dung va bao vé chil quyén lanh thd, bién gidi qudc

gia;

- Phan tich dugc mot sé ndi dung co ban vé dan tdc va ton gido; phong
chong t01 pham va t¢ nan xa hdi;

- Giai thich dugc mét sb ndi dung co ban vé doi ngii don vi cap tleu doi,
trung doi; tic dung, tinh ning, ciu tao va cach thurc sir dung ctia mot s6 loai vil
khi bo binh thong thuong; k¥ thuat cap ctiru chuyén thuong.

4.2.Y&u cau ky nang:

- K¥ ning quan sy co ban: Thuc hién dugc cac dong tac diéu lénh ddi ngi,
ky thuat ban sing, ném lyu dan, dao ham tr( an va so tan, cach thic di chuyén
chién thuat c& nhan trong chién dau.

- Ky nang phong thit ¢ nhan va tap thé: Biét cach to chuc va thyc hién cac
bién phép bao vé ca nhan va tap thé trong tinh hUOng khan cap, nhu phong tranh
va xtr ly khi gap thién tai, tham hoa hoac tinh hudng nguy hiém.

- K¥ ning so cau va ctiru thuong: Biét cach thuc hién cac bién phap so ctu
co ban khi bi thuong trong diéu kién chién tranh hoac tinh hudng khan cap.

- K¥ ning 1am viéc nhom trong quan sy: Kha ning phdi hop véi dong doi
trong cac hoat dong quan sy, tuan tha ménh Iénh, va hoan thanh nhiém vu duoc
giao trong diéu kién moi trudng quan su.

- Sir dung duoc mot s6 loai vii khi bo binh thong dung.
4.3. Muc do tu cha va trach nhiém:

- Luén c6 tinh than canh giac cao trudc nhitng 4m muu thu doan cia cac
thé luc thu dich; chdp hanh tt moi duong 16i chu trwong cia Pang, chinh sach,
phap luat caa Nha nudc vé cdng tac quc phong va an ninh;



- Rén luyén ban linh chinh tri, dao dtc, hinh thanh 16i séng c6 ky luat, c6 y
thirc tu gidc va tdc phong nhanh nhen trong cac hoat dong;

- Sén sang tham gia xay dung va bao vé To quéc, cac hoat dong xa hoi gop
phan xay dung khéi dai doan két toan dan toc.

- Phat huy tinh than yéu nudc, truyén théng dung nudc va gii nuéc, long tu
hao, tu ton dan toc, nang cao y thuc, trach nhiém, tu giac thuc hién nhiém vu
quéc phong va an ninh, bao vé Té qudc Viét Nam xa héi chu nghia.

5. Tén nang luc: Sir dung cong nghé thong tin co ban Ma: NLCB-04

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 45 gio (ly thuyét: 15 gio;
thuc hanh, thao luan, bai tap: 29 gio; kiém tra: 1 gio).

5.1. Yéu cau kién thic:

- Trinh bay duoc khai niém vé thong tin, dit liéu, phan cang phan mém, ciu
trac co ban caa hé thong may tinh, khai niém vé tép, thu muc, DOS, Windows;

- Trinh bay duogc khai niém vé mang may tinh va mang Internet, cac dich
vu co ban trén Internet;

Trinh bay duoc cach khoi dong thoat khoi va cach gé tiéng viét trong MS
Word, cong dung, ca phap cta cac ham co ban trong Excel.

5.2. Y&u cau k¥ nang:

- Chuyén dbi duoc dang biéu dién giira cac hé dém;

- Str dung duogc cac hé diéu hanh phé bién;

- Phan biét duoc cac thiét bi mang, st dung duoc cac dich vu tim kiém
thong tin, thu dién tir trén internet;

- Soan thao, hiéu chinh va dinh dang duoc van ban, tao hiéu chinh va dinh
dang duoc bang biéu;

- Sir dung duoc cac ham dé thuc hién cac yéu cau, dam bao dung yéu cau
Ky thuat..

5.3. Mtrc do tu chu va trach nhiém:

- Nhan thirc dugc tim quan trong, co trach nhiém trong viéc str dung may
tinh va cong nghé thong tin trong doi séng, hoc tap va nghé nghiép;

- C6 thé 1am viéc doc 1ap hodc theo nhom trong viéc 4p dung mot s6 noi
dung trong chuan k¥ nang stir dung cong nghé thong tin co ban vao hoc tap, lao
dong va cac hoat dong khac.

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap va theo nhom; Co duc tinh can than, lam
viéc khoa hoc, tac phong cong nghiép.



6. Tén ning lwc: Sir dung tiéng Anh coban ~ M&: NLCB-05
Khoi lwong kién thirc toi thiéu (gio, tin chi): 90 gio, (Ly thuyét: 30
gio; Thuc hanh, thao luan, bai tap: 56 gio; Kiém tra:4 gio).
6.1. Yéu cau kién thac:

- Trinh bay duoc cac cau trac ngir phap thong dung nhat trong tiéng Anh
giao tiép: Cac dang cau; cach sir dung cac gigi tir, dong tir, tinh tir, danh tur;

- Giai thich dugc nghia cua cac tir méi lién quan dén cac chi dé caa bai hoc
6.2. Yéu cau k¥ nang:

- Noi va dién dat dé nguoi khac hiéu dugc trong giao tiép théng thuong va
trong moi truong lam viéc;

- Nghe va hiéu théng tin nguoi khac dién dat trong giao tiép théng thuong
va trong moi truong lam viéc;

- Poc va hiéu duoc théng tin trong giao tiép thong thudng va trong moi
truong lam viéc;

- Viét va dién dat dé nguoi khac hiéu trong giao tiép thong thuong va trong
moi truong lam viéc.

6.3. Muc do tu chu va trach nhiém:

- C6 thai 6 nghiém tac, chu dong, tich cyc trong giao tiép; ’
- Tu tin lam viéc doc lap hoac theo nhom trong viéc ap dung tieng Anh vao
hoc tap, lao dong va cac hoat dong khac.

7. Tén nang lyc: Hiéu va van dung k¥ ning giao tiép, k¥ ning sb co
ban, k§ ning xanh

Ma: NLCL-01

Khoi lwong kién thire tdi thiéu (gid, tin chi): 30 gio; (Ly thuyét: 26 gio;
Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra: 02 gio, thi 02 gio)

7.1. Yéu cqu kién thuc:

- Trinh bay duoc khai niém ky nang va ky nang mém, nhan biét dugc co
so khoa hoc cua viéc huan luyén k¥ ning va tam quan trong caa ky ning mém
trong cudc séng va su nghiép

- Trinh bay dugc khai niém, cac chtrc nang cua giao tiép,nhan thire trong
giao tiép. Thay dugc tam quan trong cua viéc tro thanh mot nguoi giao tlep gioi

- Chi ra dugc tam quan trong cua ky nang thuyét phuc, ciing nhu biét dugc
cac noi dung can phai chuan bi dé c6 thé thuyét phuc thanh cong

- Trinh bay dugc muc dich phong van, cac budc khoi dau cua tim viéc va
nhitng ndi dung chuan bi phong van.

- Kiém tra céc kién thtc vé ki ning so trong ky nguyén sé hoa .

- Biét khai thach tim kiém thong tin trén internet .



- Trinh bay duoc cac khai niém co ban vé tai nguyén, ning luong, chét
thai va chat doc hai.

- Phan biét, nhan dién duoc cac dang khac nhau vé tai nguyén, ning
luong, chatthai va chat doc hai theo cach phan loai pho bién;

- Giai thich duoc cac tac dong dén mdi truong cua viéc khai thac va st
dung tainguyén, nang lugng, anh hudng cta chat thai va chat doc hai dén moi
truong;

- Trinh bay dugc c4c bién phap sir dung tiét kiém va hiéu qua tai nguyén
va nangluong cling nhu cac bién phap quan ly chat thai va chat doc hai.

7.2 .Yéu cau kj nang:

- Van dung céc kién thuc di hoc dé khai thac hiéu qua hon ky nang giao
tiép cuia ca nhan dé van dung trong qué trinh di tim viéc 1am va trong cudc séng

- Nguoi hoc biét cach van dung linh hoat ki ning mém vao trong cudc
séng caa ban than.

- Van dung kién thirc da hoc sinh vién c6 kha niang vuot qua nhitng ndi so
dé ty tin thuyét phuc nguoi trai quan diém ...

- Van dung cac k§ niang da hoc vao trong qué trinh phong van caa ban
than.

- Thanh thao céc k§ nang khai thac tim kiém thong tin.

- Tao cac nhom cung nhau lam viéc trén moi truong internet.

- Lap duoc cac tai khoan trén mang thong qua cac trang mang xa hoi

- Sir dyng mot cach tiét kiém va hiéu qua nang luong va tai nguyén

trong quatrinh hoc tap, doi song;

- Ap dung nguyén tac 3R trong viéc thu gom, luu trit va xt Iy chat thai;

- Thuc thi cic bién phap an toan trong viéc giam thiéu, tai ché va tai st
dung chatthai mdt cach hiéu qua;

- Phat trién c4c k¥ nang mém veé thyc hién dy &n trong linh vuc bao vé moi
truong.

7.3 Murc do tu chu va trach nhiem:

- Nghiém tc rén luyén ki nang dé van dung vao cac tinh hUOng thuong
ngay,giai thich dugc tim quan trong cua k§ nang mém trong cudc séng va su
nghi¢p

- Biét cach xtu 1y ¢d hiéu qua céc tinh hudng giao tiép trong qua trinh hoc
tap, lam viéc

- C6 kha ndng thuyét phyc thanh cong trong qua trinh tim viéc lam.

- C6 y thuc to6 chuc ky luat, tac phong cong nghiép, sang tao, co6 suc khoe
nham gitp ngudi hoc sau khi tét nghiép c6 kha nang tim kiém viéc lam va phat
trién ban than trong xa hoi.

- Rén luyén tinh séng tao, can than, ti mi, nghiém tdc trong cong viéc

- Hinh thanh tinh can than, chinh xéc, logic, khoa hoc



- Ty gi4c, chu dong trong viéc bao vé moi truong, st dung mot cach tiét
kiém vahiéu qua nang luong va tai nguyén;

- Phé phan nhitng hanh dong trong vi¢c thu gom rac thai va st dung
chat doc hai gaynguy hai cho méi trudng; 1ang phi nang lugng va tai nguyén
trong hoc tap, sinh hoat;

- Tuy@n truyén va lan téa vé y thic bao vé mai truong.

8. Tén ning lwe: Hiéu va van dung kién thire dé khéi nghiép, xay
dung va phat trién sw nghiép ban than Ma&: NLCL-02

Khéi lwong kién thirc tdi thiéu (gio, tin chi): 30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 28 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra: 02
gio)

8.1. Yéu cau kién thic:

-Giai thich dwoc cac kién thirc co ban ve kinh doanh: Khai niém co ban vé
kinh doanh, nhu cac loai hinh doanh nghiép, cau trdc t6 chac, va cac yeu to quyeét
dinh sy thanh cong cia mdt doanh nghiép.

- Mén hoc Khai su kinh doanh 12 mét trong nhitng mdn kinh té hoc co ban,
1a co so tim hiéu cac mén hoc cao hon trong linh vuc lya chon nghé nghiép.

- Khéi sy kinh doanh duoc chia thanh 4 chuong, giip nguoi hoc nghién
cttu vé nhimg y tuong khoi nghiép va lua chon nghé nghiép dé xay dung phat
trién kinh té (doanh nghiép, ho gia dinh, trang trai, cc chu dat).

- Cung cép nhitng kién thirc co ban vé kinh doanh, dic diém co ban trong
moi truong kinh doanh & Viét Nam.

- Chi ra ndi dung co ban cua ké hoach kinh doanh va céc yéu té can thiét dé
phat trién kinh doanh bén viing.

- Ngudi hoc nhan ra duoc diém manh, diém yéu va co hoi kinh doanh cua
ban than.

8.2. Yéu cau k¥ nang:

- C6 nhitng kién thic co ban vé: Suy nghi dé lua chon nghé nghiép phu
hop, cach lam khi khai nghiép, chi phi co héi trén co s& d6 lua chon phuong an
khai nghiép. Xay dung du an dé phat trién kinh té ca thé, kinh té ho, kinh té tap
thé,....

- C6 ban linh vimg vang dé vuot qua moi kho khin thach thire dé dat dugc
két qua tot.

- Panh gia duoc kha nang caa ban than, caa doanh nghiép, xay dung va
phat trién su nghiép cuaa ban than.



- Viét va trinh bay duoc mot ban ké hoach kinh doanh don gian.
8.3. Muc d0 tu chu va trach nhiém:

- Nguoi hoc can c6 ning luc nhan thic vé van hoa xa hoi, tu nhan thay
trach nhiém cua ban than d6i voi ban than, gia dinh va cong dong dé tir 46 co
huéng phan dau cho su phat trién cia nghé nghiép, ....

- C6 kha ning dua ra cac quyét dinh kinh doanh mét cach doc Iap, can
nhic cé&c yéu tb rui ro va co hoi, déng thoi chiu trach nhiém vé cac quyét dinh do.

- Hoc sinh can nhan thac rd rang vé trach nhiém ctia minh d6i vai su thanh
cong hoic that bai , sdn sang d6i mat véi thach thic va rat kinh nghiém tir c4c sai
lam.

Thé hién tinh than khoi nghiép manh mé, khéng nging tim kiém va phat
trién y twong kinh doanh méi, san sang chap nhan rai ro dé dat duoc muc tiéu.

- Hiéu va tuan thu cac quy dinh phép luat, dao duc kinh doanh, va cé trach
nhiém xa hoi

9. Tén ning lwe: Hiéu va van dung kién thirc chung vé 1y luin nha
nuéc va phap luit vao thyc tién Ma: NLCL-19

Khoi lwong kién thire tdi thiéu (gid, tin chi): 30 gio; (Ly thuyét: 26 gio;
Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra, thi 04 gio)
9.1.Y&u cdu kién thic

- Trinh bay nhimng kién thirc co ban vé Nha nudc va phap luat nham hinh
thanh tu duy va phuong phap nhan thirc diing dan vé cac van dé vé Nha nudc va
phap luat Viét Nam nhu: sy ra doi, qua trinh phat trién, kiéu, ban chat nha nudc
Cong hoa XHCN Viét Nam; Chirc nang, bd may, hinh thirc nha nudc, vi tri, vai
tro cua Nha nudc trong hé théng chinh tri XHCN Viét Nam; Su ra doi, kiéu, ban
chat, vai trd ctia phap luat XHCN Viét Nam; Hinh thirc va nguén cta phap luat
XHCN Viét Nam;

- Giai thich duoc cac ndi dung vé Quy pham phép luat; Hé thong phap luat
XHCN Vi¢t Nam; Quan h¢ phap luat; Thuc hién phéap luat va giai thich phap
luat; Vi pham phap luat va trach nhiém phap 1y; Y thtrc phap luat

9.2.Yéu cau kj nang

- Nguoi hoc ¢6 kha ning sir dung dung thuat ngit phap 1y vao tinh hudng cu
thé, nhan dang dugc van ban quy pham phép luét.

- K§¥ nang nghién ctu, hoc tap, rén luyén, co kha nang ty hoc va nghién
ctru cAc tai liéu phap ly, van ban quy pham phap luat, cac tai liéu tham khao va
cac an ¢ dé khong ngirng nang cao kién thac phap luat caa minh.

- Dan hinh thanh k¥ nang lap luan, phan bién, k¥ ning tu duy phép 1y, danh
gia cac van dé phap luat - x& hoi - phap Iy.
9.3. Murc do tu chu va trach nhiém



- Tu chu trong viéc hoc tap va nghién cau, tu 1ap ké hoach hoc tap, tu quan
ly thoi gian, va chu dong nghién cuu cac van dé phap 1y lién quan dén bai hoc.

- C6 pham chat dao durc tdt, ¢ ¥ thirc, 16i sbng dao dirc, ton trong va chap
hanh phap luat. C6 ban linh nghé nghiép, manh dan tranh luan, bay té quan diém
va biét lang nghe.

- C0 tinh than lam viéc nghiém thc, khoa hoc, trach nhi€ém vdi cong vige
dugc giao va co tinh than 1am viéc hop tac, phdi hop v6i nguoi khac va trong tap
the.

10. Tén ning hre: Hiéu va van dung Kién thirc nganh Luat Hién phap
vao thuec tién Ma&: NLCL-04

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 26 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra: 04
gio)
10.1. Y&u cau kién thic:
- Trinh bay nhitng kién thitc co ban vé khoa hoc Luat Hién phap va quy
dinh cua Hién phap hién hanh.

- Trinh bay dugc cac quy dinh co ban vé ché do chinh tri, quyén con ngudi,
quyén va nghia vu co ban caa cong dan; chinh sach kinh té, xa hoi, van hoa, gido
duc, khoa hoc céng nghé va maéi trudng caa Viét Nam; chinh sach dbi ngoai cua
nha nudc Viét Nam va té chiac bd may nha nudc CHXHCN Viét Nam.

10.2. Yéu cau vé ky nang:

- C6 phuong phap tiép can khoa hoc, k§ ning phén tich, danh gia cac van
dé phép luat - xa hoi - phap ly. Hoc sinh duoc trang bi ki ning tra ctu Hién
phap Viét Nam hién hanh.

10.3. Mtrc d6 tu cha va chiu trdch nhiém

- Phat trién kha nang tu duy Jphan bién dé ap dung cac quy dinh Hién phap
VA C4C vén dé phap ly lién quan, dong thoi ¢ y thuc bao vé cac nguyén tac Hién
phap trong thuc tién, tir d6 gop phan duy tri trat tu va céng Iy trong x4 hoi.

- C6 tinh than 1am viéc nghiém tic, khoa hoc, trach nhiém vai cong viéc
duoc giao va co tinh than 1am viéc hop tac, phéi hop véi ngudi khac va trong tap
thé. Manh dan tranh luan, bay té quan diém va biét lang nghe.

- C6 pham chét dao duc tét, co y thuc, 16i séng dao duc, ton trong va chap
hanh phép luat.

11. Tén ning lwe: Hiéu va van dung Kién thirc nganh luat Hanh chinh
vao thyec tién M4&: NLCL - 05



Khoi lwong kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 30 gio; (Ly thuyét: 26
gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra, thi 04 gio)

11.1. Yéu cau kién thuc:
- Trinh bay dugc cac khai niém co ban trong Luat Hanh chinh Viét Nam

- Liét ké dugc hé théng cac co quan hanh chinh trong hé thdng co quan nha
nudc.

- Tém tat dugc cac ché dinh phap luat caa nganh luat Hanh chinh trong hé
théng phap luat Viét Nam;

- Trinh bay duoc thanh phan ciia mot quan hé phap luat hanh chinh;
- Liét ké duoc cac loai cha thé trong quan hé phap luat hanh chinh;
- Giai thich dugc khach thé cua quan hé phap luat;

- Trinh bay duoc noi dung caa quan hé phap luat;

- Giai thich duoc quyén va nghia vu cua cac chu thé trong ting quan hé
phap luat cu thé.

- Phan biét duoc cac nganh luat c6 ddi tuong diéu chinh gan giéng nhau
trong hé thong phap luat Viét Nam

11.2. Yéu cau k¥ nang:

- Phan tich dugc cac nhom quan hé phap luat trong quan hé phap luat;

- Tra ctru duoc cac van ban quy pham phap luat Hanh chinh lién quan dén
yéu Cau cong Viéc;

- Xac dinh duoc nhom quy dinh phap luat trong ting linh vuc cu thé khi xu
ly, giai quyét yéu cau cia céng Viéc;

- Ap dung dang, chinh xac van ban quy pham phap luat trong cong viéc.

- Xac dinh duoc loai quan hé phap luat trong tirng truong hop cu thé;

- Phan tich dugc thanh phan cia mot quan hé phap luat cu thé;

- Lya chon, ap dung dung quy dinh cua phap luat diéu chinh truc tiép mot
quan hé phap luat cu thé;

- Nhan dién dugc quyén va nghia vu cua chu thé trong mot quan hé phap
luat Dan sy cu thé;

- Phat hién duoc quyén hodc nghia vu cta chu thé trong mot quan hé phéap
luat dan sy cu thé dang bi xdm pham;

- Ap dung duogc cac bién phap phap Iy can thiét dé bao vé quyén, loi ich
hop phap cua chu thé trong mét quan hé phap luat cu thé



11.3. Muc @0 tu chu va trach nhiém:

- C6 kha nang tu quan ly cdng viéc caa minh, chu dong trong viéc tim hiéu
va &p dung cac quy dinh cua Luat Hanh chinh vao trong thuec tien.

- C6 kha nang lam viéc doc 1ap va phdi hop tt véi ddng nghiép trong thuc
hién cong viéc;

- C6 ¥ thire chia sé kién thire va k§ nang nghé nghiép voi dong nghiép;

- C6 nang luc nhan dinh, danh gia, phé phan cac quy dinh phap luat khong
phu hop véi thuc tién;

- Bac bo cac luan diém sai trai trong qua trinh thuc hién cong viéc.

12. Tén ning lwe: Hiéu va van dung kién thirc nganh luit Hinh sy vao
thure tién Ma: NLCL-06

Khéi lwong kién thirc toi thiéu (gio, tin chi): 30 gio/02 tin chi (Ly thuyét: 26
gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra, thi: 04 gio)

12.1. Yéu cau kién thac:

- Phan tich duge nhig khai niém chung cua Luat Hinh sy nhu: khai niém,
d6i tuong diéu chinh, phuong phap diéu chinh cua Luét Hinh su; cic nguyén tic
ciia Luat hinh sy; cac yéu t6 cau thanh t61 pham; cac giai doan thyc hién t61
pham; ddng pham; nhiing tinh tiét loai trir tinh nguy hiém cho x hoi cau hanh vi;
trach nhiém hinh su; hé thong hinh phat va cac bién phap tu phéap, quyét dinh
hinh phat va cac ché dinh lién quan dén chap hanh hinh phat

- Giai thich vé cac loai t6i pham trong hé théng phap luat hinh sy Viét Nam
nguodi hoc can hiéu rd céc quy dinh trong B luat Hinh su cua Viét Nam, bao
gdm céc chuong va diéu khoan lién quan dén céac loai t6i pham cu thé nhu toi
pham vé nhén than, tai san, ma tuy, moi truong, kinh té, va an ninh quéc gia...

- Phan tich vé cac bién phap tu phap hinh su ngudi hoc hiéu dugc cac bién
phéap xtr 1y hinh su, bao gdbm hinh phat chinh va hinh phat bo sung, cac bién phap
gido duc va cai tao.

- Tiép can va lam cha hé th{ing kién thirc vé cac nhom toi pham va du hiéu
phap ly cua cac toi pham‘cu thé dé van dung mot cach co hi’éu qua trong hoat
dong nghé nghiép; budc dau ren luyén ki nang dinh t6i va quyét dinh hinh phat.

12.2. Y8u cau Ky néng:

C6 phuong phap tiép can khoa hoc, ki ning phan tich, danh gia cac van dé
phap luat - xa hoi - phap ly. Hoc sinh duoc trang bi k§ néng van dung cac quy
dinh caa phép luat vé hinh sy vao thuc tién. Hoc sinh dugc trang bi ky nang tra
ctu Bo luat Hinh su.



- Ngudi hoc sinh ¢d kha niang phén tich cac tinh hudng phap 1y lién quan
dén toi pham, tir 46 xac dinh cau thanh toi pham, ap dung cac quy dinh phap luat
dé xac dinh trach nhiém hinh su.

- C6 kha nang danh gia va giai quyét cac van dé phap 1y lién quan dén toi
pham, bao gdm céc tinh hudng pham tdi, cac bién phap xu ly va bao vé quyén loi
cua nguoi bi hai.

- C6 kha nang tu van mot s6 van dé phap 1y don gian phét sinh trong linh
vuc hinh su.

12.3. Murc dé tw chai va trach nhigm:

- Nguoi hoc can kha nang tu chu trong viéc nghién ciu va ap dung luat
hinh sy tu 1ap ké hoach hoc tap, nghién ctu va dp dung cac quy dinh cua luat
hinh sy vao céc tinh huéng cu thé trong céng viéc.

- Nhan thtec rd trach nhiém cta minh trong viéc thuc hién va xir Iy cac van
dé hinh su, dam bao su chinh xéc va tuan tha phap luat.

- C6 kha ning tu duy phan bién dé danh gia va giai quyét cac van dé phap
ly trong luat hinh su, tir d6 dua ra cac giai phap hop ly va hiéu qua.

- Trach nhiém trong viéc bao vé quyén loi cua cac bén lién quan: Y thuc
duoc vai trd cia minh trong viéc bao vé quyén loi caa nguoi bi hai va bi céo,
d6ng thoi dam bao viéc thuc thi cong Iy va quyén con nguoi trong qué trinh xi ly
vu an hinh su.

13.Tén ning luc: Hiéu va van dung kién thirc nganh luat Dan su

Ma: NLCL-07

Khoi hrong kién thire t6i thiéu (gio, tin chi): 45 gio/03 tin chi (Ly
thuyét: 40 gio; Thyc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra, thi:
05 gio)

13.3. Yéu cqu kién thic
- Trinh bay dugc cac khai niém co ban trong Luat Dan sy Viét Nam
- Liét ké duoc cac quan hé dan sy dugc Luat Dan sy Viét Nam diéu chinh.

- Tém tat duoc cac ché dinh phap luat cta nganh luat Dan sy trong hé
théng phap luat Viét Nam;

- Trinh bay dugc khai niém quan hé phap luat Dan su;

- Trinh bay duoc thanh phan ciia mot quan hé phap luat;
- Liét ké duoc cac loai cha thé trong quan hé phap luat;
- Giai thich dugc khach thé caa quan hé phap luat;

- Trinh bay dugc ndi dung cta quan hé phap luat: quan hé tai san, hop
dong, thira ké, bdi thuong thiét hai ngoai hop dong.



- Giai thich duoc quyén va nghia vu caa cac chu thé trong ting quan hé
phap luat cu thé.

- Phan biét duoc cac nganh luat c6 ddi tuong diéu chinh gan giéng nhau
trong hé thong phap luat Viét Nam

13.4. Yéu cau kj nang:
- Phan tich dugc cac nhom quan hé phap luat Dan su;
o Tra ctru duoc cac van ban quy pham phap luat Dan su lién quan dén yéu

cau cong Viéc;

- Xac fiinh dugc nhém quy dinh phap luat trong tung linh vuc cu thé khi xi
ly, giai quyet yéu cau cua cong Vviéc;

- Ap dung dang, chinh xac van ban quy pham phap luat trong cong viéc.

- Xac dinh duoc loai quan hé phap luat trong tirng truong hop cu thé;

- Phan tich dugc thanh phan cia mot quan hé phap luat cu thé;

- Lya chon, ap dung dtung quy dinh cua phap luat diéu chinh truc tiép mot
quan hé phap luat cu thé;

- Nhan dién dugc quyén va nghia vu caa cha thé trong mét quan hé phap
luat Dan sy cu thé;

- Phat hién dugc quyén hoic nghia vu caa cha thé trong mot quan hé phap
luat dan sy cu thé dang bi xam pham;

- Ap dung duoc cac bién phap phap Iy can thiét dé bao vé quyén, loi ich
hop phap cua chi thé trong mot quan hé phap luat cu thé

13.5. Mure do tu chu va trach nhiém:

- Nguoi hoc cé kha nang tu quan ly cong viéc, ty cha trong viéc nghién
ctru va ap dung cac quy dinh cua Luat Dan su vao thuc te.

- C6 tinh than lam viéc nghiém tuc, khoa hoc, trach nhiém vaéi cdng viéc
duoc giao va co tinh than lam viéc hop tac, !arr] viéc doc lap va lam viéc nhém.
Manh dan tranh luan, bay to quan diem va biét lang nghe. ,

- C6 pham chat dao duc tot, co y thac, 16i song dao dtrc, tén trong va chap
hanh phap luat.

- C6 kha nang lam vigc doc 1ap va phéi hop tot véi dong nghiép trong thuc
hién cong viéc;

- C6 nang lyc nhan dinh, danh gia, phé phan cac quy dinh phap luat khong
phu hop véi thuc tién;

- Bac bo cac luan diém sai trai trong qua trinh thuc hién cong viéc.



14.Tén niang lwe: Hiéu va van dung kién thirc cac nganh luat Thwong
mai vao thuc tién Ma: NLCL - 08

Khoi hrong kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 30 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 26 gio; Thao luan, thuc hanh: 0 gio; Kiém tra, thi: 4 gio)

14.1 Yéu cau kién thurc:

- Giai thich dugc cac khai niém co ban trong quan hé phap luat Thuong

Mai Viét Nam.

- Phan tich cac quy dinh phap luat thuong mai, phéap luat doanh nghiép vé
cac loai hinh cong ty, cach thic té chire, co cAu hoat dong, ché d6 quan ly va
phan chia loi nhuan cua céc loai hinh ¢ong ty; nam dugc khai niém, dic diém,
noi dung co ban cua hop dong thuong mai, nguyén tac giao két hop déng thuong
mai, hinh thirc giao két hop dong thuong mai, cac diéu kién c6 hiéu luc cua hop
dong thuong mai, cc truong hop hop dong thwong mai vo hiéu va hau qua phap
ly cua hop dong thuong mai vo hiéu; nam duoc cac ché tai do vi pham hop dong
thuong mai va cac trudng hop dugc mién trach nhiém do vi pham hop dong
thuong mai; nam duoc phap luat vé pha san, thii tuc phé san, trat ty thanh toan
cac khoan no.

14.2. Yéu cau kj nang:

- Hinh thanh va phét trién nang luc thu thap thdng tin, k§ ning tong hop,
hé théng hoa cac van dé trong mdi quan hé tong thé; ky ning so sanh, phan tich,
binh luan, danh gia cac van dé cua luat thuong mai;

- Thanh thao mot sé ky niang tim, tra cu va sir dung cac quy dinh cua
phap luat dé giai quyét cac tinh hudng nay sinh trén thyc tién trong linh vuc
thuong mai;

- Pua ra dugc quan diém, danh gia, binh luin vé tinh hop Iy va nhitng bat
cap caa cac quy dinh phap luat hién hanh vé linh vuc thuong mai.

- Phat hién duoc quyén hoic nghia vu caa cha thé trong mot quan hé phap
luat cu thé dang bi xam pham;Pua ra cac bién phap phap Iy can thiét dé bao vé
quyén, loi ich hgp phap caa chi thé trong mot quan hé phap luat cu thé

14.3. Mure do tu chu va trach nhiém:

- C6 kha nang tu quan ly qua trinh hoc tap, nghién ctru va p dung cac quy
dinh cua luat thuong mai vao thuc tién cong viéc, dam bao sy chinh xac va hiéu
qua;

- Nhan thtrc rd trach nhiém cua minh trong viéc thuc hién cac hoat dong
phap 1y lién quan dén thuong mai, dam bao tuén tha cac quy dinh cua phap luat;

- C6 tinh than lam viéc nghiém tdc, khoa hoc, trach nhiém véi cong viéc
duoc giao va co tinh than 1am viéc doc 1ap 1am viéc nhém, hop tac, phdi hop Véi



nguoi khéac va trong tap thé. Manh dan tranh luan, bay to quan diém va biét lang
nghe;

- C6 pham chét dao duc tét, co y thire, 16i sdng dao dirc, ton trong va chap
hanh phap luat.

15. Tén ning lwc: Hiéu va van dung kién thirc nganh luat Pat dai vao
thye tién Ma: NLCL - 09

Khoi lwong kién thirc toi thiéu (gid, tin chi): 45 gio (Ly thuyét: 40 gio;
Thao luan, thuc hanh: 0 gio; Kiém tra: 5 gio)

15.1 Yéu cau kién thac:

- Giai thich duoc khai niém, ban chat dic thu cua cac quan hé thudc pham
vi diéu chinh cua nganh luat dat dai;

- Phan tich dugc noi dung ché dinh so hitu toan dan vé dit dai; ché dinh
quanli nha nudc vé dat dai; ndm duoc cac quyén va nghia vu ciia NSDD; ché o
phap li cac nhom dat ndng nghiép, nhom dat phi ndng nghiép; nim duoc co ché
giai quyét tranh chap dat dai, khiéu nai, to céo vé dit dai;

- Van dung dugc nhitng van dé Ii thuyét da duoc trang bi vao viéc giai
quyét cac vu viéc dat dai xay ra trong thuc tién.

15.2 Y&u cau Ky néng:

- Hinh thanh va phét trién nang luc thu thap thong tin, ki nang tong hop, hé
théng hoa cc van dé trong mdi quan hé tong thé;

- Ki ning so sanh, phén tich, binh luan, danh gia cic van dé cua phap luat
dat dai;

- Xay dung duoc hé théng cac can ctr phap Ii, cac 1ap luan, tim va lva chon
luan ct giai quyét cac van dé phap Ii cu thé;

-- Phat trién ki nang 1ap luan, thuyét trinh, hung bién trudc cong chung; ki
nang nghién ctiru doc 1ap;

- Phét trién ki nang phén tich chinh sach, phap luat dét dai.
15.3 Miic dé tw cha va trach nhiém:

- Nguoi hoc ¢d kha nang ty cha trong viéc nghién ctu va ap dung Luat Pat
dai tu 1ap ké hoach hoc tap, nghién ciru va 4p dung cac quy dinh cua luat dat dai
vao thuc tién cong viéc mot cach chinh xac va hiéu qua;

- Nhan thuc rd trach nhiém cua minh trong viéc thuc hién va xu ly cac van
dé lién quan den dat dai, dam bao su tuan tha quy dinh phap luat ;

- Phét trién tu duy phan bién dé danh gia va giai quyét cac van dé phap ly
lién quan dén dat dai;

- Ton ton trong va cd y thic bao vé phap luat.



16. Tén ning lwc: Hiéu va van dung kién thirc nganh luat Hén nhin
va gia dinh vao thuc tién Ma: NLCL-10

Khoi lwrgng kién thirc toi thiéu (gid, tin chi): 30 gio/02 tin chi (Ly thuyét:
26 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 0 gio; Kiém tra, thi: 04 gio)

16.1. Yéu cau kién therc:

- Giai thich duoc nhitng kién thirc co ban vé van dé két hon, huy két hon
trai phap luat; quyén va nghia vu cta v chong, cua cha me va con; cham duat
hon nhan...

- Phan tich dugc khai niém, d6i twong diéu chinh, phwong phap diéu chinh
cua Luat hon nhéan va gia dinh; quan hé phap luat hon nhan va gia dinh, quyén va
nghia vu phap 1y lién quan dén linh vuc hon nhan va gia dinh giira cac thanh vién
trong gia dinh; phan biét nhitng ndi dung Luat Hon nhan va gia dinh véi nhiing
noi dung Luat chuyén nganh khac; danh gia thyuc tién &p dung cac noi dung cua
Luat Hon nhan va gia dinh va néu quan diém cé nhan vé noi dung cac quy dinh
cua Luat Hon nhan va gia dinh hién hanh;

16.2. Yéu cau ky ndng:

- Nguoi hoc c6 kha nang nhan dién duoc cac quan h¢ phap luat thudc linh
vuc hon nhan va gia dinh va dugc Luat Hon nhan va gia dinh Viét Nam diéu
chinh. biét tra ctru van ban, lya chon va 4p dung ding cac quy dinh cia phap luat
dé giai quyét cac van dé phat sinh trong thuc tién.

- Hinh thanh k¥ nang lap luén, phan bién, k§ nang tu duy phap ly, danh gia
cac van d¢ phap luat, giai quyét dugc tinh huong cu thé cac tranh chap trong linh
vuc hon nhan va gia dinh.

16.3. Mirc dé tw chu va trach nhigm:

- C6 kha nang tu quan ly cong viéc, tu chu trong viéc nghién ctiru va ap
dung cac quy dinh cua Luat Hon nhan va Gia dinh vao thyc té.

- Chiu trach nhiém vé quyét dinh phap Iy: Hoc sinh phai hiéu rd trach
nhiém ctia minh khi tu van hodc dua ra cac quyét dinh lién quan dén quyén va
nghia vu cua cac bén trong quan hé hén nhan va gia dinh, dam bao tuan thu phap
luat va dao dic nghé nghiép.

- Tinh than trach nhiém trong bao vé quyeén loi: Hoc sinh can c6 y thirc bao
vé quyen loi hop phép cta cac bén trong cac vu viéc lién quan dén hdn nhan va
gia dinh, dic biét 1a quyén loi cua tré em va nguoi yéu thé.

- Phét trién lién tuc: Hoc sinh can c6 y thirc nang cao kién thirc va ky nang
dé dap ung yéu cau ngay cang cao cua linh vuc phap luat hon nhan va gia dinh.

17.Tén ning lwe: Hiéu va van dung kién thirc nganh Luit Lao dong
va An sinh x& hgi vao thuec tién Ma: NLNC - 01

Khoi lwong kién thirc t6i thiéu (gid, tin chi): 45 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thao luan, thuc hanh: 26 gio; Kiém tra: 4 gio)



17.2. Yéu cau kién thic:

- Trinh bay dugc khai niém quan hé phap luat lao dong va an sinh;

- Trinh bay duoc thanh phan ciia mot quan hé phap luat;

- Liét ké duoc cac loai cha thé trong quan hé phap luat;

- Giai thich dugc khach thé cua quan hé phap luat;

- Trinh bay duoc noi dung caa quan hé phap luat;

- Giai thich dwoc quyén va nghia vu cua cac chu thé trong tung quan hé
phap luat trong linh vuc lao dong, an sinh xa hoi.

17.3. Yéu cau kj nang:

- Xac dinh duoc loai quan hé phap luat trong tirng truong hop cu thé;

- Phan tich dugc thanh phan cia mot quan hé phap luat cu thé;

- Lwa chon, ap dung dung quy dinh cua phap luat diéu chinh truc tiép mot
quan hé phap luat cu thé;

- Nhan dién duoc quyén va nghia vu cua chu thé trong mét quan hé phap
luat cu thé:

- Phat hién duoc quyén hoic nghia vu caa cha thé trong mot quan hé phap
luat cu thé dang bi xam pham;

- Ap dung duoc cac bién phap phap Iy can thiét ¢é bao vé quyén, lgi ich
hop phap cua chi thé trong mot quan hé phap luat cu thé

17.4. Murc do tw chu va trach nhiém:

- C6 kha nang tu quan ly qua trinh hoc tap, nghién ctru va &p dung cac quy
dinh cua luat thuong mai vao thuc tién cong viéc, dam bao sy chinh xac va hiéu
qua;

- Nhan thac rd trach nhiém cua minh trong viéc thuc hién cac hoat dong
phap 1y lién quan dén linh vuc lao dong va an sinh xa hoi, dam bao tuan thu cac
quy dinh cta phép luat;

- C6 tinh than 1am viéc nghiém tuc, khoa hoc, trach nhiém vai cong viéc
duoc giao va cé tinh than 1am viéc doc 1ap 1am viéc nhdm, hop tac, phéi hop Véi
ngudi khéac va trong tap thé. Manh dan tranh luan, bay to quan diém va biét ling
nghe;

- C6 pham chét dao duc tét, co y thire, 16i séng dao dwc, ton trong va chap
hanh phép luat.

18. Tén ning lwe: Hifu va van dung kién thirc nganh luit Luét T6
tung Hanh chinh, T6 tung D4n sw va T6 tung hinh sy



Ma: NLNC-02

Khoi lwong kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 75 gio/03 tin chi (Ly thuyét:
15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 55 gio; Kiém tra, thi: 5 gid)

18.2. Yéu cau kién thic:

- Phan tich tham quyén giai quyét vu an, vu viéc hinh sy, dan sy, hanh
chinh; co quan tién hanh, ngudi tién hanh va nguoi tham gia té tung; cac giai
doan té tung; cac giai doan giai quyét vy viéc;

- Phan tich dugc cac kién thic co ban vé tham quyén, trinh tu tha tuc giai
quyét cac vu viéc, vu an Hanh chinh, Hinh su, Dan sy, hén nhan va gia dinh,
kinh doanh thuong mai, lao dong ... bao vé quyén va lgi ich hop phap cia co
quan, to chic, ca nhan tai Toda &n nhan dan.

- Tiép can va 1am chu hé théng kién thirc vé Phép luat T4 tung Hinh su, T4
tung Dan su, T4 tung hanh chinh dé van dung mét cach co hiéu qua trong viéc ap
dung ting tha tuc ddi véi ting vu viéc cu thé.

18.3. Yéu cau kj ndng:

- K§ nang nhan dién, phan tich cac yéu té phéap ly trong qué trinh giai quyét
vu an hinh su, dan su, hanh chinh, danh gia duoc ching cir va dua ra 1ap luan
phap Iy nhan dinh va phuong hudng giai quyét van dé;

- C6 k¥ nang tu van cho cac bén tham gia té tung vé quyén va nghia vu
cua ho, khi tham gia vao cac giai doan cua té tung. Van dung duoc cac kién thic
dé giai quyét hoic tu van giai quyét mot sé cong viéc trong thuc tién cé lién quan
dén linh vuc,

18.4. Murc dé tw chu va trach nhiém:

- Tu chu trong viéc tu hoc hoi, nghién ctu, lam viéc doc lap va ap dung
cac quy dinh cua luat té tung hinh su, té tung dan sy va té tung hanh chinh vao
thuc tién.

- Chiu trach nhiém vé két qua cong viéc: Bam bao su chinh xac va tuan
tha phép luat trong qué trinh tham gia cac hoat dong té tung:

- C6 pham chat dao duc tét, c6 y thuc, 16i séng dao duc, ton trong va
chap hanh phép luat.

19.Tén ning luc: Hiéu va van dung dé tw van phap luit trong mét sé
Iinh vuc Ma: NLCL-03

Khéi lwong kién thirc toi thiéu (gio, tin chi): 75 gio/03 tin chi (Ly thuyét:
15 gio; Thue hanh, thi nghiém, thao luin, bai tip: 55 gio; Kiém tra, thi: 5 gid)



19.1 Yéu cau kién thirc:

- Trinh bay duoc nhiing kién thirc va k§ nang co ban vé tu van phap luat,
Gom:

+ K¥ nang xay dung va phat trién quan hé véi khach hang tu van phap
luat

+ K§¥ ning nghién ciu hd so; tim kiém, khai thac, thu thap thong tin; phan
tich, d4nh gia vu viéc trong hoat dong tu van.

+ K¥ nang tu van phép luat bang 1i n6i va bang vin ban
+ K¥ ning tu van phép luat trong mot s6 linh vuc phap luat cu thé.
19.2 Yéu cdu ky nang:

- CO6 k¥ ning xac dinh loai quan hé phap luat dang tranh chap, nhan dién
dugc quyén va nghia vu caa cac bén, phat hién cac quyén va nghia vu bi xam
pham, tra ctru diing quy pham phap luat diéu chinh va dua ra cac bién phéap phép
ly can thiét ¢é bao vé quyén lgi bi xam pham cho khach hang.

- K§ nang 1ang nghe va thu thap thdng tin tir khach hang mot cach chi tiét
va chinh xac. Co kha nang phan tich cac tinh huong phap ly don gian, xac dinh
cac quy dinh phap luat lien quan va ap dung chung vao thuc té.

- Co ky nang giao tiép hiéu qua, bao gom viéc trinh bay cac van dé phap
ly mot céach rd rang, dé hiéu va thuyét phuc.

19.3 Mure do twr chu va trach nhiém:

- Nguoi hoc ¢6 kha ning 1am viéc doc lap, tu nghién ctu, cap nhat kién
thire phap luat dé dap tng yéu cau cong viéc.

- Ngudi hoc nhan thire rd viéc phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, hop
phap dam bao van dé tu van khdng vi pham phap luat va bao vé quyén loi hop
phap cua khach hang.

- CO trach nhiém tuan thu nghiém ngat cac quy dinh vé bao mat thong tin,
dam bao khong tiét 16 cac thong tin nhay cam cua khach hang va sir dung théng
tin nay chi cho muc dich tu van phap luat.

20. Tén nang lwc: Ky niang soan thao vian ban hanh chinh thong dung
Ma: NLNC-04
Khoi lwong kién thirc t6i thiéu (gio, tin chi): 60 gio/02 tin chi (Ly
thuyét: 0 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 56 gio; Kiém tra, thi: 4
gio)
20.1 Yéu cau kién thuc:



- Trinh bay cac yéu cau khi soan thao van ban (vé noi dung, thé thic, van
phong);

- M6 ta duoc quy trinh soan thao van ban hanh chinh va quy trinh soan
thao, ban hanh, luu trir VA quan 1y vin ban hanh chinh trong co quan, t6 chitc

- M6 ta duoc phuong phap soan thao ting loai van ban hanh chinh thong
thuong;

- Phan biét duogc van ban hanh chinh ca biét va van ban hanh chinh thong
thuong;

- Nhan dién duoc cac van ban hanh chinh thong thuong cta van phong.

- Giai thich duoc cAu trdc, bd cuc va hinh thac trinh bay, cua ting loai van
ban hanh chinh theo ding quy dinh phap luat va tiéu chuan hanh chinh nhu cong
vin, bao céo, to trinh, bién ban, théng béo, ké hoach.

- Sir dung ngdn ngir va phong cach hanh chinh chuan muc, bao gém cach
dién dat rd rang, suc tich, chinh xac, va lich sy trong vin ban.

20.2 Yéu cau Ky ndng:

- C6 k¥ nang ap dung dugc yéu cau, quy trinh soan thao van ban hanh
chinh;

- Ky nang thu thap va xu ly dugc thong tin dua vao soan thao van ban
hanh chinh;

- C6 kha ndng kiém tra, chinh sira va danh gia chat luong cia cac vin ban
hanh chinh @€ dam bao khéng co 16i chinh ta, ngir phap, hay sai sot vé noi dung.

- C6 k¥ niang t6 chire, luu trit va quan 1y van ban hanh chinh mot cach hé
théng, khoa hoc va dam bao tinh bao mat cua théng tin - Soan thao thanh thao
cac loai van ban hanh chinh;

- Str dung thanh thao may tinh, may in, may fax, may photocopy.
20.3 Mure do twr chu va trach nhiém:

- Tu chu trong viéc thuc hién cac nhiém vu soan thao van ban, c6 kha nang
lam viéc doc 1ap, tu xac dinh nhiém vy, 1ap ké hoach va hoan thanh viéc soan
thao cac van ban hanh chinh mét cach chinh xac va kip thoi;

- Can nhan thuc rd trach nhiém caa minh trong viéc dam bao chat luong va
tinh chinh xa&c cua cac van ban hanh chinh ma minh soan thao, chiu trach nhiém
vé noi dung va hinh thiic cia van ban trudc khi phat hanh;

- Pam bao bao mat cac thong tin duoc thé hién trong van ban hanh chinh,
tuan thu cac quy dinh vé bao mat thdng tin trong qué trinh soan thao va luu trit
van ban;

- Can c6 kha ning thich Gtng vai cac yéu cau cong viéc thay d6i, ddng thoi
lubn tim cach cai tién quy trinh va phuong phap soan thao van ban dé nang cao
hiéu qua cong Vviéc.



21. Tén nang lwc: Thuc hanh Nghi€p vu hanh chinh van phong va vin
thu luu triv

Ma: NLNC-05
, Khoi lwong Kién thirc t6i thiéu (gio, tin chi): 60 gio/02 tin chi (Ly

thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 56 gio; Kiém tra, thi: 4
gio)

21.1. Yéu cdu kién tharc:

- Trinh bay khéi quét chung vé van ban hanh chinh théng dung;

- Trinh bay Ngon ngtr va hinh thirc van ban hanh chinh théng dung;

- Céch thtic soan thao: Cong van, Bao cdo, Ké hoach;

- Trinh bay Tong quan vé cong tac Vin phong;

- Giai thich nhimg quy dinh vé c6ng tac hau can vin phong, nhiém vy,
yéu cau ddi vai cong tac hau can;

- Phan tich dugc cac cong viéc khi tiép khach, to chuc tiép cong dan; hiéu
vé hoi nghi, quy trinh to chic hoi nghi; Tiép khach qua dién thoai va t6 chic
don, tiép khach tai co quan, t6 chic; thuc hién cong tac hau can; to chuc va giai
quyét van ban, quan ly va sir dung con dau, cng tac 1ap hd so, cong tac luu tri.

- Giai thich duoc chuong trinh, ké hoach cong tac va lap duoc chuong
trinh, ké hoach cong tac trén thuc té;

- Phan tich kién thirc vé Van thu, luu trit.
21.2. Yéu cau ky ndng:

- C6 kha nang giai quyét cac cong viéc trong hoat dong van phong nhu thu
thap va xtu ly thdng tin nhanh chéng, 1ap chuong trinh, ké hoach cong tac khoa
hoc, t6 chtc hoi hop, hoi nghi, don tiép khéch trang trong, lich su, cong tac hau
can chu dao, quan ly tai liéu, con dau khoa hoc, hiéu qua.

- C6 kha nang thyuc hién cong viéc doc 1ap hoic 1am viéc nhom, trao doi va
thuc hién cac cong viéc trén thuc t& mot cach hiéu qua.

21.3. Mirc dj tw chu va trach nhigm:

- Chu ddng vé mat kién thire, chu dong trong qua trinh xac dinh va thuc hién
Nghiép vu hanh chinh van phong va van thu - luu tr.

- C6 pham chét dao dirc lwong tim nghe nghiép,co tinh than lam viéc hop
tac, co thai do lam viéc tich cuc, chu dong, sang tao, trung thuc, niém né va gan
gU.l vOi m()l ngu:ol

- Chu dong vé mat kién thuc, chit dong trong qua trinh giai quyét tinh
hudng thyuc té nhanh chdng, hiéu qua ciing nhu hd tro cac co quan, don vi khac
trong viéc thuc hién nhiém vu. C6 trach nhiém trong viéc chap hanh nghiém céc
quy dinh cta phép luat;



- C6 y thuc tu chiu trach nhiém thuc hién duong 16i cua Pang, phap luat
Nha nuéc va hoan thanh tét nhiém vy dugc giao;

- Co y thirc tu rén luyen, hoc tap dap tng yéu Cau Ve tri thic va pham chat
chinh tri phi hop véi yéu cau cua su nghiép cong nghiép hod, hién dai hoa dat
nudc.

22. Tén nang lwc: Thuc hanh Nghiép vu cong ching, ching thuc
Ma: NLNC-06 (Twchon 01)

Khéi lwong kién thirc tdi thiéu (gio, tin chi): 180 gid/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 180 giod; Kiém tra: 0
gio)

22.1. Yéu cau kién thac:

- Giai thich duoc cac quy dinh co ban cua phap luat vé ching thuc ban sao
tir ban chinh; ching thuc chit ky; chang thuc hop dong, giao dich; hiéu va trinh
bay duoc cac kién thirc co ban vé cong chung va hanh nghé cong chang; phan
bi€t cdng chung va ching thyc véi hoat dong Ccap ban sao tir so goc, sao y ban
chinh; phan biét, xac dinh duoc tham quyeén codng chang, chuang thuc; ghi chep
dung quy dinh cac S6 ¢ong chang, ching thuc, mau 1oi chung; tong hop, 1ap bao
c4o thong ké dinh ky 6 thang va 1 nam; cach thuc Iuu trix gidy to, tai liéu vé cong

chung, chang thuc; cach thirc ap dung phap luat trong xtr ly vi pham hanh chinh,
giai quyét khiéu nai, to céo vé cong chang, chuang thuc.

- Trinh bay duoc cac diéu kién thu Iy hd so yéu cau cong chang tuong tng
Vvéi ting linh vuc cong ching cu thé;

- Trinh bay duoc cac diéu kién thu Iy yéu cau ching thuc thuéc pham vi
hanh nghé cua to chirc hanh nghé cong ching;

- Giai thich dugc cac diéu kién thu Iy ho so yéu cau cong ching, chang
thuec.

- Giai thich duoc cac quy dinh cua phap luat lién quan dén yéu cau cong
chung, chang thuc;

- Phan loai dugc cac loai viéc cong ching, chirng thuc;

- Giai thich duoc cac trudong hop tir chdi cong ching, ching thuc theo quy
dinh cta phap luat;

- Trinh bay duoc cach ghi cac loai s6 cong chang, s6 ching thuc.
22.2 Yéu cau ky néng:

- Ap dung dugc day dua, chinh xac quy trinh thai tuc hanh chinh vé xu Iy
hd so yéu cau cong chang, chang thuc theo quy dinh ciia phap luat;



- Tra ctru, dbi chiéu dugc cac quy dinh caa phap luat lién quan dén yéu
cau cong chiing, ching thuc:

- Ghi chép thanh thao, can than, ti mi, r5 rang cac loai s6 cong ching, s6
chung thyec.

22.3. Mure do tu chu va trach nhiém:
- Chap hanh tét noi quy, quy ché cua té chac hanh nghé céng chang:

- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc cua ban than trugc cong chang
vién va nguoi dimg dau té chirc hanh nghé cong chang;

- Nguoi hoc c6 cai nhin dung dan vé tdm quan trong cua cong tac cong
chung, chirng thuc cling nhu ¢6 thai d6 tich cuc trong viéc thuc hién va van dong
tuyén truyén thuc hién phap luat cdng ching, chang thuc. Mén hoc gidp hoc sinh
c6 thai @6 nghiém tic trong hoc tap, tén trong gido vién hudng dan va thuc hién
dung cac quy dinh cua phép luat;

- Phét trién kha nang lam viéc doc 1ap, tu quan ly céng viéc va hoan thanh
cac nhiém vu céng ching, chiang thuc theo dung quy dinh phap luat;

- Nhan thac rd trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cia cac van ban da
cong chiing, ching thuc; dao duc nghé nghiép ludn tuan tha quy dinh phap luat,
khong loi dung vi tri cong tac dé truc loi ca nhan, va gitr gin bi mat théng tin caa
cac bén lién quan.

23. Tén ning lwe: Thwe hanh Nghiép va vé dau gia tai san
Ma: NLNC-07  (Twchon 01)

Khoi lwong kién thirc toi thiéu (gid, tin chi): 180 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 180 gio; Kiém tra: 0
gio)
23.1 Yéu cqu kién thuc:
- Giai thich duoc cac kién thire co ban vé nghiép vu diu gia tai san, ddu
gia vién va to chic hanh nghé dau gié tai san.
- Phan biét duoc céc loai tai san ddu gia theo quy dinh cua phap luat.

- Phan tich duoc cac truong hop xi ly vi pham, hay két qua dau gia va bdi
thuong thiét hai.

- Giai thich va phan tich duoc trinh ty, thu tuc t6 chic ddu gia tai san.
23.2. Yéu cau ki nang:

- Hinh thanh duoc céc k§ nang thuc hién cac céng viéc chuan bi ho so, tha
tuc trude khi to chac cudc dau gia, trong cudc dau gia va sau cudc dau gia.

- Thuc hién cac ki ning co ban dau gia ddi véi cac loai tai san cu thé.



23.3. Murc do tu chu va trach nhiém:

- Chap hanh tét noi quy, quy ché cua té chac hanh nghé dau gia tai san;

- Chiu trach nhiém vai két qua cong viéc caa ban than truge dau gia vién
va nguoi dimg dau té chirc hanh dau gia tai san.

- Phét tricf:n kha nang lam viéc doc lap, tu quan ly c6ng viéc va hoan thanh
cac nhiém vu dau gia tai san theo dung quy dinh phap luat;

24. Tén ning lwc: Hiéu va van dung Nghiép vu Thira phéat lai
Ma: NLNC — 08 (Tw chon 02)

Khoi lwong kién thirc téi thiéu (gid, tin chi): 75 gido/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 55 gio; Kiém tra, thi: 5
gio).

24.1 Yéu cau kién thic:

- Giai thich duoc céc kién thirc co ban vé Thira phat lai: Md hinh t6 chuc
hoat dong, nhiém vu quyén han cia Van phong Thira phat lai va nghé nghiép
Thura phat lai.

- Giai thich duoc cac khai niém téng dat gidy to, ho so, tai lidu, va cac
budre, cac trudng hop tién hanh tong dat gidy to, ho so, tai liéu

- Phan tich dwoc vai trd cta vi bang, nam tham quyén, pham vi, gia tri
cling nhu k¥ nang chung vé lap vi bang.

- Phan tich duoc thu tuc, hinh thac, ndi dung cha yéu cua vi bang, ban sao
vi bang.

- Phén tich dugc tham quyén, pham vi xac minh diéu kién thi hanh an va
cac budc tién hanh tong dat va thdng béo vé thi hanh 4n, xac minh diéu kién thi
hanh an.

24.1. Yéu cau kj nang:

- Van dung duoc cac quy dinh cua phap luat lién quan vao trong to chuc,
hoat dong cua van phong Thira phét lai va giai quyét dugc cac tinh hudng cu thé
trong thuc tién.

- Hinh thanh cac ky nang gitip viéc trong Van phong thura phat lai nhu:
Tong dat gidy to, ho so, tai liéu; Thuc hién cac budc lap vi bang trong cac trudng
hop cu thé; thuc hién ki nang thong bao vé thi hanh an va xac minh diéu kién thi
hanh an.

24.3. Mure do tuw chu va trach nhiém:

- Chap hanh tét noi quy, quy ché cua to chizc hanh nghé Thura phat lai;



- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc caa ban than.
- C6 kha nang giai quyét cong viéc, van dé phuc tap trong diéu kién lam
viéc khong thuan loi;

- Phét trién kha ning lam viéc doc 1ap, tu quan ly céng viéc va hoan thanh
cac nhiém vu tro giap cho van phong Thira phét lai theo dung quy dinh phéap luat;

25. Tén nang lwc: Giai thich va giup viéc cho luat sw trong hoat
dong tranh tung Ma: NLNC-09 (Tw chon 02)

Khoi lwong kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): 75 gio/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 55 gio; Kiém tra, thi: 5
gio)

25.1 Yéu cau kién thic:

- Phan tich dugc nhiing kién thitc co ban vé hoat dong tranh tung cua luat
su, hinh thanh k¥ ning nghé nghiép can thiét dé gilp viéc cho luat su trong hoat
dong tranh tung dé gop phan bao vé quyeén loi cho ngudi ¢ yéu cau.

25.2 Yéu cau Ky ndng:

Sau khi hoc xong hoc phan nay, nguoi hoc van dung duoc nhiing k§ ning
can thiét trong hoat dong tranh tung dé gitp viéc cho luat su, cu thé:

- C6 k¥ nang trong tiép xtc khach hang.

- X4c dinh loai tranh chap va nganh luat, van ban phap luat diéu chinh.

- CO k¥ nang tra ctru van ban phap luat lién quan dén linh vuc ma khach
hang yéu cau.

- Hinh thanh cé4c k¥ nang can thiét tir giai doan khoi Kién dén k§ ning thu
thap chung c& phén tich, danh gia, st dung chung ct, ky nang viét ban luan cu,
ki nang chuan bi cac viéc lién quan dén trudc khi ra phién toa, ki ning tai phién
tda; ky ning soan thao don khang cdo, ndp don khang cdo va chuan bi tranh
tung.

- K§ nang viét ban luan cu.

25.3 Mure do tir chu va trach nhiém:

- Chép hanh tot ndi quy, quy ché caa to chic hanh nghé Luat su, Tro gilp
phap ly;

- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc caa ban than,

- C6 kha nang giai quyét cong viéc, van dé phuc tap trong diéu kién lam
viéc khong thuan loi;



- Chap hanh cac quy tic dao dirc hanh nghé céng chang va c6 ¥ thuc to
chuc ky luat;

- Phéi hop tot vai dong nghiép khi thyuc hién nhiém vu.

26. Tén ning lwe: Thuc hanh K§ ning giai quyét tranh chap thwong
mai

Ma&: NLNC-10 (Tw chgn 01)

Khoi lwong kién thirc t6i thiéu (gio, tin chi): 180 gid/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thyc hanh, thi nghiém, thdo luan, bai tap: 180 gio; Kiém tra: O
gio)

26.1 Yéu cdu kién tharc:

- Giai thich khai niém, dac diém, céc loai tranh chap thuong mai;

- Phan tich cac nguyén tic, trinh ty, tha tuc, cac phuong thuc giai quyét
tranh chap thuong mai

- Phan biét duoc cac ki nang co ban giai quyét tranh chap thuong mai bang
hinh thic thuong lugng, hoa gidi, Trong tai thuong mai, Toa an.

26.2 Y&u cau Ky ning:

- Hinh thanh va phat trién céc ky nang thu thap thong tin, tong hop, phan
tich, so sanh, binh luan, danh gia cac van dé.

-vThanh thao cac ky nang tim kiém, tra cuu Vénobén phap luat, soan thao van
ban dé€ van dung vao giai quyet cac tinh hudng cu thé

26.3 Murc dé tw chai va trach nhigm:

- Hinh thanh nhan thie dung dan vé viéc nang cao K§ nang trong qué trinh
tham gia giai quyét tranh chap thuong mai;

- C6 thai do khach quan d6i véi cac loi ich can duoc bao vé cua cac chu thé
lién quan dén hoat dong giai quyét tranh chap thuong mai.

27. Tén ning lwe: Thuc hanhK§ niing dam phan, soan thao va ky két
hop dong

Ma: NLNC-11 (Tw chon 01)

Khoi lwong Kién thirc toi thiéu (gio, tin chi): 180 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 180 gio; Kiém tra: 0
gio)

27.1 Yéu cdu kién thc:
- Phan tich Khai niém dam phan, soan thao, ky két va thyuc hién hop dong;



- Phan tich mot sé k§ ning co ban trong dam phan, soan thao, ky két va
thuc hién hop dong: K§ ning tiép xic khach hang, dwa ra phuong thic, cach
thuc dam phan, nhitng nguyén tac, yéu cau, cac giai doan va cac ky ning can
thiét trong dam phéan hop dong; cach thic soan thao hop ddng, hinh thirc va cau
trirc ciia hop dong; ky két mot sé hop dong théng dung.

- Phan tich duoc nhiing nguyén tic, yéu cu, cac giai doan trong dam phén,
soan thao va ky ket hop dong; Phong tranh rui ro trong dam phan, soan thao hop
dong;

- Phén tich duoc cac budc va hinh thic soan thao hop dong;

- Phan tich cach thuc ky két va thuc hién hop dong.

27.2 Y&u cau Ky néng:

- Thu thap, tong hop thong tin lién quan dén viéc dam phan, ky két va thuc
hién hop ddng.

- K§ nang tim kiém, tra ctru van ban phap luat, soan thao hop dong trén thuc
te.

- C6 k¥ ning 1ang nghe, phan tich tinh hudng, dua ra cac 1ap luan thuyét
phuc ding theo quy dinh cua phéap luat.

- Soan thao mot sé hop ddng don gian phu hop véi quy dinh phép luat
(nhu d6i tuong, quyén va nghia vu cua cac bén, thoi han, gia ca, va diéu khoan
giai quyét tranh chap).

- Nguoi hoc ¢ ki nang 1ap ké hoach, trong qua trinh dam phan, soan thao,
ky két va thuc hién hop dong; to chuc va quan ly qué trinh ky két hop dong dam
bao rang cac bén thyuc hién dung cac cam két trong hop dong.

- C6 k¥ nang xu ly cac tinh hudng tranh chap phat sinh trong qué trinh dam
phap, soan thao, ky két va thuc hién hop dong.

27.3 Miurc do tuw chai va trach nhiém:

- Ton trong quyén tu do hop dong, cia cac to chuc, ca nhan; Ton trong loi
I'C‘h clia cac bén trong qua trinh dam phén, soan thao, ky két va thuc hién hop
dong.

- Nguoi hoc tu cha vé kién thirc c6 kha niang lam viéc doc lap trong cac
giai doan dam phan, soan thao, ky két va thuc hién hop dong.

- Chju trach nhiém vé tinh hop phép, hop Iy va kha ning thuc thi caa hop
d6ng ma minh soan thao va quan 1y.

- Chju trach nhiém vé viéc bao mat thong tin lién quan dén hop dong, cac
diéu khoan va thong tin trong hop dong khdng bi tiét 16 trai phép hoic st dung
sal muc dich.

- Nguoi hoc can c¢6 kha nang thich ung véi sy thay d6i trong quy dinh
phap luat, ludn tim toi, hoc hoi nham nang cao hiéu qua trong viéc dam phan,
soan thao, ky két va thuc hién hop dong.



28. Tén ning hre: Hiéu va van dung hd trg Phap ché Doanh nghiép
Ma&: NLNC-12 (Tw chon 02)

Khéi lwrgng kién thirc tdi thiéu (gid, tin chi): 75 gio/03 tin chi (Ly thuyét:
30 gio; Thyuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 56 gio; Kiém tra: 4 gio)

28.1 Yéu cau kién thac:

- X4c dinh duoc tim quan trong cua phap ché trong doanh nghiép; hé théng
tai liéu noi bo can thiét phai xay dung trong doanh nghiép;

- Phan tich dwgc noi dung nghiép vu phéap ché doanh nghiép.

28.2 Yéu cau Ky ning:

- Buéc dau soan thao dugc cac loai van ban hanh chinh noi bo doanh
nghiép;

- Kiém tra, ra soat dugc ndi quy, quy ché trong doanh nghiép;

- Budc dau xir 1y dugc cac van dé phap ly phét sinh trong noi bo doanh
nghiép.

28.3 Mure do tw chai va trach nhigm:
- Ty tin, chu dong trong cong Viéc;
- Hinh thanh tu duy logic, khoa hoc, phan bién;

- TN trong va tuan tha cac quy dinh caa phap luat vé té chic va hoat dong
cua doanh nghiép;

- Van dung cac kién thac Iy luan va cap nhat quy dinh cta phap luat dé
thuc hién cac nhiém vu cong tac.

29. Tén ning hre: Hiéu va van dung kién thirc vao thuc hién Ky ning
soan thao vian ban s dung trong doanh nghiép
Ma: NLNC-13 (Tw chon 02)
Khéi lwong kién thirc toi thiéu (gio, tin chi): 75 gid/03 tin chi (Ly thuyét:
15 gid; Thuc hanh, thi nghiém, thdo luan, bai tap: 55 gio; Kiém tra: 5 gio)
29.1 Yéu cdu kién thac:
- Giai thich duoc nhiing van dé chung vé van ban sir dung trong doanh
nghiép;



- Gial thich cach thirc Soan thao van ban quan tri doanh nghiép, Soan thao
van ban quan ly kinh té doanh nghiép, Soan thao van ban hop dong, Soan thao
mot s6 van ban hanh chinh thuong ding khac trong hoat dong caa doanh nghiép.

29.2 Yéu cau Ky néng:

- K¥ nang soan thdo cac van ban thuong dugc sir dung trong hoat dong cua
doanh nghi¢p.

29.3 Mire do tw chai va trach nhiém:

- Ty tin, cha dong trong cong Viéc;

- Van dung cac kién thirc dé soan thao cac van ban thuong dugc st dung
trong hoat dong cua doanh nghiép.

30. Tén ning lwe: Thuc tAp Nghiép vu pho bién GDPL va hoa giii é co

M3&: NLNC-114 (Tw chon 01)

Khoi lwong kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): 180 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gi0; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 180 gio; Kiém tra, thi: 0
gi0; thi 0 gio)

30.1.Yéu cau kién thic
- Phan tich dugc nhiing kién thuc phép luat va k¥ ning trong cong tac phd
bién, gido duc phap luat; dong thoi naim duoc nhiing nodi dung co ban, k¥ ning
hoa giai & co so, quan 1y nha nude vé hoa giai ¢ co so.
30.2.Yéu cau ki nang

- Van dung kién thirc da tich luy c6 ki nang 1ap duoc Ké hoach phd bién
gido duc phép luat; Thuc hién phé bién, gido duc phap luat bang cac hinh thic
khéc nhau. Van dung nhiing kién thirc da hoc, ¢6 ki nang tham gia hoa giai, giai
quyét mot sé tinh hudng thuc té.

30. 3. Murc do tir chu va trach nhiém

- Chu ddng vé mat kién thire, chu dong trong qué trinh phd bién, gido duc
phap luat ciing nhu c¢6 nhing kién thirc, ky nang hoa giai & co so trong qué trinh
cong tac tai dia phuwong ciing nhu trong thue té cudc song. Nguoi hoc ¢d trach
nhiém trong viéc chap hanh nghiém céc quy dinh caa phap luat .

31. Tén nang lwe: Thuwc tap Nghi€p vu cdng chwng, ching thuc

NLNC-15 (Tw chen 01)
Khoi hrong kién thire tdi thiéu (gio, tin chi): 180 gio/04 tin chi (Ly
thuyét: 0 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 180 gio; Kiém tra: 0
gio)



31.1. Yéu cau kién thuc:

—(Haiﬂndnduaccacquy(ﬁnh(xybanCuaphépIuatvéchungthucbansao
tr ban chinh; ching thuc chix ky; ching thuc hop ddng, giao dich; hiéu va trinh
bay duoc cac kién thirc co ban vé cong chung va hanh nghé cong chang; phan
bi€t cdng chung va ching thyuc véi hoat dong cap ban sao tir s6 goc, sao y ban
chinh; phan biét, xac dinh dugc tham quyén cong chung, chung thuc; ghi chép
dung quy dinh cac S6 cong ching, chang thuc, mau 1 chang; tong hop, lap béo
c4o thong ké dinh ky 6 thang va 1 nam; cach thic luu trix gidy to, tai liéu vé cong
ching, ching thyc; cach thuc ap dung phap luat trong xu ly vi pham hanh chinh,
giai quyét khiéu nai, t6 céo vé céng chang, chitng thuc.

- Trinh bay duoc cac diéu kién thu Iy hd so yéu cau cong ching twong tang
véi tirng linh vyc cong ching cu thé;

- Trinh bay duoc cac diéu kién thu Iy yéu cau chang thuc thuoc pham vi
hanh nghé cua té chizc hanh nghé cong chang:

- Giai thich dugc cac diéu kién thu Iy hd so yéu cau cong ching, chang
thuec.

- Giai thich duoc cac quy dinh cua phap luat lién quan dén yéu cau cong
chang, chirng thuc;

- Phan loai duoc cac loai viéc cong ching, chang thuc;

- Giai thich duoc cac trudng hop tir chdi céng ching, ching thuc theo quy
dinh cua phap luat;

- Trinh bay duoc cach ghi cac loai s6 céng chang, sé ching thuc.
31.2 Y8u cau ky ndng:

- Ap dung dugc day dua, chinh xac quy trinh tha tuc hanh chinh vé xu Iy
hd so yéu cau cong ching, ching thuc theo quy dinh caa phap luat;

- Tra ctru, ddi chiéu dugc cac quy dinh caa phap luat lién quan dén yéu
cau cong chiing, chitng thuc:

- Ghi chép thanh thao, can than, ti mi, r5 rang cac loai s6 cong ching, s6
chang thyec.

- C6 k¥ ning dé tham muu ra quyét dinh giai quyét cac tinh huéng cu thé
trong cong tac cong ching, ching thuc; tiép cong dan, tiép nhan yéu cau; giai
dap nhitng thic mac phét sinh trong qué trinh thuc hién cdng tac cong ching,
chung thuc.

- CO6 ky nang lam viéc doc lap va lam viéc nhom.
31.3. Mirc do twr chu va trach nhiém:

- Chap hanh tét noi quy, quy ché cua to chirc hanh nghé cong ching;



- Chiu trach nhiém véi két qua cong viéc caa ban than trugc cong chang
vién va nguoi dimg dau to chirc hanh nghé cong ching;

- Nguoi hoc c6 cai nhin dung dan vé tdm quan trong cua cong tac cong
chung, chirng thuc cling nhu ¢6 thai d6 tich cuc trong viéc thuc hién va van dong
tuyén truyén thuc hién phap luat cdng ching, chang thuc. Mén hoc gidp hoc sinh
c6 thai @6 nghiém tic trong hoc tap, tén trong gido vién huéng dan va thuc hién
dung cac quy dinh cua phép luat;

- Phét trién kha nang lam viéc doc 1ap, tu quan ly céng viéc va hoan thanh
cac nhiém vu céng ching, chiang thuc theo dung quy dinh phap luat;

- Nhan thtc rd trach nhiém vé tinh chinh xac, hop phap cua cac van ban da
cdng chiing, chitng thuc; dao dtc nghé nghiép ludn tuan tha quy dinh phap luit,
khong loi dung vi tri cong tac dé truc lgi ca nhan, va gitt gin bi mat thong tin caa
cac bén lién quan.

32. Tén niing lwc: Hiéu va van dung nghiép vu ding ky va quan Iy hd
tich

Ma&: NLNC-16 (Tw chon 02)

Khoi lwong kién thirc tdi thiéu (gio, tin chi): 75 gio/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 55 gio; Kiém tra: 3 gio;
thi 05 gio)

32.1.Y&u cau kién thic

- Hiéu va Phan tich duogc cac quy dinh cua phép luat lién quan dén noi dung co
ban cuia cac su kién ho tich: Pang ky khai sinh, dang ky lai khai sinh; dang ky két
hén, dang ky lai két hon; dang ky nhan cha, me, con; Pang ky nudi con nudi;
Nghiép vu dang ky, thay doi, cai chinh, b6 sung ho tich; xac dinh lai dan toc; ghi
Va0 s6 Viéc thay doi ho tich; Nghiép vu ding ky khai tir, dang ky lai khai tu; dang
ky giam ho, cham dat giam ho.

- Giai thich y nghia, vai trd, cac quy dinh cua phap lut vé trinh tu, tha tuc
dang ky cac sy kién ho tich trén va ¥ nghia cta viéc dugc cip gidy ching nhan
ghi nhan céc su kién ho tich.

32.2.Yéu cau ki nang

- Hoc sinh van dung kién thire da tich luy dé thuc hién cac cong viéc cu thé
vé cong tac ding ky va quan ly ho tich nhu: k¥ nang tiép céng dan, giai quyét cac
su kién ho tich ¢ co so.

- Nguoi hoc sau khi hoc xong can c6 ky ning thuc hién céc quy trinh déng
ky ho tich mot cach phinh Xac va nhanh ché,ng nl}u: tiép nhan ho so, kiém tra tinh
hop phép cua cac giay to, lap bién ban va cap giay to ho tich theo ding quy dinh
phap luat;



- C6 k¥ nang quan Iy hd so ho tich, bao gom viéc sap xép, luu trit va bao
quan ho so mot cach c6 hé théng va an toan, sir dung phan mém quan ly ho tich
va co so dir liéu dién tu;

- C6 k¥ ning giao tiép va tu van, giai thich vé cac quy dinh phap luat lién
quan dén ho tich, thuc hién céac thu tuc ding ky ho tich mot cach ding dan va
hiéu qua;

- Phan biét va sir dung dung mau cac van ban ho tich nhu giay khai sinh,
gidy chiing nhan két hén, quyét dinh cai chinh ho tich, va cic van ban lién quan
khac mot cach chinh xac, 16 rang va dung quy dinh cta phap luat.

32. 3. Murc do tw chu va trach nhiém

- Hoc xong mén nghiép vu dang ky va quan ly ho tich hoc sinh dugc trang
bi kién thurc, ky ning 1am viéc doc 1ap trong viéc thuc hién cac nhiém vu ding ky
va quan ly ho tich

- C6 kha nang chiu trach nhiém vé tinh hop phép, day du ho so, gidy to va
thuc hién theo ding quy dinh cua phép luat;

- C6 trach nhiém bao mat thong tin ho tich, cé kha nang cap nhap cac quy
dinh mai cua phéap luat trong cong tac quan ly ho tich.

33. Tén ning lwc: Hiéu va van dung Nghiép vu thi hanh an din su
Ma: NLNC-17 (Tw chon 02)

Khoi lwong kién thirc tdi thiéu (gio, tin chi): 75 gio/03 tin chi (Ly
thuyét: 15 gio; Thuc hanh, thi nghiém, thao luan, bai tap: 55 gio; Kiém tra: 3 gio;
thi 05 gio)

33.1.Yéu cau kién thic

- Phan tich duoc nhitng kién thirc phép luat va ki nang, nghiép vu co ban vé
cong tac thi hanh an dan sy dé c6 thé to chirc duogc viéc thi hanh an dan su, xac
dinh nhiém vu, quyén han cia UBND cap x4, cia cong chac Tu phap — Ho tich
trong viéc THADS va giai quyét cac van dé cé lién quan tryc tiép dén cong tac
thi hanh an.

33.2.Yéu cau kj nang

- C6 K¥ ning xac dinh loai ban &n, quyét dinh s& duoc thi hanh theo thu tuc
THADS; phan biét nhitng ban an, quyét dinh duoc thi hanh theo thu tuc thi hanh
an dan sy va nhiing ban an, quyét dinh khac; liét ké trinh tu, tha tuc dé tién hanh
mot vu viéc thi hanh an; phéan loai cac bién phap bao dam va cac bién phéap
cudng ché thi hanh an dan su; xac dinh dwgc nhiém vy, quyén han caa UBND
cap x&, cua céng chic Tu phap — Ho tich cap x4 trong cong tac thi hanh an; phan
tich cac quy dinh cua phap luat vé trinh tu, tha tuc THADS; cac bién phap bao
dam va bién phap cudng ché thi hanh an; chi ra quy trinh khiéu nai, t6 co, khang
nghi trong THADS; cac hanh vi bi xt phat vi pham hanh chinh, mic xtr phat va



tham quyén xir phat vi pham hanh chinh trong THADS; thuc hién duoc céc quy
dinh trong thu tuc thi hanh an dan sy; to chac thuyét phuc tu nguyén thi hanh én;
thuc hién céc cdng viéc dé chuan bi cho cudng ché thi hanh an dan su; thuc hién
nhiém vu, quyén han cua UBND cap x4, cua céng chire Tu phap — Ho tich cap xa
trong THADS.

33. 3. Murce do tw chu va trach nhiém

- Nguoi hoc c6 thé chu dong vé mat kién thic, chi dong trong qué trinh
thuc hién nghiép vu thi hanh an. Nguoi hoc c6 trach nhiém trong viéc chap hanh
nghiém cac quy dinh caa phap luat .

34. Tén ning lwe: Hiéu va van dung tit cac cac kién thic lién quan
den cac mén hoc/ mé dun cia nghe dé Thue tip tai co quan, don vi va
doanh nghiép

Ma: NLNC-18
Khoi lwong Kién thire toi thiéu (gio, tin chi): 270 gio
34.1.Y8u cdu kién thic
- Nhan biét cac quan hé phap luat lién quan dén nganh, nghé dao tao

- Trinh bay dugc mot s kién thirc chuyén nganh lién quan dén qua trinh
thuc tap tét nghiép

34.2.Yéu cau ki nang

- Lwa chon chu d& nghién ctu riéng

- Lap ké hoach thuc hién dé tai

- St dung kién thirc dd hoc dé thuc hién dé tai

- Str dung tai liéu tham khao

- Viét bao cdo dé tai

34. 3. Murce do tir chu va trach nhiém

- C y thuc tw chiu trach nhiém thyc hién duong 16i cuia Bang, phap luat
Nha nudc va hoan thanh tot nhiém vu duoc giao.

- €6y thic ty rén luyén, hoc tap dap ung yéu cau veé tri thuc va pham chat
chinh tri phti hop véi yéu cau thyc tién



