UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Doclap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 635 /QP-CPSL Son La,ngay 20 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh cong tac tw van, hd trg hoc sinh, sinh vién
Truong Cao dang Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cir Thong tu 4612016/ TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 ciia Bé Lao dong
— Thuong binh va Xa héi vé viéc ban hanh Diéu Ié truong cao dang;

Can cir Théng twsé 17/2017/TT-BLDTBXH ngay 30/6/2017 ciia Bé Lao déng
— Thuong binh va Xa hoi vé viéc ban hanh QOuy ché cong tac hoc sinh, sinh vién
trong triong trung cap, cao dang;

Can cir Quyét dinh s6 284/0D-CDSL ngay 21/9/2019 ciia Hiéu trucng
truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché té chirc hoat dong ciia triwong
Cao dcfng Son La;

Can cir Quyét dinh sé 736/0P-CPSL ngay 26/10/2020 cia Hiéu trucng
truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Quy ché sira doi, b6 sung Quy ché té
chirc hoat déng ciia truong Cao dang Son La dwoc ban hanh theo Quyét dinh s6
284/0D-CPSLngay 21/9/2019 ciia Hiéu truong truong Cao dang Son La;

Can cir Quyét dinh s6 681/0D-CPSL ngay 12/10/2020 cia Hiéu trucng
truong Cao dang Son La vé viéc ban hanh Ké hoach chién hegce phdt trién nha
truong giai doan 2020 - 2025, tam nhin dén 2030

Cén ar Ké hoach s6 131/KH-CBSL ngay 25/6/2021 ciia Hiéu truong Truong Cao
dcfng Son La vé viéc trién khai thuc hién ké hoach chién heoc phat trién nha treong giai
doan 2020 — 2025, tam nhin dén nam 2030;

Céin ar Quyét dinh s6 605/0P-CDSL ngay 08/9/2021 ciia Hiéu tneng Truong
Cao a"cfng Son La vé viéc thanh lap Ban tw van, hé tro hoc sinh, sinh vién T ruong Cao
deang Son La;

Xét de nghi cua Truong Ban tu van, ho tro' hoc sinh sinh vién,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Cong tac tu van, hd trg

hoc sinh, sinh vién Truong Cao dang Son La.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu Iuc ké tir ngay ky va dugc ap dung tir hoc ky |
nam hoc 2021-2022.

Piéu 3. Céc 6ng (ba) trong Ban tu van, hd trg hoc sinh sinh vién; Trudng c&c
don vi truc thudc nha trudng; can bd, vién chirc va hoc sinh, sinh vién nha truong
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:

KT. HIEU TRUONG

- Ban Giam hi¢u (Chi dao); PHO HIEU TRUONG

- Nhu Diéu 3 (Thuc hién);

- Luu: VT, Ban Tu van, hd trg HSSV.



UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG SON LA Doclap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH
Vé cong tac twr van, hd trg hoc sinh sinh vién Truong Cao ding Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sd350P-CPSL ngay 20thdng 9 nam 2021 ciia Hiéu
truong Truong Cao dang Son La)

I. QUY PINH CHUNG

1. Quy dinh nay 4p dung cho can bg, vién chiic (CBVC) thudc truong dugc Hi¢u
trudng phan cong lam nhieém wu tu van, hd trg d6ivai HSSV.

2. Ngudi duoc phan cong lam nhiém wu tu van cho HSSV 12 CBVC nha trudng
c6 kinh nghiém, am hiéu trong cac linh vuc gido duc nghé nghiép, hoc tap, nghién ctu
khoa hoc, ché @6 chinh sach, k¥ nang séng va ¢6 diéu kién tham gia ho tro cac hoat dong
cua HSSV.

II. NOI DUNG CONG TAC TU VAN, HO TRQ HSSV

1. Tw vAn vé cong tac HSSV, ché d§ chinh séch, y té hoc dwong

- Tu vAn, hudéng dan HSSV thuc hién cac quy dinh, quy ché vé cong tac HSSV,
quy ché danh gia diém rén luyén; quy ché ndi trt; quy ché ngoai tré; quy ché thi va danh
gia két qua hoc tap.

- Tu vin va hudng dan HSSV 1am ho so thuc hién ché do6 mién, giam hoc phi,
hudng trg cép xa hoi cua chinh phu, cua tinh Son La; 1am hd so hudng trg c?ip uu dai, tro
cap kho khan...

- Tu van, giai dap cho HSSV vé& hoc phi, hoc bong khuyén khich hoc tép, cac quy
dinh vé cap hoc bong khuyén khich hoc tip hang nim...

- Tu van cho HSSV vé hd so HSSV, tam ding hoc tip c6 thoi han, hoc lai, thoi
hoc, chuyén chuyén nganh, chuyén truong. ..

- Tu van, giai dap thic mac cho HSSV céc van dé lién quan dén xét rén luyén, thi
dua khen thudng, ky luat.

- Tu vAn, huéng dan HSSV xin cdp gidy chimg nhin HSSV (gidy tam hoén nghia
vu quan sy, tam tra, vay von hoc tap, giéy xac nhan uu tién tai dia phuong...)

- Tu Van, huéng dan HSSV thyc hién cac thu tuc, hoan thanh ndi dung kham strc
khoe dau niam hoc; tuyén truyén, huéng dan HSSV lién hé To y té hd tro khi gip cac su cd
vé stic khoe tai truong; hudng dan vao bénh vién tuyén tinh trong truong hop can thiét.

2. Tw van vé hoc tap, nghién ciru khoa hoc

- Huéng dan HSSV nim dugc cac quy ché dao tao ctia BO Gido duc va Dao tao,
Bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, cac quy ché, quy dinh, ké hoach ddo tao hing
nam cua Nha truong.

- Tu van va huéng dan HSSV str dung cong nghé thong tin, phdn mém quan ly
viéc hoc, ding ky cac hoc phan cia timg hoc ky theo chuyén nganh dao tao va hudng
dan cho HSSV phan dau hoan thanh khbi luong hoc tap di dang ky.
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- Tu vin cho HSSV vé chuong trinh hoc tap, muc ti€u, ndi dung, chuin dau
ra...cach lua chon cac hoc phén dé hoc.

- Huéng dan HSSV x4y dung ké hoach hoc tap ca nhan ting hoc ky, ndm hoc.

- Tu van va huéng dan HSSV vé& phuong phap hoc tap, khuyén khich, tao diéu
kién hd trg cho HSSV tham gia cac hoat dong hoc tap, rén nghé, nghién curu khoa hoc.

- Theo ddi két qua hoc tap ctia HSSV dé tu van, huéng dan HSSV trong viéc
dang ky, diéu chinh ké hoach hoc tap, phuong phap hoc tap hiéu qua, phi hop voi ning
luc va hoan canh cua tirng HSSV.

- Tu van va hudng dan HSSV hiéu rd vé mién hoc, mién thi, rat mén hoc va cac
van dé lién quan dén van bang, chimg chi.

- Tu Van, huéng dan HSSV ding ky muon tai lidu, truy cap kho dit liéu thong tin
vé cac chuyén nganh, dir liéu khoa hoc chuyén mén tai Trung tdm Thong tin — Thu vién.

3. Tw van vé cac linh vire tAm 1y, ddi song HSSV

- Tu van, hudng din HSSV giai quyét cac van dé khé khin trong doi sdng sinh
hoat & ndi trd; ¢ ngoai tru.

- Tu vAn, huéng din HSSV vé cic quy dinh cua phap luat, an toan giao thong, an
ninh trt ty, ma tiy hoc dudng va céc té nan xa hoi; tu vAn vé gidi tinh, binh ding gidi.

- Tu vén, hd tro HSSV vé dichwu 3n uéng tai can-tin; dich vu trong gitr xe tai truong.

4. Tw vAn vé cac hoat dong xa hdi, phong trio doan thé

- Tu vén, hudng dan HSSV tham gia sinh hoat Poan thanh nién, cac to chirc Ho1,
cac hoat dong phong trao van hoa van nghe, thé duc thé thao, cic hoat dong xa hoi.

- Tir vin HSSV tham gia/thanh 14p céc cau lac bd nang khiéu tai trudng, tai dia phuong.

- Tu van vé nghiép vu cong tac xd hoi, hoat dong ngoai khda nhim ning cao kha
nang thuc hanh cac hoat dong chinh tri, xa hoi.

5. Tw van vé hwéng nghiép, giéi thiéu viéc 1am

- Tu van va gi6i thidu viéc 1am ban thoi gian, cic cong viéc ngoai gio hoc cho
HSSV trai nghiém nghé nghiép, giai quyét mot phan kinh phi sinh hoat.

- Tu van huéng nghiép, gisi thiu viéc 1am cho HSSV sau khi ra truong; mé céc
chuong trinh tap huén trg gitp HSSV céc k§ ning mém, k§ ning xin viéc, phong van,
xdy dung cac moi quan hé va cic vin dé nghé nghiép nhu dic tinh cta nghé, moi truong
lam viéc, thi truong lao dong, su lya chon nghé nghi¢p, co hoi thang tién trong tuong lai.

6. H6 tro HSSV

- HJ trg HSSV vé cac dich vu dugc nha trudng cung cép trong qué trinh sinh
hoat, hoc tép, rén nghé, thuc tap, tiép xuc cac don vi tuyén dung lao dong.

I1l. NHIEM VU CUA CAC PON VI, BO PHAN

1. Ban tw vén, hd tro hoc sinh, sinh vién

- Chiu trach nhiém tham‘ muu cho Hiéu t’ru(")‘r{g Ve cong tac tu van, hd tro HSSV.

- Xay dung Quy dinh v& cong tac tu van, ho trg HSSV; To chic hoat dong theo
quy ché, quy dinh ctia nha truong va phap luat ciia Nha nuoc. N

- Tham muu xay dung céc hoalt dong tu van, ké hoach t6 chuc Qich vu ho trog nguoi
hoc theo nam hoc. Giam sat, bao cao két qua thyc hién cac hoat dong tu van, ho trg HSSV.

2. Phong Cong tac hoc sinh sinh vién
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- La dau mbi thuc hién cac ndi dung Tu vin vé cong taic HSSV, ché do chinh
sach, y t& hoc duong, céc dich vu hd trg HSSV trong trudng.

- Phéi hop v6i1 cac don vi thudc truong thuc hi¢n ndi dung Tu van vé céc linh vuc
tam ly, doi séng HSSV.

3. Phong Dao tao

- La dau moi thuc hién céc ndi dung Tu van vé hoc tap, nghién ctru khoa hoc.

- Tu van, gidi dap va huéng dan HSSV nam viing va thuc hién quy ché dao tao,
cac quy ché, quy dinh cua truong, ding ky mon hoc, thdi khoa biéu, thi, kiém tra, xét ng
hoc phan, xét tot nghiép, cép vin bang chimg chi, hd tro HSSV trong qué trinh hoc tap.

- Phéi hop v6i cac don vi trong cong tac tu van, hd tro HSSV

4. Trung tdm Tuyén sinh, hwéng nghiép va gi6i thi¢u viéc lam

- La dau mbi thyc hién cac ndi dung Tu van vé hudng nghiép, gidi thidu viéc 1am

- Thyc hién nhiém vu tu vin cho HSSV tir cdp THCS, phdi hop véi cac cong ty,
doanh nghiép tuyén dung dé gidi thiéu viéc lam cho hoc sinh, sinh vién.

- T6 chitc cho HSSC tham gia cac budi giao luu, hudng nghiép, hoi cho gioi
thiéu viéc 1am. Phéi hop véi cac phong, khoa, doan thanh nién, hdi sinh vién mo cac
chuong trinh tap huin tro giup HSSV cac ki ning mém, k¥ ning xin viéc, phong van...

- Phéi hop véi cac Khoa t6 chirc cho HSSV thuc tap, tiép cap moi trudong lam
viée thuc té tai cac don vi st dung lao dong.

5. Cac khoa chuyén mén

- Tu van, giai dap va hudng din HSSV vé phuong phép hoc tép, nhitng van dé
thu¢c chirc nang, nhiém vu cua Khoa

- Phéi hop véi cac phong, trung tdm, doan thé trong cic ndi dung to chirc cong tac
tu van, hd tro cho HSSV.

6. Poan Thanh nién, Hji sinh vién

- La dau mdi thuc hién cac ndi dung Tu van vé céac hoat dong xa hdi, phong trao
doan thé.

- Phéi hop v6i cac phong, trung tdmtrong cac ndi dung td chirc cong tic tu van,
hd trg cho HSSV.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac don vi dau méi chiu trach nhiém trude Hiéu trudong vé toan bd cac hoat
dong tu van thudc linh vuc dugc phan cong.

2. Cac kénh thong tin dé HSSV nhan tu van:

- Tu van tryc tiép tai vin phong ctia don vi dau mdi tu van

- Tu van qua website ctia Nha trudng, cua don vi; qua fanpage, dién dan.

- T6 chue cac chuong trinh tu van, hd tro theo chuyén dé.

- Tu van qua email, qua facebook cta don vi, ca nhan can b tu VAn.

- Tu van truc tiép trén 16p, 10ng ghép vao bai giang cua gido vién...

V. PIEU KIEN HO TRQ LAM VIEC

1. Céac don vi tu vin duoc sir dung co so vat chét ctia nha truong (van phong lam viéc,
trang website, email, dién thoai ban....) dé trién khai cac hoat dong tu van, hd tro HSSV.
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2. Céc don vi tu van dugc cung cap tai liéu phuc vu cong tac tu vin nhu thong tin céc
nhan HSSV, s6 tay HSSV, s tay giang vién, cac tai liéu khéc c6 lién quan.

3. Ban tu van, hd trg hoc sinh, sinh vién; cac don vi dau moi, cac can bo lam cong
tac tu van thuc hién ché do kiém nhiém, ché d6 duoc thuc hién theo quy dinh tai ché do
lam viéc giang vién, tinh gio lao dong theo K& hoach tu van, hd trg HSSV cuy thé timg
ndi dung.

4. Cac don vi thyc hién nhiém wu tu van dugc xét thi dua, khen thuong khi hoan
thanh xudt sac nhiém vy, bi kiém diém néu khéng hoan thanh nhiém wu./.
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