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Phân công  nhiệm vụ cho cán bộ, viên chức năm học 2023 - 2024
	TT
	Họ tên, chức vụ
	Chức trách, nhiệm vụ được phân công
	Ghi chú

	1
	Đào Huy Quân

Trưởng khoa

	-Chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng và pháp luật về mọi hoạt động của khoa.
Cụ thể:

-Thực hiện quyền hạn và trách nhiệm của Trưởng khoa theo quy chế tổ chức và hoạt động của trường và TTQT ISO đã công bố.

-Phụ trách quản lý, điều hành công việc chung của đơn vị.
-Giảng dạy, nghiên cứu khoa học và các nhiệm vụ chuyên môn khác theo quy chế và sự phân công của bộ môn.

-Thực hiện các nhiệm vụ khác được nhà trường phân công
	

	2
	Lê Duy Thành

Phó trưởng khoa

	-Giúp việc cho trưởng khoa và chịu trách nhiệm trước trưởng khoa và pháp luật về các hoạt động được giao đảm nhận.
Cụ thể:

-Thực hiện quyền hạn và trách nhiệm của Phó trưởng khoa theo quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường và TTQT ISO đã công bố.

- Tham mưu cho Trưởng khoa xây dựng kế hoạch và các hoạt động  phong trào, đoàn thể; lao động, quản lý Website của đơn vị.
- Quản lý, phụ trách các hoạt động bộ môn Giáo dục Thể chất - QPAN, các hoạt động chuyên môn và phân công giảng dạy các bộ môn Giáo dục thể chất-QPAN đối với các trình độ.

- Chủ trì xây dựng các hồ sơ chuyên môn, phê duyệt giáo án  của giảng viên dạy bộ môn Giáo dục thể chất - QPAN.
- Chỉ đạo công tác cải tiến PPGD của bộ môn.
- Giảng dạy, nghiên cứu khoa học và các nhiệm vụ chuyên môn khác theo quy chế và sự phân công của bộ môn.

-Thực hiện các nhiệm vụ khác được nhà trường phân công
	

	3
	Nguyễn Thị Ngọc Thúy

Phó trưởng khoa
	-Giúp việc cho trưởng khoa và chịu trách nhiệm trước trưởng khoa và pháp luật về các hoạt động được giao đảm nhận.

Cụ thể:

-Thực hiện quyền hạn và trách nhiệm của Phó trưởng khoa theo quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường và TTQT ISO đã công bố.

- Đảm nhiệm công tác kiểm soát thực hiện các nhiệm vụ theo hệ thống ISO của đơn vị. Báo cáo các nội dung ISO hàng tháng, lưu giữ hồ sơ, minh chứng và chỉnh sửa tài liệu khi cần.

- Tham mưu cho Trưởng khoa trong quá trình xây dựng các kế hoạch năm học của đơn vị, mua sắm, quản lý thiết bị dạy học của khoa, các hoạt động theo qui định chung của nhà nước.

- Quản lý, phụ trách các hoạt động bộ môn Ngoại ngữ, các hoạt động chuyên môn và phân công giảng dạy các môn Tiếng Anh đối với các trình độ.

- Chủ trì xây dựng các hồ sơ chuyên môn, phê duyệt giáo án  của giảng viên dạy ngoại ngữ.

- Chỉ đạo công tác cải tiến PPGD của bộ môn.

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn.  

- Thực hiện nhiệm vụ khác do Khoa và nhà trường phân công.
	

	4
	Đào Thị Hợi

 Trưởng bộ môn
	-Thực hiện quyền hạn và trách nhiệm của Trưởng bộ môn theo quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường và TTQT ISO đã công bố.

 -Giảng dạy, nghiên cứu khoa học và các nhiệm vụ chuyên môn khác theo quy chế và sự phân công của bộ môn.

-Thực hiện các nhiệm vụ khác được nhà trường phân công
	

	5
	Trần Thị Ánh Nguyệt

Giảng viên


	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	6
	Lê Thị Thúy Hiền

Giảng viên


	Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	7
	Lê Huyền Trang

Giảng viên
	-Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	8
	Hoàng Thị Thanh Thủy

Giảng viên


	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	9
	Vũ Thị Hoa
Trợ lý khoa
	- Thực hiện các nhiệm vụ của trợ lý khoa theo TTQT ISO đã công bố.

-Giảng dạy, nghiên cứu khoa học và các nhiệm vụ chuyên môn khác theo quy chế và sự phân công của bộ môn.

-Thực hiện các nhiệm vụ khác được nhà trường phân công
	

	10
	Nguyễn Thị Sánh
Giảng viên


	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	11
	Đinh Thị Hoài

Cán bộ  kiểm soát ISO;

	- Phụ trách công tác kiểm soát TTQT ISO của đơn vị.
-Thực hiện các nhiệm vụ của cán bộ kiểm soát ISO theo TTQT ISO đã công bố.

- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	12
	Quảng Văn Kiểm

Giảng viên


	Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	13
	Bùi Thị Huyền Trang
Giảng viên


	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	14
	Lê Hồng Hạnh
Giảng viên


	Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn
	

	15
	Trần Thị Bích Hạnh

Giảng viên


	 - Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn
- Phụ trách Website của đơn vị.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	16
	Nguyễn Thị Châu Băng

Giảng viên
	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	17
	Cầm Thị Giang

Giảng viên
	 - Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	18
	Nguyễn Thị Anh Thư


	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	19
	Phạm Thị Thu Hiền

Giảng viên
	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	20
	Nguyễn Thị Kim Oanh
Giảng viên
	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	21
	Bùi Thị Hằng

Giảng viên
	 - Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	22
	Vũ Thị Nguyệt

Giảng viên
	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	23
	Đinh Công Tiệp

Trưởng bộ môn
	 -Thực hiện quyền hạn và trách nhiệm của Trưởng bộ môn theo quy chế tổ chức và hoạt động của nhà trường và TTQT ISO đã công bố.

- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	24
	Lương Văn Sơn

Giảng viên
	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	25
	Nguyễn Thạc Nhân

Giảng viên
	 - Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	26
	Nguyễn Mạnh Cường

Giảng viên


	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	27
	Trịnh Thị Liên

Giảng viên


	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
	

	28
	Hà Thị Mai Hoa88

Giảng viên


	- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiên cứu khoa học, tự học và tự bồi dưỡng, thực hành trải nghiệm, nhiệm vụ chuyên môn khác. 

- Giảng dạy theo sự phân công của bộ môn

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Trường, Khoa và bộ môn giao
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