QUY DINH
Che do lam viéc doi VO’l nha gido giang day cao dang su pham, giang day
boi dudng, giang day tleng Viét cho hgc sinh Lao va giang day van hoa pho
thong thudc Truong Cao ding Son La
(Kém theo Quyét dinh s6: 1170 /QD-CPSL ngay 28 /12/2023
ciia Hiéu truéng Truong Cao ddng Son La)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung.

Vin ban nay quy dinh ché d6 lam viéc d6i véi nha gido giang day cao
dang su pham, giang day boi dudng, giang day tiéng Viét cho hoc sinh Lao va
giang day van hoa phé thong tai Truong Cao dang Son La, bao gém nhiém vu,
dinh murc thoi gian 1am viée, gid chuan giang day, gio nghién ctru khoa hoc, gid
hoc tap, boi dudng, gio hoat dong chuyén moén nhiém vu khac va gio giang day
vuot dinh muc; quan 1y viéc ap dung va st dung thoi gian lam viéc.

Piéu 2. Muc dich.

1. Cu thé hoa cac quy dinh phap luat vé ché do lam viéc cua giang vién dé
van dung dung phap luat, phu hop véi di€u kién thuc té ciia nha truong, trén co
s& tu chu, tu chiu trach nhiém.

2. Lam can cir dé nha truong va giang vién.

a. Phan cong, bd tri, st dung giang vién hop 1y va khoa hoc; ning cao
hiéu lyc cong tac quan 1y lao dong ctia nha trudng va nang cao chat luong, hiéu
qua lao dong cta gidng vién.

b. T6 chue kiém tra, danh gia, xay dung chinh sach, chuong trinh dao tao
va boi dudng giang vién.

c. Panh gia, xép loai giang vién hang nim, dam bao tinh cong khai, cong
b::ing, dan chu trong viéc phan cong lao dong, thuc hién ché @0, chinh sach,
quyén va nghia vu cta giang vién.

d. Thanh toan ché d cho céc chirc danh giang vién thuc hién vuot dinh
murc gio chuan, thoi gian lao dong trong nam hoc theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc va Quy dinh cua nha truong.

e. Xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa
hoc, hoat dong chuyén mon, cac nhiém vu khac va hoc tdp nang cao trinh do
chuyén mon, nghié¢p vu.

Piéu 3. Gio chuin, thoi gian giang day.
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1. Gio chuan: La don vi thoi gian quy doi dé thuc hién mot cong viéc
tuong duong voi viée thuc hién mot tiét giang 1y thuyét truc tiép trén 16p hoic
truc tuyén. Mot gid chuan giang day truc tuyén duoc tinh bang mot gid chuan
giang day truc tiép, bao gom thoi gian lao dong can thiét trudc, trong va sau tiét
giang.

2. Hé sb quy d6i tir gio chuan sang gid trai dat:

2.1. Déi voi giang vién day cao dang su pham 1a: 3.00

2.3. Déi voi gido vién day van hoa pho thong 1a: 2.49

Chuwong I
NHIEM VU VA CHE PQ LAM VIEC

Pi¢u 4. Nhiém vu ciia nha gido

1. P6i voi nha gido giang day cao dang su pham, day boi dudng, day
Tiéng viét cho Iuu hoc sinh Lao, day van hoa pho thong ( ma ngach V.07.08.21
hoac V.07.01.02 va V.07.08.22): Thuyc hién theo Thong tu s6 36/2020/TT-
BGDDT ngay 05/10/2020 cua Bo Gido duc va bao tao.

2. P6i voi nha gido day van hoa phd thong (ma ngach V.07.05.15 hoac
15113): Thyc hi¢én theo Van ban hop nhat so0 03/VBHN-BGDDT ngay
23/6/2017 cua BO Gido duc va Pao tao.

Piéu 5. Thoi gian lam viéc, nghi hang nim

1. Thoi gian 1am viéc cla giang vién 1a 44 tuan/ndm theo ché do tuan lam
viéc 40 gio (bang 1760 gio trai dat/1 nam), trong d6 gom:

Loai hinh nha giao
Nha gido day cao ding su Gido vién day vian héa
Noi dung pham, day boi duéng, day pho thong
Tiéng Viét~ch0 LHS Lao, day | (12 o0ch v.07.05.15
VI:IPT ( ma ngach V.07.08.21 hodc 15113)
hoac V.07.01.02 va V.07.08.22)
Giang day 380 (1140 gio trai dat) 595 (1480 gid trai dat)
Hoat dong gido duc - 80
Nghién ctru khoa hoc 350 -
Dao tao, boi dudng 40 120
Chuyén mon, nhi¢ém vy 230 (trong do6 hoat dong trai
khac nghiém 40 gio) i
Churfm bi nam hoc mdi va ) 30
két thic nam hoc

2. Thoi gian nghi hang ndm cua nha gido thuc hién Quy dinh vé thdi gian

lam vi¢c, thoi gian nghi ngoi doéi véi vién chire, nguoi lao dong trong truong
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Cao dang Son La.
Piéu 6. Pinh mirc gio giang cho vién chicc quén 1y, vién chic cac
phong, Trung tim chuyén mon, nghiép vu.

1. Binh mtrc gio gidng cho vién chuc quan ly, vién chic cac phong, trung
tam theo vi tri viéc lam la:

Chirc vu Pinh mirc gio giang
Chu tich Hoi dong truong; Hiéu truong 15 %
Truong phong, Giam doc trung tdm thudc trudng 259
khong giao tu chu
Phé trudng phong, Phé Giam doc trung tim thudc 30 %
truong khong giao tu chu
Nha gido cac phong, trung tam 20 %

2. Cac d6i tuong da giao dinh muc gid chuan tai khoan 1 Piéu nay khong
dugc giam ty 1€ % khi ki€ém nhiém cac chirc danh, vi tri khac.

Piéu 7. Cach tinh gio gidng day.

1. Cach tinh : Thyc hién thong nhat d6i v6i nha gido giang day cao dang
su pham, giang vién giang day boi dudng, day Tiéng Viét cho Luu hoc sinh Lao
va giang day van hoa phd thong 1 tinh gid chuan theo chuong trinh dao tao.

2. Nha gido tham gia giang day nhiéu loai hinh dao tao, nhiéu cip trinh do
duoc cong thém sb gid di giang day vao gio thuc hién trong nim va dugc tinh

quy d6i theo hé s6 nhu sau:

Noi dung tham gia dao tao

Loai hinh CDSP, boi Gifo duc nghé nghiép
. VHPT _ _ _
dudng Cao ding | Trung cip | So cap
Cao ding su pham
(ma ngach V.07.08.21 1.0 0.83
hoic V.07.01.02 va 0.95 0.88 0.71
V.07.08.22)
Van hoéa phd thong
(mid ngach V.07.05.15 - 1.0 - 1.38 1.12

hoac 15113)

Chwong I1I

CHE PQ DAY THEM GIO, GIAM GIO GIANG VA QUY POI
CAC HOAT PONG CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Piéu 8. Ché d6 day thém gio.



1. Trong nam hoc, té)ng dinh muc lao dong da thuc hién cia nha gido vuot
dinh muc so voi quy dinh (1760 gio trai dat) thi duoc tinh 1a day thém gio.

2. S6 gio day thém chi duoc tinh néu dong thoi thoa man cac diéu kién
sau day:

a. Khoa, nhém bd mon, bd moén dugc giao khoan chuyén mon céd téng $6
gid giang day va sb gio duoc quy doi sang gid giang day vuot dinh muc.

b. Khong vuot qua sd gior theo quy dinh cua phap luat lao dong hién hanh.

c. Nha gido thudc cac phong, ban, trung tdim tham gia giang day sb gid
day thém khong vuot qua 50% dinh mic gio giang di quy dinh tai khoan 1 Piéu
6 Quy ché nay.

3. Cach tinh tra tién day vuot gio cho nha gido thuc hién theo Quy ché chi
ti€u nd1 bo cua nha truong.

Piéu 9. Ché d6 giam dinh mirc gio giang.

1. Nha gido lam cong tac chu nhiém 16p, ¢ van hoc tap.

a. DP6i voi cao dang su pham: Puoc tinh thém dinh muc gid giang theo
Quy ché cong tac cd van hoc tap nhung khong vuot qua 15% dinh mic.

b. P6i voi gido duc pho thong dugc giam 4 tiét/tuan.

2. Nha giao dugc giao quan 1y phong thyc hanh, thi nghiém: Déi voi cac
phong thue hanh, thi nghiém phai thudng xuyén bao tri, sira chita trang thiét bi
thyc hanh, thi nghiém dugc giam 15% dinh mtc gid giang/1 phong thyc hanh,
thi nghiém; Péi voi cac phong thuc hanh, thi nghiém khac dugc giam 10% dinh
mtuc gio giang/1 phong thyuc hanh, thi nghi¢m.

Luu y: Lanh dao cic khoa c6 trach nhiém phan cong nha gido quan ly
phong thuc hanh, thi nghiém dam bao t6i da 02 phong/nha gido.

3. Nha gido 1a truong khoa, dugc giam 30% dinh muc gid gidng; pho
truong khoa gidm 20% dinh muc gio giang.

4. Nha gido 1a truong bd mon truc thudc khoa duge gidm 20% dinh mic
gio gidng; Nha gido 1a pho trudng bd moén truc thudc khoa dugc giam 15% dinh
muirc gid giang; Nha gido 13 truong bé mon Gido duc thé chat - quoc phong An
ninh dugc giam 55% dinh mirc gid giang;

5. Nha gido kiém cong tac Pang, doan thé.

a. Giang vién kiém Bi thu Pang iy, Chu tich Hoi dong truong dugc giam
25% dinh muc gio giang; Giang vién kiém cap pho cac chirc danh néu trén hodc
thu ky Hoi dong truong dugc giam 20% dinh mirc gio giang; Giang vién kiém
Bi thu chi b duogc gidm 15% dinh muc gid giang, pho bi thu chi bd dugc 10%
dinh murc g1 giang.



b. Nha gido kiém chu tich, pho chu tich cong doan co s¢ khong chuyén
trach duoc giam 16% dinh mirc gid giang; Nha gido 1am ty vién ban chap hanh
CDCS; chu tich, pho Chu tich cong doan bd phan khong chuyén trach duoc
giam 8% dinh mtrc gio giang.

c. Nha giao 1a Bi thu DPoan truong duogc giam 50% dinh muc gid gidng
day; Pho Bi thu Poan truong, Chu tich Hoi Sinh vién cép truong gidm 40% dinh
mirc gio giang day; Phé Chi tich Hoi Sinh vién cap truong giam 30% dinh muc
gio giang day.

d. Nha gido kiémTruong Ban thanh tra nhan dan, Truéng Ban nit cong,
Chu tich hoi cyu chién binh duoc giam 15% dinh muc gid giang day .

6. Nha gido ki€ém nhiéu chirc vu duge quy dinh tai Khoén 1,2,3,4 Diéu nay
duogc tinh téng dinh mirc giam gid giang nhung khong vuot qua 50% dinh muc
gio giang. (Khong thyc hién gidm trir gio giang dugc quy dinh tai Khoan 1,2,3,4
Piéu nay ddi véi vién chtrc quan 1y; vién chirc dang giit chitc danh nha gido quy
dinh tai khoan 1 Piéu 6 Quy dinh nay)

7. Ché do giam gio giang ddi v6i cac nha gido khac.

a. Nha gido trong thoi gian tap su thuc hién Quy dinh vé thuc hién ché do

tap su do1 voi vién chic truong Cao dang Son La.

b. Nha gido 1a nit c6 con nho dudi 12 thang tudi duoc giam 15% dinh mirc
gio giang.

c. Nha gido trong thoi gian thai san, chita bénh dai, nghi viéc riéng theo
quy dinh dugc gidm dinh mirc gi6 gidng theo ty 1€ tuong ting vaoi thot gian nghi.

Piéu 10. Quy ddi giv giang day, gio ra dé, coi, chAm thi va cac hoat
dong khac ra gio chuin

1. Giang day.

a. Hé s6 16p dong.

Nha gido giang day cao dang su pham: Mot tiét giang d6i v6i 10p co dén
dudi 50 ngudi hoc ¢6 hé s6 13 1,0; Lop co tua 50 dén 90 nguoi hoc co hé s6 12
1,2; Lép 6 trén 90 nguoi hoc ¢6 hé sb 1a 1,5. Nha gido giang day bdi dudng,
giang day vin hoa pho thong: Khong ap dung hé so 16p dong.

b. Hé sd gio day cho cac hoc phan dic thu: Mot tiét giang day gido duc
chinh trj dau ndm (tudn gido duc céng déan; day k§ ndng mém theo chwong trinh dao
tao tinh bang 1 gior chudn (Néu c6 ké hoach chi tiét vé thoi gian thuc hién, s6 gio
cu thé doi véi méi noi dung giang day, 56 luwong sinh vién va dwoc lanh dao



truong phé duyét).

2. Soan dé thi, coi thi, chdm thi.

2.1. Béi voi hé cao dang su pham.

a. Thi két thiic mén hoc, hoc phﬁn.

Soan dé thi: 01 d@ thi viét tu luan kém theo dap an duoc tinh béng 01 gio
chuan (téi da 5 dé&/ hoc phﬁn); 01 dé thi trac nghiém kém theo dap an duoc tinh
bang 1,5 gid chuén (tdi da 5 d&/hoc phan); 01 bd dé thi van dap( t6i thiéu 20 d¢)
kém theo dap an duoc tinh bﬁng 7,5 gio chuin; 01 dé thi thuc hanh kém theo
dap an dugce tinh bang 0,5 gid chuan (t6i da 10 dé/hoc phan).

Coi thi (khong tinh coi thi van dap): 01 gid coi thi dugc tinh bang 0,3 gio
chuén.

Cham thi: Bai ty ludn, thi tric nghiém, van ddp duoc tinh 0,1 gid
chuan/bai (HSSV)

b. Thi tot nghiép.

Soan dé thi: 01 dé thi viét tu luan kém theo dap an duogc tinh bang 02 gio
chuan (t6i da 5 dé); 01 dé thi tric nghiém kém theo dép 4n dugc tinh bang 2,5
gid chuan (t6i da 5 dé); 01 bo dé thi van dap( tdi thiéu 20 d&) kém theo dap an
duoc tinh bang 7,5 gid chuan; 01 dé thi thyc hanh kém theo dap 4n dugc tinh
bang 1,5 gio chuan (t6i da 10 dé/hoc phan).

Coi thi (khéng tinh coi thi van dap): 01 gid coi thi duogc tinh bang 0,5 gid
chuan.

Cham thi: Bai ty luan, thi tric nghiém, van dap duoc tinh 0,2 gid
chuan/bai (HSSV)

2.2. Pbi vé6i ddi tuong bodi dudng.

a. Boi dudng can bo quan 1y gido duc, bdi dudng chirc danh nghé nghiép
cho gido vién:

Soan dé thi thu hoach cudi khoa: 01 dé thi kém theo dap an duogc tinh
bang 01 gid chuan (t6i da 5 d&/ phan).

Chém thi duoc tinh 0,5 gid chuan/bai thu hoach cudi khoa (d6i voi boi
dudng chirc danh nghé nghiép cho gido vién); 01 gid chuan/ tiéu ludn tot nghiép
(461 v&i can bd quan 1y gido duc).

Chu tich Hoi déng cham ban thu hoach; cudi khoa 01 budi dugc tinh 02
gid chuan; Phé Chu tich Hoi dong va Thu ky Hoi dong 01 budi dugce tinh 01 gid
chuén.(Tinh theo thoi gian thuc t& lam viéc thé hién trong Quyét dinh thanh 1ap
Hoi dong).



b. Boi dudng tiéng dan toc thiéu sd, BD tiéng Lao, day tiéng Viét cho
nguoi nude ngoai

Soan dé thi (tinh 01lan/chirong trinh/nam hoc): 01 dé thi viét kém theo
dap an duoc tinh bang 02 gid chuan (t6i da 5 d&); 01 dé thi tric nghiém kém
theo dap an duogc tinh bang 2,5 gid chuan (tdi da 5 d&); 01 dé thi van dap kém
theo dap 4an duoc tinh bang 0,5 gio chuan (tdi da 10 dé); 01 dé thi thyc hanh
kém theo dap an duoc tinh bang 1,5 gid chuan (t6i da 10 dé).

Cham cac bai thi thi viét va thi trac nghiém (néu c6) cudi khod dugc tinh
0,2 gio chuan/hoc vién.

Ban coi thi (lam vi¢c vao ngay nghi, ngoai gio hanh chinh, khi 16 chirc thi
tai nha truong): Truong ban coi thi 02 gio chuan/ 01 budi thi; Pho ban coi thi va
Thu ky 01 gid chuan/01 budi thi; thanh tra thi 1,5 gio chuan/01 budi thi/nguoi.

3. Cac hoat dong khac quy ra giang day.

a. Xay dyng ngan hang dé thi.

X4y dung moi: Tinh ra gio chuan theo diém a muc 2.1, Khoan 2, Diéu 10
ctiia Quy dinh nay. S6 lugng dé tbi da tinh theo s6 luong dé thuc té cho timg bo
ngan hang dé thi theo quyét dinh cong nhan ctia Ban Giam hiéu nha trudng.

Chinh stra: tinh bang 30% so véi xay dung méi.

b. Nha gido cong tac tai cac khoa, dugc trung tdp lam cac nhi€ém vu thanh
tra (theo Quyét dinh va Ké hoach thanh tra do lanh dao truong ky, trir thanh tra
thi tuyén sinh) dugc tinh 1.5 gid chuan/nguoi/01 budi (Khong ap dung véi gido
vién vin hoa pho thong- Ma ngach: v.07.05.15 hodc 15113)

c. Thoi gian luyén thi hoc sinh, sinh vién giéi cap khu vuc, Olym pic, cap
bo va tuong duong, day phu dao cho hoc sinh dugc tinh 1 gio chuan/GV/tiét (co
Ké hoach chi tiét vé thoi gian, nguoi thuc hién, dwoc trieong khoa/bé mén ky xdc
nhan, lanh dao truong phé duyét).

d. DPdi v6i nhitng mon hoc/hoc phan thuc hanh dic thu phai chia nhom thuc
hanh, thi s6 gio giang day, huéng dan thyc hanh s& duoc tinh nhan véi s6 nhom
(Néu cé ké hoach chi tiét vé thoi gian thuc hién, 16p day, s6 nhém thic hanh, ngueoi
thuc hién, duoc truong khoa/bo mon ky) va trinh 1anh dao truong phé duyét.

d. Bién soan bai giang dién tir cho 01 mon hoc/chuyén dé theo ké hoach
duoc Hi¢u trudng phé duyét dugce tinh quy ddi ra gio chuén theo cac mirc 20 gio
chuan/tin chi hodc chuyén dé sau khi duoc nghiém thu.

e. Tu lam cac trang thiét bi day hoc cép truong tré 1€n theo ké hoach duoc
Hiéu truong phé duyét duge tinh quy doi ra gid chuan theo cac mirc 20, 30, 40 gid
chuan/san phém tuong Gng voi cac cép do dat hoac dat giai ba, nhi, nhét. truong
hop dic biét do Hiéu trudng quyét dinh.



f. D6i voi bdi dudng can bd quan 1y gido duc, bdi dudng chuan chiic danh
nghé nghiép cho gido vién.

Huéng dan mot 16p hoc vién viét ban thu hoach cudi khoa hoc (d6i véi
16p boi dudng chirc danh nghé nghiép cho gido vién) duoc tinh 10 gid chuan.

Huéng din mot hoc vién viét khoa ludn tot nghiép (ddi véi 16p bodi dudng
can b quan 1y) dugce tinh 5 gid chuan.

g. Viét tai liéu, giao trinh luu hanh ndi bd dugc nha truong nhiém thu: 01
trang tac gia duoc tinh bang 01 gio chuan; Chinh sira tinh bang 30% so véi viét
moi.

h. Nha gido dugc giao kiém nhiém thyc hién dich tir tiéng Viét sang tiéng
Anh, tiéng Lao, tiéng Mong, tiéng Théi cho Webside cua nha trudng duoc tinh
01 gio chuan/trang (350 tir).

Pi¢u 11. Mot s6 quy dinh va diéu khoan ap dung ddi véi nghién ciru
khoa hgc

1. Hoat dong nghién ctru khoa hoc cua giang vién bao gom:

a. Poi voi giang vién giang day cao dang su pham: Chu tri hodc tham gia
thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc, sang kién tir cip trudng tro 1én; hoic bao
céo chuyén dé tai hoi thao khoa hoc chuyén mén cip khoa hoic twong duong tro
1én;

b. Bdi véi giang vién giang day Boi dudng, day Tiéng Viét cho Luu hoc
sinh Lao: Chu tri hodc tham gia thuc hién cac chuong trinh, dé an, dé tai nghién
ctru khoa hoc, phat trién cong nghé cap trudng tré 1én; Tham gia xay dung
chuong trinh, bién soan tai li€u giang day, tai liéu tham khéo phuc vu cong tac
ddao tao, bdi dudng; Viét cac bai bao dang trén cac tap chi khoa hoc, cac chuyén
dé, bao cao khoa hoc tham luén tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc dugc phan
cong (c6 md so6 xudt ban ISSN, ISBN).

2. Pinh murc cu thé cho céc ndi dung nghién ctru khoa hoc

a) Ca nhan/nhom nghién ctru thuc hién thanh cong mot dé tai NCKH,
sang kién cép truong (dugc HDKH nghiém thu, danh gia tir dat yéu cau tro 18n)
dugc tinh hoan thanh dinh muc gio NCKH; Pé tai NCKH, sang kién c6 nhiéu
thanh vién tham gia thi khéi luong lao dong ctia cac thanh vién do chu nhiém dé
tai NCKH, sang kién cap truong phan chia trén co s cong lao dong dugc khoan
ctia dé tai NCKH, sang kién nhung khong vuot dinh micc NCKH cta 03 thanh
vién.

b. Péi voi dé tai NCKH, sang kién cap tinh va cap bo thi s6 gio nghién
ctru khoa hoc cua cac thanh vién trong ndm hoc duogc tinh theo s6 cong da thuc
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hién hoan thanh) trong bién ban nghiém thu két qua dé tai NCKH, sang kién
cua don vi quan ly dé tai.

’ c. Ca nhan/nhom c6 bao cao chuyél} dé tai héj thdo khoa hoc chuyén mén
cap khoa hoac tuong duong tré 1€n (K& hoach t6 chirc hodi thdo duogc ,Hiéu
truong ph§ duyét) dugce tinh hoan thanh 20% dinh mlfl’,C NCKH/1 bao (:,éo doi voi
hoi thao cap khoa, 40% dinh mirc NCKH/1 bdo cao doi voi hdi thao cap truong.

3. Nha truong khuyén khich giang vién nghién ctru, viét cac bai bao ding
trén cac tap chi khoa hoc, ky yéu hoi thao khoa hoc c¢6 ma s xuit ban ISSN,
ISBN. Nha giao c6 bai nghién ctru dugc ding trén cac tap chi khoa hoc, ky yéu
ho1 thao khoa hoc c6 ma s6 xuit ban ISSN, ISBN duoc tinh gio NCKH :

a. Nghién ctru duoc ding trén céc tap chi khoa hoc, ky yéu hoi thao khoa
hoc qubc té duogc tinh hoan thanh 100% dinh mirc NCKH.

b. Nghién ctru dugc dang trén cac tap chi khoa hoc, ky yéu ho1 thao khoa
hoc trong nuéc thi s6 gio NCKH duge tinh twong tng theo ty 1& v6i cac mirc
diém ma tap chi, ky yéu duoc cong nhan dé tinh diém xét gido su, phé gido su
theo Quyét dinh 18/QD-HPGSNN ngay 30/6/2020 cta Hoi dong gido su nha
nudc .

4. Pbi voi nhitng giang vién khong hoan thanh nhiém vu nghién ciru khoa
hoc thi s6 gio danh c,ho viéc nghién ctru khoa hoc theo, quy dinh cua van ,bém nay
s€ b1 giam trir vao s6 gio lao dong vuot dinh murc (n€u cd) khi tinh khoi luong
lao dong.

§ . Nha truong khéng’ giao thém va khong tinh s6 gid NCKH vuot dinh
murc do1 vdi giang vién c6 s6 gio NCKH vuot so véi dinh mirc da quy dinh.

6. Nha truong khong giao nhiém vu hoat dong nghién ctru khoa hoc dbi
v6i cac nha gido tham gia giang day Boi dudng; day tiéng Viét cho Luu hoc sinh
Lao; day van hoa phd thong khi s6 gio giang day vuot dinh mirc so theo Quy
dinh nay.

Picu 12. Mot s6 quy dinh va diéu khoan ap dung ddi voi hoat dong
hoc tip, bdi dudng

1. Noi dung hoc tap ,bé)i duf()'ng, gém: Hoc tap ning cao,trinh do chuyén
mon, Ly ludn chinh tri, Kién thirc quéc phong va an ninh, Kién thtrc, k¥ ning
quan ly qhé nudc, boi du:(?ng nang cao theo chudn nghiép vu chirc danh nghé
nghiép, boi dudng theo yéu cau cua vi tri viéc lam.



2. Cin ct nhu cau hoc tap bdi dudng, giang vién dang ky nhu cau hoc tap,
bdi dudng. Khoa tong hop ding ky va xay dung ké hoach trinh 1anh dao nha
truong phé duyét.

3. Sau khi dugc 1anh dao trudong cur di hoc tap, boi dudng, giang vién bao
céo dinh ky vé két qua bdi dudng dé phong T chirc - Hanh chinh theo déi, tinh
dinh muc lao dong.

4. Pbi véi nhiing giang vién khong hoan thanh nhiém vu hoc tép, boi
dudng thi s6 gio danh cho viée hoc tap, bdi dudng theo quy dinh ciia vin ban
nay s& bi giam trir vao sd gio lao dong vuot dinh muc (néu co) khi tinh khéi
luong lao dong.

5. Nha truong khong giao thém va khong tinh sé gio d6i voi giang vién co
s6 gio hoc tap, bdi dudng vuot so véi dinh muc da quy dinh.

Picu 13. Mot s6 quy dinh va diéu khoan ap dung d6i véi hoat dong
giao duc, hoat dong chuyén mon nhiém vu khac.

1. Poi véi hoat dong chuyén mon, nhiém vu khac

1.1. M6t budi sinh hoat chuyén mén (hodc hop) ¢ khoa truc thudc trudng
tinh bang 03 gio thuc t&/ngudi tham gia (cé ké hoach ciia khoa/bé mén thude
truong hodc ké hoach ciia b6 mén thudc khoa dwoc truong khoa phé duyét; co
bién ban cudc hop ghi nhé ni dung, két qua dat dwoc va danh sdch, chit ky ciia
nhitng nguwoi tham gia). SO budi sinh hoat chuyén mén duoc tinh binh quan tbi
da 10 budi/khoa; khi c6 nhing van d& mdi, can sinh hoat, thao luan cé thé bd tri
thém nhung phai 1ap Ké hoach trinh Hiéu truong/Phé Hiéu truong phé duyét
(doi véi bg mén thudc khoa phdi dwoc trwong khoa duyét triede khi trinh Ban
Gidm hiéu) va tong sd khong qua 15 budi sinh hoat chuyén mon/nam.

1.2. Mot gio day theo chuyén dé: Trinh dién, thé nghiém nhiing tim toi, sang
tao trong viéc ap dung cac phuong phép giang day moéi; trinh dién viée str dung hop
1y, c6 hi€u qua cao cac phuong tién ki thuat day hoc hién dai...(co ké hoach duoc
Hiéu trieong phé duyét, sau gio day cé hop rit kinh nghiém, danh gia bang phiéu
theo quy dinh) duoc quy ddi thanh 08 gio lao dong thuc té dbi voi ngudi thuc hién
gio day; 03 gio lao dong thuc té/ngudi ddi voi nhimg ngudi du gior c6 tham gia gop
y, danh gia gid day (khéng dp dung doi véi cdce dir dn c6 tdi tro kinh phi).

1.3. M6t budi sinh hoat chao c& do khoa/bd méon truc thude to chire (triéu
tdp toan thé nha gido; nguoi hoc thuoc khoa,bo mén) dugce tinh nhu sau:

a. Tinh bing 03 gid lao dong thuc t&/01 can bd quan 1y - diéu hanh, 02
gid cho tro 1y khoa hodc giang vién dugc phan cong chuan bi ndi dung sinh hoat
tap thé.

b. Tinh béng 02 gio lao dong thuc té/nha gido tham du.
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(Thyec hién 01 lan/thang; phdi c6 ké hoach, chwong trinh, néi dung sinh
hoat va phan cong thuc hién cdc noi dung va danh sdach tham dw dwoc truong
khoa/bo mon thuoc truong phé duyét).

1.4. Danh gia két qua giang day

Trong mot nim hoc mdi nha gido c6 trach nhiém du, danh gia gid giang
ctia cac nha gido khac cong tac cing bd mon (t6 chuyén mon) hodc cing chuyén
mon nhung khac t6 bd mon it nhat 02 tiét/ngudi/hoc ky (c6 Ké hoach cu thé
duoc truong khoa/bo mon truc thudc truong phé duyét, sau gio day co danh gia
bang Phiéu du gio, ¢é Bién bdan hop rit kinh nghiém). Du va danh gia mot tiét
giang ctia nha gido khac cung chuyén mén (ké cd nha gido khdc té bg mén)
duogc tinh bang 02 gid lao dong thuc té.

1.5. T chitc cac hoat dong ngoai khoa phuc vu cong tac giao duc, ren
luyén hoc sinh, sinh vién (co Ké hoach, néi dung dwoc Hiéu truong/Pho Hiéu
trieong phé duyét, c6 Bdo cdo két qua bang van ban véi nha trong dwoc Ban
Gidm hiéu phé duyét, c¢6 danh sdch phdn bé sé gio cho cdc thanh vién), sau khi
thue hién thanh cong (duoc Ban giam hiéu phé duyét két qua) duoc quy dinh gio
lao dong nhu sau:

a. Bubi ngoai khoa c6 pham vi t6 chirc theo khoa, bd mén truc thudc
truong;:

Duoc tinh 36 gio lao dong thuc té d6i véi nguoi chu tri, chiu trdch nhiém
chuan bi nd1 dung, t6 chirc thuc hién (trong truong hop co nhiéu nha giao dwoc
giao cong tac chudn bi, nguoi chu tri xem xét, can doi trong dinh murc dwoc giao
dé phan bo cho cac cdac nhan tham gia mot cach hop 1y).

Puoc tinh 04 gid lao dong thuc té/nha gido tham du.

b. Bubi ngoai khoa c6 pham vi td chic lién khoa, bd mon truc thude
truong hodc toan truong:

Duoc tinh 52 gio lao dong thuc té doi véi nguoi chu tri, chiu trdch nhi¢m
chuan bi ndi dung, t6 chtc thuc hién (trong truong hop co nhiéu nha gido duwoc
giao cong tdc chuan bi, nguoi chu tri tw can doi trong dinh mirc duoc giao dé
phdn bo mot cach hop 1y).

Duoc tinh 04 gio lao dong thuc té/nha gido tham du.

1.6. Nha giao cong tac tai cdc khoa/bd mon tryc thudc truong, duoc trung
tap lam cac nhi€ém vu kiém tra, theo ddi va to chure thuc hi¢n cong tac v¢ sinh moi
truong, nép song ndi vu cia HSSV (theo Quyét dinh va Ké hoach kiém tra, theo doi
dwoc lanh dao truong ky duyét va so theo doi thuc hién co xdc nhdn cua phong

CTHSSV t6i da thuc hién 2 budi/tuan) dugc tinh 04gid thuc té/ngudi/tuan.

1.7. Nha giao thuc hién cong tac rén nghi€p vu SP thuong xuyén, nghiép
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vu va k¥ ning nganh nghé; k¥ ning song cho HSSV, chdm thi nghiép vu su
pham; Thuc hién k¥ ning nghé, trai nghiém thyc té d6i véi nha gido (theo Quyét
dinh va Ké hoach thuwc hién dwoc linh dao truong phé duyét) dugc tinh 04 gio lao
dong thyc t&/ nha giao/01 bubi.

1.8. Nha gido dugc giao phu trach trang website cia Dang bo, Cong doan,
Poan thanh nién duoc tinh 12 gid lao dong thuc t&/ nguoi/01 thang, phu trach
trang website cua cac don vi tryc thudc dugc tinh 4 gio lao dong thuc té/
ngudi/01 thang (cdp nhdt théng tin theo ding yéu cau ciia Ban bién tdp website
nha truong, ¢6 sé theo doi dirge xdc nhdn ciia truéng don vi va két qud kiém tra
ciia T kiém tra Website ciia nha truong danh gia dat yéu cau tré 1én).

1.9. Nha gido truc thudc cac khoa, khi tham gia cac cudc hop theo ké hoach
cuia nha trudong, cua cac t6 chirc doan thé tridu tap nhu: Danh gia ISO; cac cudc hop
dot xuat; cac budi Hoi nghi, Pai hoi ... (néu chiea duwoc thanh todn béi dieong lam
viéc ngoai gio) thi dugc tinh bang 02 gio lao dong thuc t&/1 nha gido tham du/1
budi.

1.10. Nha gido ki€ém nhiém nhiém vu trg 1y khoa, can bg kiém soat ISO
cac khoa dugc tinh 04 gi¢ lao dong thuc té/1 tuln.

1.11. Nha gido giang day bdi dudng, day Tiéng Viét cho Luu hoc sinh Lao
lam cong tac chi nhiém 16p dugc tinh 02 gid lao dong thuc t&/1 tuan.

1.12. Mdi budi lam viéc cia cac Hoi dong cap khoa duoc tin bang 3 gio
thue té/ngudi tham gia/budi (S6 buoi lam viéc dwoc tinh t6i da 5 budi, phdi c6
bién ban cudc hop ghi nhé néi dung, két qua dat dwoc va danh sdch, chit ky cia
nhitng nguoi tham gia).

2. Poi voi hoat dong gido duc

2.1. Nha gido cong tac tai cac khoa, duogc trung tap lam cdc nhi€ém vu
thanh tra (theo Quyét dinh va Ké hoach thanh tra do lanh dao truong ky, trir
thanh tra thi tuyén sinh) dugc tinh 1.5 gio chuan/ngudi/01 budi.

2.2. Tb chitc cac hoat dong ngoai khoéa phuc vu cong tac gido duc, rén
luyén hoc sinh, sinh vién (co Ké hoach, ndi dung dwoc Hiéu truong/Pho Hiéu
trieong phé duyét, cé6 Bdo cdo két qud bang vin ban véi nha trwong dwoc Ban
Gidm hiéu phé duyét, c¢é danh sach phdn bé sé gio cho cdc thanh vién), sau khi
thuc hién thanh cong (dwoc Ban giam hiéu phé duyét két qua) duoc quy dinh gio
lao dong nhu sau:

a. Bubi ngoai khoa c6 pham vi td chic theo khoa, bd mon truc thudc
truong:

Puoc tinh 36 gio lao dong thuc té d6i voi nguoi chi tri, chiu trach nhiém
chuan bi ndi dung, t6 chtic thuc hién (trong truong hop co nhiéu giang vién
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dwoc giao cong tdc chudn bi, nguoi chi tri xem xét, can doi trong dinh mikc
dwoc giao dé phan bo cho cac cac nhan tham gia mot cach hop [ly).

Puoc tinh 04 gid lao dong thuc té/giang vién tham du.

b. Bubi ngoai khoa c6 pham vi td chac lién khoa, bd mon tryc thude
trudong hodc toan truong:

Duoc tinh 52 gio lao dong thuc té ddi véi nguoi chu tri, chiu trdch nhi¢m
chuan bi noi dung, t6 chirc thuc hién (trong trucng hop cé nhiéu nha gido dwoc
giao cong tdc chudn bi, nguoi chi tri tw can doi trong dinh mirc dwoc giao dé
phdn bé mét cach hop 1y).

Puoc tinh 04 gid lao dong thuc té/ giang vién tham du.

2.3. Gigo vién thuc hién cong tac trai nghiém thuc té cho HS (theo Quyét
dinh va Ké hoach thuc hién dwoc lanh dao truong phé duyét) dugce tinh 04 gio lao
dong thuc t&/ nha giao/01 budi

2.4. Trong mot nidm hoc mdi nha gido co trach nhiém du, danh gia gio
giang ctia cac nha gido khac cong tac cting bd mén (t6 chuyén mén) hodc cing
chuyén mén nhung khéc t6 bd mon it nhat 02 tiét/nguoi/hoc ky (c6 Ké hoach cu
thé dwoc trieong khoa/b mén truc thudc truong phé duyét, sau gio day cé danh
gid bang Phiéu dw gio, c6 Bién ban hop rit kinh nghiém). Du va danh gia mot
tiét giang cua nha gido khac cing chuyén mon (ké cd gidang vién khdc té bé mon)
duogc tinh bang 02 gid lao dong thuc té.

2.5. Mot bubi sinh hoat chuyén mén (hodc hop) tinh bang 03 gid thuc
té/nguoi tham gia (cé ké hoach phé duyét; cé bién ban cudc hop ghi nhé néi
dung, két qud dat dwoc va danh sdach, chit ky cia nhitng nguoi tham gia). SO
budi sinh hoat chuyén mén dugc tinh binh quan t61 da 10 budi/nam hoc;

* Luu y: Can cr dinh mtc cho tirng hoat dong, nha gido khong duoc dang ky

vuot dinh muc, don vi khong phan cong vuot dinh mirc gio hoat dong chuyén
mon va cac nhiém vy khac d6i v6i nha gido. S6 gio hoat dong chuyén mén va
cac nhiém vu khac cua nha gido dang ky hoac dugc 1anh dao don vi phan cong
vuot qué so v6i quy dinh, khong duoc tinh vao tong dinh mirc lao dong ctia ndm
hoc dé thanh toan vuot gio va khong dugc dung dé bu vao sd gior giang day hodc
nghién ctru khoa hoc, dao tao, boi dudng con thiéu (trir viéc thuc hién cac nhi€ém
vu dugc nha truong giao thém ngoai nhiém vu thudong xuyén cuia nha gido da
dugc quy dinh tai Diéu nay).

Piéu 14. Quan Iy va thanh toin day vwot gio' dinh mirc, 1am thém gio
1. Quan ly gio lao dong.
a. Trén co so khéi luong lao dong cia timg nha gido, nha truong khoan

thuc hién khéi lugng lao dong téi ting khoa/nhém bd moén/bd mon; khoa/nhdém
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bd mdén/ bo mdn thuc hi¢n phan cong giang day va cac hoat dong khéc cho nha
gido. Trudong hop tong quy thoi gian lam viée ctia nha gido chua du dinh murc
lao dong, nha gido chit dong dé xuit bo sung cac ndi dung cong tac con thiéu,
khoa/nhém bd moén/ bd moén tong hop, bao cdo voi nha trudng (thdng qua
phong TCHC) dé nha trudng giao thém nhiém vu.

b. Khoa/ nhém by mon/ bd mén khi phan cong nhiém vu, duyét K& hoach
cong tac ca nhan cho cac nha gido trong don vi phdi dam bdo cong khai, din
chii, céng bang, wu tién phén cong déi véi gidng vién niy (dic biét 1a nha gido
nit dang nudi con nho).

c. Trong nam hoc, khi c6 bién dong vé nhan su, thay d6i dinh muc lao
dong cua nha gido thi khoa/bd moén thuc hién viéc diéu chinh Ké hoach phan
cong lao dong va thong bao dén cac ca nhan lién quan va bao cao vé nha truong
két qua diéu chinh, phan cong lai dinh mirc lao dong ciia cic nha gido (chdm
nhat sau 5 ngay lam viéc ké tir thoi diém c6 bién dong).

2. Thanh toan day vuot gio dinh muec.

a. Nha truong chi thanh toan vugt gio giang day cua khoa/ bo mén/nhom
bd mon (theo quyét dinh khoan chuyén mon cia nha trudng) khi tong dinh mirc
lao dong duogc giao vuot so voi quy dinh nhung khong vuot qua 300 gio
chuan/nam hoc/nha gido, da thuc hién ky hop ddng lao dong voi nha truong theo
huéng dan ciia phong TCHC va c6 day di minh ching cho hoat dong cua khoa/
bo moén/nhém bo mon.

b. Thu tuc, quy trinh, ho so, ching tur thanh toan ché dd cho cac nha giao
thuc hién vuot dinh mire lao dong dugc thuc hién theo quy dinh trong van ban
nay, cac quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo ctua Truong Cao dang Son La va
TTQT quan 1y dinh mirc lao dong ctia phong T6 chirc - Hanh chinh.

3. Trudng hop vuot trén 200 gid- 300 gid tiéu chuan/nim hoc/nha gido thi
khoa/bd mén c6 trach nhiém bao cdo Ban Giam hiéu (qua phong TCHC) dé tong
hop bdo cao S& LDTB&XH theo quy dinh. Truéong bd mon céd trach nhiém
thuong xuyén ra soat sd gio lao dong ctia Bo mon dé bao cao kip thoi nhimg
truong hop vuot tir 200 gio- 300 gidr tiéu chuan/nam hoc/nha gido.

_ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 15. Trach nhiém chung ciia cac can b quin ly trong nha trwong

Hi¢u truong; cac Pho Hiéu trudng; truong va pho cac phong, khoa, trung
tam, don vi tryc thude truong; trudng va pho cac b mon thudc khoa (té chuyén
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moén thudc phong, don vi truc thudc truong) trong nha truong cé trach nhiém
quan 1y, chi dao, t6 chuc thuc hién, ki€ém tra va bao cdo viéc thuc hi¢n ché do
lam vi¢c cua nha giao thudc pham vi quan ly theo quy dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 16. Trach nhiém cu thé ciia trwéng cic don vi thude trudng.
1. Trudng cac don vi truc thudc Truong Cao dang Son La.

a. Can ctr cac quy dinh tai van ban nay co6 trach nhi¢m chi dao, td chuc
thuc hién viéc ap dung ché do lam viéc dbi v6i nha giao phu hop véi didu kién
cu thé cta nha truong va don vi.

b. Xay dung ké hoach cong tac chung ctia don vi theo tirng ndm hoc, phan
cong nhiém vu cu thé dam bao hop ly, cong khai, dan chu va dam béao theo
khung thoi gian quy udc ciia ké hoach nam hoc.

c. Téng hop, bao cdo két qua phan cong lao dong, s6 gid lao dong da duoc
phan cong cho can bd, nha gido thudc quyén quan 1y ciia cac khoa vé cac phong
chtrc nang theo quy dinh

2. Céc phong chire ning tong hop, thim dinh két qua phan cong dinh murc
lao dong cua nha gido do cac khoa giri vé theo Thu tuc quy trinh quan 1y dinh
muc lao dong ctia phong To chirc hanh chinh.

3. Phong T6 chuc hanh chinh : Tong hop két qua phan cong lao dong toan
truong; diéu chinh phan cong lao dong (néu c6); ky hop dong lao dong vuot
dinh muc ( néu c6) theo Tha tuc quy trinh quan 1y dinh muc lao dong.

4. Ké khai két qua thuc hién dinh muc lao dong cta nha gido va thanh
toan ché do vuot gi0 cho nha gido vuot dinh muac lao dong theo Thu tuc quy
trinh quan ly dinh muc lao dong.

Dieu 17. Trach nhiém cia cac by mon.

a. Can ctr nhi€ém vu cua nha gido dugc quy dinh tai Quy dinh nay, can ct
khéi luong giang day duoc tam giao tir phong Pao tao, cin cir quyét dinh giao
nhiém vu nghién ctru khoa hoc cho cac khoa, can cuor du kién phan cong viéc ra
dé, coi, chAm thi cho céac khoa va tinh hinh thuc té cua don vi, cac khoa, tu chu,
tu chiu trach nhiém trong viéc phan cong lao dong cho nha giao cua khoa, tur chu
trong thanh toan khéi luong lao dong vuot dinh mic dam bao cong bang, khach
quan phu hop véi diéu kién thuc té cua timg nha gido trong bo mén.

b. Thuc hién ké khai, bao cao ké hoach va kiém tra, bao cdo két qua thuc
hién dinh mtc lao dong theo ding cic quy dinh tai Quy dinh nay va cac quy
dinh hién hanh cua nha truong./.

15



