KẾ HOẠCH TRỰC ĐƠN VỊ THÁNG 8 NĂM 2020
Thời gian trực:
Sáng: từ  7h’30 đến 11h 30’; Chiều: từ 13h’30  đến 17h30’
Thực hiện từ:   03/ 8/2020
	TT
	Họ và tên      

  người trực
	Chức vụ
	Lịch trực
	Giám sát
	Ghi chú

	
	
	
	Buổi
	Thứ
	
	

	1
	Vũ Thị Bích
	Giảng viên
	Sáng
	Thứ 2
	 đ/c Thắng
	

	
	Hoàng Thị Nhất
	Giảng viên
	Chiều
	
	 đ/c Chí
	

	2
	Nguyễn Thị Thúy tươi
	Giảng viên
	Sáng
	Thứ 3
	 đ/c Chí
	

	
	Nguyễn Hải Nam
	Giảng viên
	Chiều
	
	 đ/c Thắng
	

	3
	Trần Thị Hồng Thư
	Giảng viên
	Sáng
	Thứ 4
	đ/c Chí
	

	
	Nguyễn Phú Thành
	Giảng viên
	Chiều
	
	đ/c Thắng
	

	4
	Nguyễn Thị Huyền
	Giảng viên
	Sáng
	Thứ 5
	đ/c Thắng
	

	
	Đào Văn Lập
	Giảng viên
	Chiều
	
	đ/c Chí
	

	5
	Quách Thi Sơn
	Giảng viên
	Sáng
	Thứ 6
	đ/c Chí
	

	
	Trần Thị Thanh Nga
	Giảng viên
	Chiều
	
	đ/c Thắng
	


Đ/c  Nguyễn Thị Vân – Trợ lý khoa; 
Đ/c Nguyễn Thị Thì trực văn phòng đoàn

Đ/c Lê Lợi xin không trực vì đang đi học
Nhiệm vụ phiên trực: 

1) Tham gia trực đầy đủ, đúng giờ;

2) Sắp xếp gọn gàng, vệ sinh VPK sạch sẽ;

3) Nhận và xử lý thông tin, văn bản từ BGH và các đơn vị liên quan. Văn bản liên quan đến đồng chí nào trong khoa phải thông báo trực tiếp đến các đồng chí có tên để giải quyết nhất là công văn khẩn;

4) Kiểm tra nề nếp dạy – học ; Nộp báo cáo nề nếp dạy học vào sáng thứ 6 hàng tuần.
	
	TRƯỞNG KHOA

	
	

	
	Phạm Quyết Thắng


KHOA KỸ THUẬT CÔNG NGHỆ








