UBND TINH SON LA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG SON LA Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6:337 /Qb-CPSL Son La, ngay 31 thang 05 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh danh gia, xép loai mirc @6 hoan thanh nhiém vu
hang nam cua cac don vi thugc Truong Cao dang Son La

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG SON LA

Can cit nhiém vy, quyén han cia Hiéu truong quy dinh trong Quy ché 16
chirc va hoat dong cua Truong Cao dang Son La ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 736/0P-CPSL ngay26/] 0/2020 ciia Hiéu trong Truong Cao dang Son La;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13 thing 8 nam 2020 ciia
Chinh phit quy dinh vé danh gid xép loai can b, cong chike, vién chikc;

Can cir Quyét dinh s6 37/2020/0P- UBND ngay 18/8/2020 cua Uy ban
nhan déan tinh Son La véviéc ban hanh Quy dinh vé danh gid, xép loai mirc dé
hoan thanh nhiém vu hang nam ciia cac sé, ban, nganh; Uy ban nhén cac huyén,
thanh phé, cac don vi sw nghiép céng ldp truec thude Uy ban nhdn dén tinh va té
chikc héi ¢é tinh chdt déc thi trén dia ban tinh Son La;

Xét d@é nghi ciiaTruong phong T6 chire Hanh chinh,
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy dinh danh gia, xép loai
muc do hoan thanh nhiém vu cua cac don vi thugc Truong Cao dang Son La.

7 Piéu 2. Truong cac don vi ¢ trach nhiém phd bién quy dinh dén CBVC,
to chuc danh gida mic d0 hoan thanh nhiém vu cua don vi va bdo cdo két qua
thuc hién hang nam.

Piéu 3. Truong phong T chire Hanh chinh, Truong cac don vi tryc thudc
truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhdn:
- Ban Gidm hi¢u ( Chi dao);
- Nhu diéu 3(Thuc hién);
- Luu: VT, TCHC.

_KT.HIEU TRUONG
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UBND TINH SON LA CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SON LA Doc 14p - Ty do - Hanh phiic

QUY DPINH
Pinh gia, xép loai mirc dd hoan thanh nhiém vy hang nim
ciia cac don vi thudc Truong Cao ding Son La
(Kém theo Quyér dinhso 337 /OP-CPSL ngay 31/05/2021
cua Hiéu trucng Truong Cao dang Son La)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. P6i twong va pham vi ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh céc tiéu chi, trinh tw, hd so danh gia, chAm diém va
xep loai mic do hoan thanh nhi¢ém vu hang nam cua cac don vi thuoc Truong cao dang
Son La trong viéc thuc hién chitc nang, nhiém vu dugc giao.

2. La cin cu dé Xép loai truéng don vi va lanh dao cép phd céc don vi truc
thuoc (Lanh dao don vi chi dugc xép loai HTXSNV néu don vi dugc xép loai
HTXSNYV; cép ph6 dugc xép loai HTXSNV néu cac nhiém wu duogc phan cong trong
nam hoan thanh trén 90%).

3. Quy dinh nay ap dung d6i voi cac don vi phong, trung tdm, khoa thudc
Truong cao dang Son La.

Piéu 2. Muc dich danh gia

1. Thong qua danh gia, xép loai phan anh ding muc d6, hiéu qua hoat dong cia
cac don vi thuoc Truong cao dang Son La trong vi¢c thuc hién chuc nang, nhiém wu
duoc giao trong Quy ché to chiic va hoat dong cling nhu cac nhiém wvu khac theo yéu
cau cua Ban gidm hi¢ nha truong.

2. Nham nang cao hi¢u qua cong tac, kién toan to chirc bd may, bd tri su dung
do1 ngli can bg, vién chuc trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao theo qui dinh cua
Phap luat. Pong thoi, xac dinh két qua danh gia, x€p loai mic d hoan thanh nhiém wu
cua cac don i 1a ti€u chi quan trong dé xét thi dua - khen thudéng va danh gia mirc do
hoan thanh nhiém wu cua nguoi dung dau don vi va can bo, vién chitc hang nam.

Piéu 3.Nguyén tic danh gia

1. Panh gia, xép loai mirc d§ hoan thanh nhiém wu cua cac don vi thudc Truong
cao dang Son La phai can cir chitc nang, nhi€ém wvu cua moi don vi dugc quy dinh tai
Quy ché t6 chirc va hoat dong cta Truong Cao dang Son La tai thoi diém danh gia.

2. Hang nim céc don vi thudc nha truong cin cir quy dinh vé tiéu chi danh gia
mic d¢ hoan thanh nhiém vy tai Quy dinh nay va dbi chiéu voi két qua thyc hién
nhiém wu cta don vi dé tu danh gia, chidm diém trén tung tiéu chi quy dinh, dam bdo
trung thyc, chinh xac.

3. Khi tién hanh danh gia phai dam bao khach quan, khoa hoc, cong khai, cong
bang, dan chu, phan anh ding nhiing két qua da dat dugc trong ndm cia don vi, dong
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thoi kiém diém 1am 16 sb luong, khdi luong cong vi¢c chua hoan thanh trong nam cua
don vi va dé ra giai phap khic phyc trong nim tiép theo.

4. Cac don vi xép loai thir tu theo tong s6 diém dat duoc tir cao xudng thap.

Hiéu trudng truorng xem xét, quyét dinh s lugng tap thé dugc xép loai “hoan thanh
xudt sic nhiém vy’ khong vuot qua 20% sb tap thé dugc xép loai “hoan thanh tot
nhiém wu”.

5. Viéc danh gia, xép loai mirc do hoan thanh nhiém wu cua cac don vi thudc

nha truong t6 chic dinh ky vao cudi ndm hoc va phai gii hd so vé Phong To chic-
Hanh chinh.

Chwong 11

TIEU CHI PANH GIA, CHAM PIEM VA XEP LOAI

Diéu 4. Tiéu chi danh giava cham diém

Tiéu chi, tiéu chuén

Diém
chuan

Tai liéukiém
chimg

Duy tri y thirc to chirc ky luat, vin héa cong
sé, dan chu co sé

15

Duy tri s6 luong nguoi lam viéc thudng xuyén
cua don vi (khong c6 nguoi nghi viéc khong 1y
do trong nam).

Pon vi hoic dai dién don vi tham dy day du,
nghi€ém tic cac cudc hop, cac cudc sinh hoat tap
thé (dén va vé dung gid; khong bo giira cudc hop
quéa 5 phat).

Khong c6 cé nhén trong don vi vi pham quy dinh
vé ubng ruou, bia; hut thuéc 14 va vi pham an
toan giao thong.

Thue hién ddy du cac quy dinh v& vin hoa cong
s& (co6 k& hoach; c6 bao céo két qua thyuc hién 6
thang va mot nam; khong c6 vi pham).

Thyc hién t6t quy dinh dan cha co sé (co ké
hoach; c6 bdo cao két qua thuc hién 6 thang va
mdt nam; khong c6 vi pham).

Két qua thuc hién chirc ning, nhiém vu

20

Nhiém wy, cong viéc cua don vi dugc phan cong
déy du r6 rang cho timg thanh vién cua don vi
(d6i chiéu voi Quy ché TC&HD), dam bao céc
quy chuin hay cac vin ban hudng din hién hanh
(trong bang mo ta cong viéc, ting cong viéc phai
vién dan dugc cac quy chuan ki thudt hay hudng
dan cong viéc).

Tfmg‘nhiém vy, cong yiéc cua ca nh@n duoc thiét
lap day da ho so (c6 ho so, luu trir day du).

San pham cua nhiém wy, cong viéc cua tung vi tri
vigc lam duoc thiét 1ap day dua, dam bao yéu cau




(diing mau, dung thé thic, ding han).

Don vi xay dung ké hoach (co cac chi tiéu phén
dau rd rang) va hoan thanh céac chi tiéu ké hoach
dat ra trong ndm.

Thiét 1ap day du, ding han céc bao céo dinh ky
(hang thang) gitra ky ( 6 thang) va cd nam.

Van hanh hé théng quan 1y chat luwong ISO
9001:2015

15

Thiét 1ap, cdp nhat ddy du, ding han hé thdng
dam bao chat lugng cua don vi.

Quan 1y, van hanh dam bao muc tiéu chat lugng
cua don vi dat dugc hang thang theo ké hoach dat
ra.

Quan 1y, duy tri dung tién do hang théng céc
TTQT lién quan dén don wi.

Thue hién day du, ding han cOng tac ty danh gia;
khic phuc nhimg diém khong phu hop sau danh

gia.

Thiét 14p day du, ding han cic bdo cao hang
thang va dinh ky theo quy dinh.

Thye hién Ké hoach tw dam bao chit lwong

Xay dung ké hoach phan cong thuc hién ké
hoach day du, rd rang, ding han.

Hang thang, to chuic trién khai day du cong viée
theo ké hoach dat ra, thiét 1ap day du cac minh
ching cho cong viéc da lam.

Thuc ‘hién bdo céo dinh ky dung han, ddm bdo
yéu cau.

Nop bao céo tiéu chuan, tiéu chi dugc phan cong
phu trach dung han (danh gia doi v&i nam hoc
trude lién ke).

C6 day du minh ching trong bao céo tiéu chuin,
tiéu chi dugc phan cong phy trach (danh gia doi
véi nam hoc trude lién ké).

Thuwe hién cac chi tiéu nidm hgc, Nghi quyét
Hoi nghi CNVC duwgc giao

15

Xay dung ké hoach cua don vi day du, dung han
dam bdo céc chi ti€u trong ké hoach nam hoc va
Nghi quyét HN CNVC dugc hoan thanh.

Cac ké hoach xay dyng dam bao kiém soét duoc
cong viéc tung thang, phan cong rd nguoi chiu
trach nhi€ém doi voi tung chi tiéu

Hang thang, hoan thanh 100% céc cong viéc da
dat ra trong tumg ké hoach.




4 90% tr¢ 1én cac chi ti€u dat dugc trong nam. 3

5 Thuc hién viéc bao cédo dung han. 3

Vi Thuc hién Chién lwoe phét trién nha truong 10
giai doan 2021 - 2025

1 | Xay dyng 19 trinh, ké hoach thyc hién hang ndm 5
cua don vi.
Ké hoach xday dung dam bao kiém soat duogc

2 cong vi€c tung thang, phan cong rd ngudi chiu 2
trach nhiém do6i voi ting ti€u chi, ti€u chuan.

3 Hang thang, hoan thanh 100% céac cong viéc da 9
dat ra trong ké hoach.

4 90% trd 1én cac chi tiéu dat dugc trong nam. 2
5 Thuc hién viéc bao cdo dung han. 2
Thyuc hién nhiém vu cdi cach hanh chinh va
VIIA | doi mé6i sw quan ly diéu hanh (ap dung véi cac 10

phong, Trung tam)
Xay dung ké hoach day du, ding han dam bao

1 cho cac ndi dung, chi ti€u tuong Ung voi chirc 2
nang, nhi¢m vu cuta don vi dugc hoan thanh.
Cac ké hoach xay dyng dam bao kiém soét duoc

2 cong viéc tung thang, phan cong rd nguoi chiu 2
trach nhiém doi voi tig ndi1 dung, chi tiéu

3 Hang thang, hoan thanh 100% cac cong viéc da 2
dat ra trong tumg ké hoach.

4 90% tro 1én cac noi dung, chi tiéu dat dugc trong 9
nam.

5 Thuc hién vi¢c bao cédo ding han. 2

VIIB Thye hién nhiém vu cai tién PPGD; nang cao 10

chat lwgng d¢i ngii (ap dung véi cac khoa)
Xay dung ké hoach day du, ding han dam bao

1 vi¢c phan bd nguon luc cua don vi cho viéc hoan 2
thanh nhiém wvu dugc giao.

9 Hang thang, hoan thanh 100% cac cong viéc da 9
dat ra trong ting ké hoach.

3 | Panh gid duoc hidu qua cia viée cai tién PPGD 5
va chat luong doi1ngli sau khi thyc hién ké hoach.
bon vi ¢6 trién khai nhan rong cac PPGD da cai
tién; Nhan rdng, ap dung vao giang day cac gidi

4 phap k¥ thudt, cac cong nghé mdi trong thuc té 2
cac doanh nghiép, cac don vi st dung lao dong
da ap dung.

5 Thuc hién viéc bao cdo dung han. 2
Cong 100




Piéu 5. Phwong phap cham diém, diém cong, diém trir

1. Phuwong phép chim diém:

Cin cir vao quy dinh thang diém chudn cta timg tiéu chi, tiéu chuan cac don vi
ddi chiéu két qua cong viéc cua don vi minh da thuc hi¢n, mitc do hoan thanh nhi¢m
vu hodc chua hoan thanh, mirc d6 thuc hién dé tu chdm diém cho ting nhiém vy, cong
viéc.

1.1. Truong hop don vi hoan thanh 100% cac ndi dung, chi tiéu trong tirngtiéu
chuin d6i chiéu voi céc tiéu chi, tiéu chuin ban hanh kém theo Piéu 4, chuong I,
quyét dinh nay, thi dugc chdm diém tdi da.

1.2. Truong hop don vi khong thuc hi¢n hodc thuc hién nhung khong hi¢u qua,
khong dam bao tién do, chat luong, sd luong cic cong viéc hoan thanh trong tiéu
chuan dudi 50% thi duoc chim 1a 0 diém déi véi tiéu chuan do.

1.3. Trudng hop don vi hoan thanh trén 50% sd luong cac cong viée trong tiéu
chuan thi dugc tinh 50 % sb diém trong tiéu chudn do.

1.4. Truong hop don vi khong duge giao nhiém wvu nhu ti€u chi, tiéu chuin quy
dinh thi duoc cham 100% s6 diém tdi da cua tiéu chi, tiéu chuan do.

1.5. Muc VII tai Diéu 4 dugc phan thanh: VIIA 4p dung ddi véi cac phong,
trung tdm; muc VIIB 4p dung d6ivéi cac khoa.

2. Piém cong : C6 thanh tich ndi troi trong tham muu trién khai thuc hién
nhiém wu dugc giao trong ndm hoc do tép thé lanh dao xem xét, quyét dinh (t6i da
khéng qua 05 diém).

2.1. Pon vi ¢6 dé nghi giai phép (duogc chip nhan) cai tién hé thong dam bao
chat lwong nhim nang cao hiéu qua quan 1y hodc chét luong dao tao ciia Nha trudng
(cong 01 diém);

2.2. Pon vi c6 d& xuit giai phap (duoc 4p dung) ting cudng UDCNTT nhim
nang cao hiéu qua quan 1y hodc chat lugng dao tao ctia Nha truong (cong 01 diém);

2.3. Pon vi ¢6 trién khai cac dé tai, du an cép tinh (cong 0,5 diém/dé tai, du
an);

2.4. Cac truong hop khac do Hoi dong quyét dinh nhu dam bao tong s6 diém
cong khong vuot qua 5 diém.

3. Piém trur

3.1. Pon vi khong lap sd theo ddi, bao céo viéc thuc hién tién do, chat luong
céc van ban do don vi tham muu trir 01 diém/van ban.

3.2. Kéo dai viéc hoan thanh cic nhiém wvu hang thang, ctr mdi thang kéo dai trur
02 diém.

3.3. Bon vi c6 CBVC vi pham ky lut trong khi thi hanh cong wvu, bi xu ly ky
luat khién trach, mdi truong hop trir 02 diém; tir canh cdo tré 1én, mdi trudng hop trir
05 diem.

3.4. Pon vi dé xay ra van dé nghiém trong hoac méat doan két ndi bo, bi ha mot
bac Xép loai mtic d0 hoan thanh nhiém vy trong nam xép loai.

Piéu 6. Xac dinh két qua xép loai

1. Xép loai mirc d6 hoan thanh thanh nhiém vu déi véi cac don vi thudc nha
truong duoc chia thanh 4 muc, cu thé nhu sau: Hoan thanh xuit sic nhiém vy, hoan
thanh tt nhiém wu, hoan thanh nhiém wu, khong hoan thanh nhiém wu.

1.1. Xép loai hoan thanh xuat sic nhiém vu: Pat tir 90 diém tro lén.



1.2. Xép loai hoan thanh tétnhiém vu: Pat tir 80 diém dén dudi 90 diém.
1.3. Xép loai hoan thanh nhiém vu: Dat tir 50 diém dén dudi 80 diém.
1.4. Xép loai khdng hoan thanh nhiém vu: Pat dudi 50 diém.

o2 Két qua diémﬁ dé xép loai?cﬁa cac don vi truc thudc lé‘téng diém (gom diém
cham theo tiéu chi, diém cong, di€m trur) sau khi duoc HOi dong danh gid xac dinh
theo tung ti€u chi tai Quy dinh nay.

Chwong 111
THAM QUYEN PANH GIA, HQI PONG PANH GIA, HO SO PANH GIA
VA QUY TRINH PANH GIA

Piéu 7. ThAm quyén danh gi

Hiéu truong nha trudng thanh 1ap Hoi dong danh gia va to chirc danh gia, xép
loai cac don vi thudc nha truong.

Piéu 8.Thanh 14p Hoi dong danh gia

1. Thanh 1ap Hoi dong

Hiéu truong quyét dinh thanh lap Hoi dang danh gia két‘qué thyc hién nhiém
wu cua cac don vi thudc truong. Thanh phan Hoi dong danh gia gom:

1.1. Chu tich Hoi ddng: Hiéu trudng;

1.2. Pho Chu tich Ho1 déng: Céc Pho Hi¢u trudng;

1.3. Cac Uy vién Hoi dong gdm: Trudng cac don vi thudc; trudng céc to chirc
doan th¢; truéng ban Thanh tra nhan dan cua Nha truong.

1.4.Ph¢ truéng phong T6 chirc hanh chinh 1a thu ky ctia Hoi dong.

2. Nhiém wvu ctia Hoi dong

2.1. Hang nam huéng dan cac don vi thuoc Truong tu danh gia theo cac tiéu chi
quy dinh.

2.2. Tham dinh, tong hop trinh Téap thé lanh dao xét duyét cong nhan. Xép loai
céac don vi thudc Truong theo Diéu 6 cuia quy dinh nay.

3. Nhiém wu cua cac don vi

Can ctr vao quy dinl} tai yén ban nay, cac don vi tién hanh hop toan thé CBVC,
xem x¢ét, danh gia, cham diém xep loai mic d¢ hoan thanh nhiém vy theo cac ti€u chi,
tiéu chuan quy dinh va hoan tat cac thu tyc dé nghi Hoi dong danh gia cua Truong
danh gia, xép loai theo quy dinh.

Diéu 9.Hb so va thoi gian thye hi¢n danh gia

1. HO so danh gia

Sau khi hoan thanh viéc tur danh gia ‘ké't qué‘thuc hién nhiém wu cua dp’nﬁvi,
lanh dao céc don vi hoan chinh hd so gii v& HOi dong dénh gid cua Truong dé tong
hop danh gid phan loai hang nam.

1.1. Béo cdo két qua cong tac nam hoc .

1.2. Bdo céo ty chdm diém cia don vi theo tiéu chi danh gia (Piéu 4 cta Quy
dinh nay); bado céo do truong cac don vi ky tén, dong dau (néu c9).

‘ 1.3. Tai liéu kiém chimg kém theo bdo céo (Danh muc van ban, tai liéu bao
gom: sO, ky hi¢u van ban, ngay t}léng ban hanh, trich yéu ndi dung van ban néu van
ban do6 dugc ban hanh trong hé thong quan ly van ban vnptioffice cua Nha trudng. Ban
scan néu van ban, tai liéu d6 khong c6 trong hé thong vnptioffice).

1.4. Van ban dé nghi Hoi dong xét cong nhan.
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2. Cham nhat dén ngay 05 thang 7 hang nim, cac don vi truc thudc phai giri két
qua danh gia két qua thyc hién nhiém wy theo tiéu chi quy dinh tai Diéu 4, chuong II,
kem theo phu luc tuong Uing véi tung don vi vé thu ky Ho1 dong danh gia nha truong,
dé tham dinh trinh Hoi dong danh gia xem xé&t, danh gia, phan loai két qua thuc hién
nhi¢ém wvu theo quy dinh tai di€u 6 cua quy dinh nay. Viéc phan loai két qua thuc hi¢n
nhiém vy doi voi céac don vi truc thudoc hoan thanh trudc ngay 20 thang 7hang nam.

Piéu 10. Quy trinh, trinh tw danh gia va thAm quyén cong nhin

1. Quy trinh danh gia, xép loai

1.1. Céac don vi tryc thudc cin ct vao két qua thuc hién nhiém wu dugc giao
trong ndm, doi chiéu voi ti€u chi danh gia, thanh 13p HO1 dong va tién hanh ty dénh
gia, cham diém v€ x&p loai muc do hoan thanh nhi¢ém wu trong nam theo quy dinh tai
cac Diéu 4, chuong II, kém theo phu luc tuong tng voi tung don vi va tu nhan muc
x€p loai theo Pi€u 6 van ban nay, sau d6 gui toan by ho so va cac van ban c6 li€n quan
1én Ho1 dong tham dinh cua Truong (Qua Phong TCHC).

1.2. Thu ky Hoi dong tong hop, t6 chic thim dinh két qua ty danh gia, chim
dieém va x€p loai cac don vi truc thudc.

Co s détham dinh:

a) Bao céo két qua tu danh gia chdm diém xép loai theo céc tiéu chi quy dinh tai
dieu 4, dicu 5, di€u 6, chuong II, quy dinh nay.

b) Hob so tai liéu kiém chung, chimg minh két qua ty danh gia, chim diém, xép
loai theo céc tiéu chi quy dinh; cidc van ban phap luat; van ban giao nhiém wy, cac van
ban lién quan dén két qua hoat dong, thuc hién nhi€ém wu cta don vi; tai li¢u kiém tra,
thanh tra, giam sat, xtr 1y ctia co quan c6 tham quyén.

1.3. Hoi ddng danh gia cta Trudng hop, nghe bao céo két qua tham dinh ctia Thur
ky, thong nhat danh gia két qua danh gi4, trinh Hi€u truong ky quyét dinh xép loai va
cong bo két qua xep loai.

2. Thdm quyén coéng nhan: Hiéu truong Truong Cao dang Son La xem xét, quyét
dinh xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém vu cua cac donvi truc thudc.

Piéu 11. Ché d9 khen thuwdng, ky luit va giam sit danh gia

1. Két qua danh gid xép loai mirc d6 hoan thanh nhiém wu hang nim ciia céc
don vi thugc truong la co s dé x€p loai thi dua, khen thuong, x€p loai mirc d¢ hoan
thanh churc trach nhiém wvu hang ndm cua nguoi dung dau, cap phd ctua ngudi ding dau
don vi. Cac don vi dugc x€p loai don vi hoan thanh xuat sac nhiém wu dugc khen
thudng theo quy dinh cua Luat thi dua, khen thuong.

2. Cac don vi Xép loai khong hoan thanh nhi€ém wy, nha truong s€ xem xét, xur
1y trdch nhiém nguoi dung dau, cap phd cua nguol dimg dau don vi do co lién quan
theo quy dinh hién hanh cua phap luat.

Chwong 1V
TO CHUC THU'C HIEN
Piédu12. Trach nhiém cia cac don vi thudce true thude.
1. Cac don vi thudc truong cd trdch nhiém td churc :[rién }(hai, thlgc hién nghiém
tuc quy dinh nay, hang nam c6 trach nhiém ty danh gia, cham diém va x&p loai mac do
hoan thanh nhi¢ém wvu ctia don vi minh theo quy dinh.



2. Phong T6 chirc hanh chinh c6 trach nhiém theo ddi, tong hop viéc tham muu
to chirc thuc hién cac nhiém wu duoc giao cua cac don vi thudclam co s& dé danh gia,
cham diém va xép loai mirc d¢ hoan thanh nhiém wu ciia cac don vi.

3. Giao Phong T6 chirc hanh chinh theo ddi, d6n ddc, kiém tra viéc thuc hién
Quy dinh nay./
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