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QUY PINH TAM THOI
Vé danh gia, xép loai va chi thu nhip ting thém cho don vi,
¢4 nhan thudc Truong Cao dang Son La
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 68 /OP-CHSL ngay 21 thang 02 nim 2020
ciia Hiéu trudomg Truong Cao dang Son La)

Piéu 1. Pdi twong 4p dung

1. Céc tap thé (don vi), cd nhan CBVC trong nha truong gop phan 1am ting thu,
tiét ki¢m chi.

2. Pbi voi nguoi lao dong thudc dién hop déng, thuc hién theo cac diéu khoan
thoa thuén trong hop dong.

Diéu 2. Cin ctr danh gia

1. Két qua lam tang thu truc tiép ctia don vi.

2.Can ctr két qua thuc hién nhiém vu trong thang, quy va nhi¢m vu dot xuat duoc
giao cua don vi, cd nhan theo chirc nang, nhi€ém vu ctuia don vi, ¢4 nhan.

3. Két qua ty danh gia cua ca nhan, don vi; Qua trinh theo ddi, danh gia cia lanh
dao don vi, cua nha truong va két qua kiém tra, giam sat cua cac don vi chirc nang;
phan &nh cua céc td chtrc, ca nhan ddi v&i don vi, ca nhan trong thuc thi nhi¢m vu.

Picu 3. Nguyén tic danh gia, phan loai

1. Viéc danh gid phai dam bao tinh chinh xdc, khach quan, dan chu, cong khai,
minh bach; Pam bao tinh than doan két, xay dung va phat trién don vi, nha trudng.

2. Viéc danh gia, xép loai don vi, c4 nhan phai dya vao két qua thuc hién nhiém
vy; thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép; tinh than trach nhiém, thai do phuc vy,
tinh than hop tac v4i dong nghiép va viéc thuc hién quy tic Gng xir ciia CBVC trong
nha truong.

3. Pdi v6i can bo lanh dao quan 1y: Panh gia, xép loai dua trén két qua hoat dong
cua don vi dugc giao quan ly, phu trach.

4. Péi v6i don vi: Chi xem xét chi thu nhap ting thém ddi véi cac don vi truc
tiép 1am tang thu, tiét kiém chi hodc c¢6 tham gia gbp phan lam ting thu, tiét kiém chi
cho nha truong,.

5. D6i v6i ca nhan: Xem xét chi thu nhdp ting thém trén co s¢ két qua danh gia
muc do hoan thanh chire trach nhiém vy, phén loai cia CBVC hang thang, quy.

Pi¢u 4. Quy dinh vé ty 18 % xép leai CBVC hang thang, quy

Can ctr vao két qua thuc hi¢n nhiém vu trong thang, quy va nhiém vy dot Xuat
duogc giao cua don vi, nha trudng Quy dinh vé ty 18 % CBVC xép loai hoan thanh xuét
sdc chirc trach, nhiém vy (twong tng 1 loai A), hoan thanh tét chirc trach, nhiém vu
(twong ung la loai B), hoan thanh va khéng hoan thanh chirc trach, nhiém vu (twong
ung 1a loai C) hang thang nhu sau:

1. Pon vi dugc danh gid hoan thanh xuat sic nhiém vu dugc giao: Ty 18 % s6
CBVC duoc danh gia, xép loai A trong thang ¢ don vi 1a khong qua 70% trén tong sb
CBVC, s6 con lai xép loai B va loai C.



2. bon vi d}r()’c danh gid hoan thanh tdt nhiém vu duoc giao: Ty l§ % sé CBVC
dugc danh gid, xép loai A trong thang & don vi 1a khong qué 50% trén tong s6 CBVC,
xep loai B khong qua 30%, s6 con lai xép loai C.

3. Pon vi dugc danh gia hoan thanh nhi¢m vu dugc giao: Ty léq % s6 CBVC duogc
danh gia, xep loai A trong thang ¢ don vi la khong qua 10% trén tong s6 CBVC, xép
loai B khong qué 20%, so con lai xép loai C.

4. Vigéc danh gid muc do hpa‘m thanh nhiém vu cua cac don vi do Hoi déng danh
gia ctia nha truong xem xét quyeét dinh.

Piéu 5. Quy dinh ty 1& % chi thu nhip ting thém

1. Chi cho cac don vi tryc tiép gop phan lam ting thu, tiét kiém chi va cac don vi
phuc vu hoac c6 tham gia gép phan lam ting thu tiét kiém chi cho nha truong:

a) Ty 1é 12 20% tong quy thu nhap ting thém cua quy do.

b) Hé s6 va dinh muc dugc hudng: Can clr vao muc d6 dong gop cua timg thanh
vién trong don vi va trén co 8O y kién dan chu cua ca don vi. Pon vi thong nhat xép
loai, xét chi thuong cho cé nhan theo hé so hé so 1.0;‘0.5; 0. Trgéng cac don vi co
trach nhiém guri danh sach phan b6 mure thy hudng v€ phong T6 chuc hanh chinh,
phong K¢ hoach tai chinh (cé mau kém theo).

2. Chi cho c& nhéan:

a) Ty 1& 1a 80% tong quy thu nhap ting thém cua quy d6 (ca cho cac ca nhan
thudc cac don vi da duoc chi thudng cho don vi).

b) Hé s6 va dinh muc duoc hudng: loai A hé s6 1.0; Loai B hé s6 0.5; loai C hé
s0 0.

3. Cian clr vao két qua danh gid, xép loai cua Hoi dong danh gia nha trudng,
Phong Ké hoach - Tai chinh c6 trach nhiém tham muu xac dinh nguon kinh phi, 1ap du
toan va quyét toan kinh phi chi thu nhap tdng thém theo quy dinh.

Pi¢u 6. Quy trinh danh gia, phan loai

1. Péanh gia tap thé:

a) Hang thang don vi hop théng nhat danh gia mirc do hoan thanh cua don vi (co
phiéu danh gia keém theo), gui vé Phong T6 chtrc hanh chinh tong hop cung vo1 bao
cao giao ban chinh quyén cua thang. Pon vi nao khéng ndp dugc xép loai khdng hoan
thanh nhiém vu.

b) Tap thé 1anh dao nha trudng thong nhat danh gia don vi tai phién hop giao
ban.

~¢) Xép loai: Tir 95 diém tro 1én Loai A; Tir 80 — 94 diém x&p loai B; Dudi 80
diém xép loai C

Ghi cht: Bdi voi khoa thyc hién dinh mirc lao dong du6i 95% xép toi da loai B,
dudi 85% x&p loai C

2. Panh gia ca nhan:

a) Trudce ngay 28 hang thang ting ca nhan trong don vi thuc hién viéc ty danh

gia, xép loai vao phiéu danh gia, xép loai ctia mdi CBVC va giri vé don vi (cé phiéu
danh gia kem theo);

b) Trude ngay 30 hang thang: Don vi to chie danh gia, xép loai CBVC thudc
don vi minh quan ly vao phiéu ty danh gia, xép loai ctia mdi CBVC va tong hop gui
két qua vé& phong T chirc hanh chinh dé téng hop trudc ngay 30 thang cubi quy.



c) Xép loai: Tir 95 diém tro 1én Loai A; Tir 80 — 94 diém xép loai B, dudi 80
diém xép loai C.

Ghi chu:
- Nghi lam c6 ly do vuot quéa 03 ngay/thang: Xép tbi da loai B
- Thuc hién dinh muc lao dong tir 85 - 95% :  Xép t6i da loai B
- Thyc hién dinh mtc lao dong du6i 85% :  Xéploai C

- Nghi 1am ¢6 1y do vuot qua 06 ngay/thang :  Xép loai C
- Vi pham cac quy dinh cua phap luat: Xép loai C
- Pang trong thoi gian bi ky lut tir murc khién trach tro 1én: Xép loai C

- Tham gia hoc tap, bdi dudng néng cao trinh d6 chinh tri, chuyén moén, nghiép vu
c6 két qua khong dat yéu cau: Xép loai C

- Bang ky tham gia NCKH, khong duoc nhiém thu hodc nhiém thu khong dat: Xép
loai C

3. Hoi dong danh gia cua nha truong xem xét quyét dinh mirc do hoan thanh
nhiém vu cia cac don vi theo thang va ca nhan CBVC theo quy.

Diéu 7. Ho so danh gia, phan loai

1. Hb so danh gia, phan loai hang quy dugc luu tai don vi gbém: Phiéu tu danh
gi4, cham diém phan loai cua tung ca nhan.

2. Ho so danh gia, phan loai hang thang, quy giri vé phong TC- HC gdm:

a) Phiéu danh gia don vi, Bién ban hop thong nhéat danh gia cta don vi (cac don
vi 1ap), cua Nha truong (Phong To chirc hanh chinh 1ap).

b) Phuong 4n thudng ting thu, tiét kiém chi cho don vi, kem theo danh sach don
vi dugc chi thudng va mue thudng (Phong K¢ hoach tai chinh lap).

) Danh sach phan bd mire thu nhap tdng thém ddi vai don vi (cac don vi lap).

d) Danh sach tong hop ké:t qua danh gia, phéan loai CBVC cua don vi (cac don vi
1ap), cua Nha truong (Phong T6 chirc hanh chinh 1ap). (mau biéu)

e) Quyét dinh chi thudng ting thu (Phong T6 chirc hanh chinh tham muu).

Piéu 8. Trach nhiém ddi véi lanh dao don vi

1. Lanh dao cac don vi chu tri phéi hop véi Cong doan bo phan cia don vi danh
gia, xép loai CBVC thudc don vi minh va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé ket
quad lao dong cia CBVC thudc minh quan ly thong qua viéc danh gia, xép loai.

2. Lanh dao don ,Vi chidm diém, danh gia, xép loai cho C,BVC trong don vi minh
khong diung véi thuce té (c6 minh ching) thi s€ bi ha mdt bac Xép loai.

3. Phong To chirc hanh chinh ¢o trach nhiém tong hop né nep tham du cac budi
hop cua lanh dao cac don vi, theo ddi viéc nop bao cao tong hop né nép cac phién hop

do don vi khac tham muu t6 chuc, dé Xuat trir diém don vi va truong don vi khong nop
bao c4o, hang quy giri cac don vi bang tong hop dé xép loai CBVC.

4. Céc don vi tham muu cac phién hop do lanh dao nha truong chu tri 1ap danh
sach né nép tham dy cta cic thanh vién tridu tap, giri vé phong T6 chirc hanh chinh
téng hop. Truong hop trudong don vi khong tong hop bao céo thi trir diém cua don vi,
trudng don vi trong duong vadi bod hop.

Piéu 9. T6 chirc thwe hién



1. Trudng cac don vi c6 trach nhiém quan triét Quy dinh nay dén tit ca CBVC
thudc quyén quan ly trong don vi; T6 chic thuc hién nghiém tic quy trinh danh gia
xep loai theo dung cac ndi dung da néu trén.

2. Trong qua trinh thyc hién néu c6 ndi dung chua phu hop, cac don vi qcﬁn phan anh
kip thoi vé Ban Giam hiéu (qua phong T6 chiic hanh chinh) dé di¢u chinh, bo sung.

Piéu 10. Hi¢u lye thi hanh

Viéc thyc hién danh gia, xép loai két qua lao dong ddi v6i CBVC nha truong

duoc ap dung thyc hién tir thang 01 nam 2020./.
HIEU TRUONG

(da ky)

Luu Binh Khiém



