[

Ky bai: Cong Théng tin dién ti Chinh pha

Email: thongtinchinhphu@chinhphu.vn

Co quan: Van phong Chinh phu
EEEEenm  Thai gian ky: 03.03.2016 15:23:13 +07:00

e BONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc ldp - Tu do - Hanh phic
VAN PHONSECHI1/2616/TT-BNV Ha Ngi, ngay 13 thang 01 ndm 2016
CONG VAN BEN

o Lot oB2f04 i
h‘(—lcmwen ...... W e TH()NG TU L Ngay:.. 22/04... ‘

CONG THONG Tin BIEN [0 Lhnin FHut

en G G

Huéng din mdt s6 ndi dung ciia Nghl dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09
thang 01 nim 2015 cia Chinh phi vé thuwe hién dan chi trong hoat dong
clia co quan hanh chinh nha nwéc va don vi sy nghiép cong lap

Céin cir Nghi dinh s6 58/2014/ND-CP ngay 16 thang 6 ndm 20i4 cua
Chinh phu quy dinh chuc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu 16 chirc cua
B¢ Ngi vy,

Céan ctk Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09 thdng 01 ndm 2015 cua
Chinh phi: vé thue hién ddn chi trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha
nwoc va don vi sw nghiép cong ldp;

Theo dé nghi cua Vu trudng Vuy Téng hop, Bg Noi vu;

B¢ tru“ong Bé Noi vu ban hanh Théng tu huéng dén mét s6 ngi dung cua

Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay-09:thdng.01-nidm 2015 cia Chinh phi. Vé

thue hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don
vi sy nghiép cong ldp.

Pitu 1. Pham vi didu chinh, d6i twgng 4p dung
1. Pham vi diéu chinh
" Théng tu nay hucmg din mot sb ndi dung ciia Nghl dinh s6 04/2015/ND-

~ CP ngay 09 thang 01 nim 2015 caa Chinh phu vé thuc hién dén chh trong

hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va dcm vi su nghiép cong i4p (sau

" day goi tit 1a Nghi dinh’ s& 04/2015/ND- CP), gbm: Té chirc hdi nghi cén bd,

céng chirc, vién chuc; xay dung va thuc hién Quy ché dan chu trong hoat
dong ciia co quan, don vi; ché d6 béo cdo dlnh ky.

2. bbi tuong ap dung

Thoéng tu nay ap dung dbi voi can bd, cong chirc, vién chuc, nguoi lao
dong (sau day goi tat 14 can bd, cong chirc, vién chirc) lam viée trong cac co
quan hanh chinh nha nuédc va don vj sy nghlep cong lap (sau day goi tit 12 co

~quan, don v1) theo quy dinh tai Khoan 2 Dleu 1 Nghl dlnh 56 04/2015/NB CP.




Pidu 2. Nguyén tic td chirc hdi nghi

1. Hoi nghi cén b, céng chire, vién chirc (sau diy goi tat 1a hoi nghi) 1a
hinh thirc dén chu truc tiép dé can bd, céng chire, vién chirc tham gia quan ly,
xay dung co quan, don vi trong sach, vitng manh.

2. Hdi nghi dugc td chirc dan chu, thiét thyc, bao dam cac ndi dung quy
dinh tai Bidu 5 Nghij dinh s6 04/2015/ND-CP.

3. Hoi nghi dugce td chire hop 18 khi c6 it nhét 2/3 can bd, coéng chirc,
vién chizc clia co quan, don vi hodc it nhat 2/3 dai biéu dugc tridu tip cé mét
du hoi nghi. Nghi quyét, quyét dinh ciia hdi nghi dugc thong qua khi cé trén
50% s0 ngudi du hdi nghi tdn thanh va ndi dung khong trai vdi quy dinh cda
phép luat.

Diéu 3. Hinh thiic hdi nghj

1. Hoi nghi thuong ky: T chirc mi nam mét 14n véo cubi nam.

DBéi vdi céc co sd gido duc dao tao, cd thé té chirc héi nghi vao thoi gian
két thiic nim hoc d& phit hop véi dic thi clia nganh.

2. Hai nghij bét thudng: Té chirc khi ¢é 1/3 can bd, cong chirc, vién chirc
cua co quan, don vi hodc Ban chap hanh Céng doan co quan, don vj yéu céu
ho#c ngudi ding dau co quan, don vi thay can thiét.

Piéu 4. Thanh phin tham dy hi nghi

1. D46i vdi co quan, don vi ¢6 tdng sé can bd, cong chire, vién chic tir 200
ngudi tré xudng: Toan thé can b, cdng chirc, vién chirc tham dy hi nghi.

2. Dbi v6i co quan, don vi ¢6 tdng sb can bd, cong chire, vién chirc trén
200 ngudi; hodc cé tir 200 ngudi tré xudng nhu'ng [am vic phén tan trén dia
ban réng hodc vi ly do nghi¢p vu khong thé bé vi trf 1am viée: Ngum dimg
diu co quan, don vi théng nhét véi cong doan co quan, don vi quyét dinh thanh
phan tham du héi nghi la toan thé can bd, cong chire, vién chirc hoadc dai bidu
theo quy dinh tai Diéu 5 Théng tu nay cho phil hop véi dic diém tinh hinh ctia
c¢ quan, don vi.

3. Pbi véi cac bd, co quan ngang bd, khi té chirc hdi nghi c6 thé moi
nguoi dimg dau va dai dién Ban chép hanh céng doan ciia ciac co quan, don vi
truc thudc cép cuc, tong cuc va tuong duong néu cén thiét.

Piéu 5, Pai biéu dwong nhién va biu dai biéu tham du hdi nghj

1. Pai biéu duong nhién 1a dai dién cta clp t§ chirc hdi nghi, gdm:
Ngudi dimg diu, cip phé cua ngudi ding diu, Bi thur cdp ty, Cha tich Céng
doan, Trudng ban Thanh tra nhin dan, Chud tich Hoi ciru chién binh (néu co),
Bi thu Poan Thanh nién Céng san HS Chi Minh (néu c6), Trudng ban nit
cong hodc can b§ phu trach ban nit céng.
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2. Viéc bhu dai bidu tham dy hi nghi duoc tién hanh tai hoi nghj cba cc
don vi thudc co quan, don vi thong qua hinh thic bidu quyet hodc bd phicu
kin do hdi nghi quyét dinh theo da s0. Ngudi trang cir phai dugc trén 50%

’
~

tong s nguoi dy hoi nghi bau va liy theo nguyén tac tir cao xudng thap cho
dén khi du sb dai bieu dugc phéin bo.

3, Ngudi dimg déu co quan, don vi phéi hop véi cong doan co quan, don
vi théng nhét, quyét dinh s& luong dai bidu tham dy hoi nghi bao dam s6
lwong tdi thiéu nhu sau:

a) Co quan, don vi co tbng sé can bd, cong chic, vién chic trén 200 dén
da 300 ngudi; hogc co tir 200 ngudi tré xuong nhung lam viéc phén tan trén dia
ban rdng hodc vi Iy do nghiép vu khong thé b vi tri 1lam viée: Bau it nhét 1/3
can bd, cong chire, vién chire cia co quan, don vi la dai bicu tham dy hdi nghi.

b) Co quan, don vi cO téng s8 can bd, cong chuc, vién chirc trén 300
ngudi: Ngoai so dai bitu t4i thidu phai bau tai Piém a Khoan 3 Diéu nay, ol
10 ngudi thi bau thém it nhat 01 dai bidu (tinh tir nguoi thix 301 trd di).

Pidu 6. Chuiin bi td chirc hdi nghi

1. Hop tru bi

a) Nguoi dimg déu co quan, don vi triu tdp hop tru bj d& théng nhit

A -

chi truong, théng qua ké hoach, muc tiéu, ndi dung hoi nghi; du kién thai
gian 18 chirc hoi nghi; dy kién s6 lugng dai bicu trigu tap va phan bd cho timg
don vi bao dam co cau, thanh phan cong bing, hop ly néu 1a hdi nghi triéu tap
dai biéu.

Thanh phin dy hop 12 dai dién ctia cip tb chirc hdi nghi, gdm: Nguoi ding
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diu, Bi thu cép vy, Chu tich cong doan, thil truong mét sé don vi cé 1ién quan.
b) Ngudi dimg dau co quan, don vi chuén bi cac vin ban, bao céo sau:

Bio cao kidm diém viéc thyuc hién céc nghi quyét, chu trrong cta Dang,
chinh sach, phap tuat ciia Nha nude co lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua
co quan, don vj; béo céo kidm diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi trude
do6 va nhimg quy dinh vé& thyuc hién dan chu trong hoat dong clia co quan, don
vi; dénh gia, tong két va Kidm didm tréch nhiém ctia ngudi dimg dau co quan,
don vi trong viéc thuc hign ké hoach cong tac nim.

¢) Ban chép hanh céng doan co quan, don vi chudn bi vin ban, bdo cao sau:

Bio cdo téng két phong trao thi dua; ndi dung xét khen thudng va dy
kién ndi dung phong trao thi dua nam tiép theo; du thao ban giao udc thi dua;
bao cdo hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén din va chuong trinh cong tac, hoat
déng ctia thanh tra nhan dan nim tiép theo; dy kién nhan su biu holdc bu bd
sung thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua phéap luat (néu cob).



. d) Ngoai cac vin ‘pém, bao co néu tai Piém b, ¢ Khoan nay, ngudi ding
dau co quan, don vi thong nhat vdi cong doan co quan, don vi quyét dinh céc
ndi dung cdng khai tai hdi nghi hofic nhimg ndi dung léy y kién can bd, cong
chirc, vién chirc tai hdi nghi theo quy dinh tai Didu 7, Didu 9 Nghi dinh sé
04/2015/ND-CP.

2. T chirc 14y y kién cén b chi chét va triéu tdp hdi nghi

a) Néi dung ldy v kién: Dy kién sb luong dai biéu trigu tap va phén bd
cho cé%c don vi, thoi gian t6 chirc hdi nghj va dy thao cc van ban, bdo cio néu
tai Diém b, ¢ Khoan 1 Di€u nay.

b) Thanh phan 13y ¥ kién 13 dai dién ciia cdp & chirc hdi nghi, gdm:
Ngudi dimg déu, cip phé cha ngudi ding dau, Ban thuong vy cong doan
(hozc Ban chip hanh céng doan néu khéng c6 Ban thudng vu cong doan), Bi
thu cdp dy, Chl tich Hoi Cyu chién binh (néu ¢6), Bi thu Poan Thanh nién
Cdng san HS Chi Minh (néu c6), Trudng ban Thanh tra nhan dan, Trudng ban
nir céng hodc can b phuy trach ban ni¥ cong, ngudi dimg dau cdc don vi thuge
co quan, don vi.

¢) Nguoi ding déu co quan, don vi phbi hop véi cong doan co quan, don
vi téng hop, tiép thu y kién va hoan chinh du thao chc vin ban, béo cdo dé 1y
v kién tai hoi nghj cia cdc don vi theo quy dinh tai Khoan 3 Dieu nay; quyét
dinh triéu tip héi nghi.

3. Tién hanh hdi nghij tai cac don vi thude co quan, don vi

Ngudi dimg diu cac don vi thudc co quan, don vi chu tr, phéi hop véi
Cha tich cong doan cung cép 6 chic hdi nghi tai don vi minh aé tdng két,
danh gi4 két qua thuc hién nhiém vy trong nam, phuong hudng nhiém vy ndm
tiép theo; viéc trién khai nhimg quy dinh vé& thue hién din chu tai don vi; thao
luan, cho y kién déi véi du thao cdc vin ban, bio cdo dugc giri xin y kién; bdu
dai biéu dy hoi nghi ciia co quan, don vi; binh xét khen thudng; kién nghi, dé
xuat.

4. Nguoi dung diu co quan, don vi, cdng doan co quan, don vi can cu
két qua hoi nghi tai Khoan 3 Dieu nay de tong hop ¥ kién, hoan chinh cac van
ban, bao cdo dua ra hdi nghi cua co quan, don vi.

Pidu 7. T chirc hdi nghi

1. Doan chu tich va thu ky hdi nghi

a) Poan chu tich gbdm ngudi diung déu co quan, don vi va Chi tich cong
doan co quan, don vi. Ty theo tinh chat, yéu cdu can thiét ma Poan chu tich
c6 Bi thu cap ty co quan, don vi.



Trudng hop nguoi dimg diu co quan, don vi hodc Chi tich cépg doan co
quan, don vi dang trong thoi gian thi hanh ky lugt hinh thire tir khién trach trd
12n, tap thé 1anh dao co quan, don vi hoic Ban thudng vy cdng doan co quan,

don vi (hodc Ban chép hanh cong doan néu khdng cé Ban thudng vu cdng
doan) cir dai dién tham gia Doan chu tich.

b) Thu ky héi nghi do Poan chi tich cir va thuc hién nhiém vu theo phén
¢bng cuia Poan chi tich.

2. Nbi dung hoi nghi

a) Nguoi dimg diu co quan, don vi, Chit tich cong doan co quan, don vi
trinh bay céc vin ban, bao cdo theo phan cong tai Piém b, c, d Khoan 1 Diéu
6 Théng tur nay.

b) Cén bd, cong chirc, vién chire du hoi nghi thao ludn cac van ban, bao
c4o; dé& xuat, kién nghi (néu cd).

¢) Ngudi dimg d¢hu, Chii tich cong doan giai ddp thic méc, kién nghi cta
can bd, cdng chirc, vién chuc doi véi céc ndi dung thude tham quyen, ban cac
bién phap cai tien diéu ki¢n lam viéc, nang cao ddi song cia can bg, cong
chire, vién chire trong co quan, don Vvi.

d) Truong ban Thanh tra nhan dan trinh bay béo cdo hoat ddng cua Ban
Thanh tra nhan dan trong nam va chuong trinh céng tac ndm ti€p theo.

d) Biu méi hoic kién toan Ban Thanh tra nhén dan (néu cd).
¢) Thong qua Quy ché chi tidu ndi bd cta co quan, don vi (néu co).

g) T4 chirc khen thudng ca nhén, tap thé ciia co quan, don vi ¢6 thanh
tich trong cong tac; phat dong phong trao thi dua.

h) Ky két giao udc thi dua gilta nguoi dung diu co quan, don vi vdi td
chirc cong doan.

i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.

3. Kinh phi t& chic hoi nghi duge bo tri tir ngudn kinh phi hoat déng
thudng xuyén ctia co quan, don vi.

Didu 8. TS chirc thyc liién nghj quyét hi nghj

1. Nguoi ding d4u co quan, don vi phdi hgp véi céng doan co quan, don
vi phé bién, huéng dan, don dbc viéc thue hién nghi quyét hdi nghi; cr dau
mbi dé& phdi hop, theo doi, d& xuét xir 1y kip thoi nhimg phét sinh trong qua
trinh t6 chic thyc hién.

2. Dinh k¥ 6 thang mdt 1an, ngudi ding dau co quan, don vi phdi hop
véi cong doan co quan, don vi to chirc kidm tra, danh gig két qua thyuc hién
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nghi quydt hi nghi; thong bo két qua kiém tra, danh gia dén toan thé can bd,
cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi.

Didu 9. TS chirc hdi nghi bit thwong

1. Nguoi dimg dau co quan, don vj chu tri, phéi hgp véi cdng doan co
quan, don vi quyét dinh triéu tap hdi nghj bat thudmg cham nhét sau 15 ngay
k& tir ngay nhén dugc yéu cau td chic hdi nghi bt thudng theo quy dinh tai
Khoan 2 Diéu 3 Théng tu ny.

2. Thanh phin tham du hdi nghi bat thuémg gdm cén b, cong chir, vién
chirc da du hoi nghi thuong ky nam truéc lidn k& c6 mit tai thoi diém 16 chire
héi nghj bit thudmg va thanh phin khéc do ngudi ding déu co quan, don vi
théng nhit véi Chu tich cdng doén co quan, don vi quyét dinh.

3. Héi nghj bt thudmg thao iugn, quyét dinh nhimg vén ¢ do tap thé, ca
nhin yéu ciu, d& xuat. Viéc chuan bi, to chirc hdi nghi va thuc hién nghi
quyét hdi nghi thuc hién theo quy dinh tai Dicu 6, Diéu 7, Diéu 8 Thong tu
nay pht hgp véi van dé can giai quyet.

Didu 10. TS chirc hdi nghi tai xa, phwong, thi tran

1. Thanh phin tham dy héi nghi gdm cén bd, céng chirc cAp xa theo quy
dinh cia phap luét.

2. Chit tich Uy ban nhén dén x&, phudng, thi trAn chu tri t6 chire hoi nghi
theo quy dinh tai Diéu 6, Didu 7, Piéu 8 Théng tur nay phu hop véi dic diém
tinh hinh cta x4, phudng, thi trin.

Piéu 11. Xay dung va thye hign Quy ché dan chi trong hoat déng
ciia co quan, don vi ,

1. Can ¢t quy dinh tai Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP va huéng dén tai
Théong tu ndy, ngudi dimg dau co quan, don vi chi dao ra soat, sira doi, bd
sung hodc x8y dung mdi Quy ché dan chi trong hoat dong ctia co quan, don vi.

2. Ngudi dimg du co quan, don vi chi tri, phdi hop véi cong doan co
quan, don vi td chitc thue hién va thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc
hién Quy ché din chu trong hoat dfng cua co quan, don vi minh; dinh k¥
hing nim bao cao co quan ¢ thAm quyén két qua thuc hién dan chi trong
hoat déng cta co quan, don vi theo quy dinh tai Piéu 12 Thoéng tu nay.

Pidu 12. Ché d) bio cdo dinh ky

1. Trudc ngay 31 théng 01 hing nim, c4c bd, co quan ngang b, co quan
thudc Chinh pht va Uy ban nhén dan céc tinh, thanh phd tryc thudc Trung
wong gli bao cdo v& tinh hinh thuc hién dan chu tai bd, nganh, dia phuong
clia nam trudc lidn k& vé Bo Noi vy dé tdng hop, theo ddi.



2. Céac bg, co quan ngang b9, co quan thuge Chinh phi, Uy ban nhén dan
cdc tinh, thanh phd tryc thudc Trung uwong hudng dan ché do bao cdo tinh
hinh thyc hién dan chu trong hoat ddng cta cac co quan, don vj thudc thdm
quyén quan ly.

Piéu 13. Higu lyc thi hanh
1. Théng tu nay ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01 théng 3 ndm 2016.

2. Théng tur ndy thay thé Théng tur lién tich s6 09/1998/TTLT-BTCCBCP-
TLPLDVN ngay 04 thang 12 nim 1998 cia Ban T4 chirc - Can b Chinh phit
va Téng Lién doan Lao d6ng Viét Nam hudng dan vé td chac va ndi dung hoi
nghi can bd, céng chirc trong co quan.

Pidu 14. Trach nhiém 5 chirc thie hién

I. Cac B§ trudng, Tha truong co quan ngang bg, Thi truong co quan
thude Chinh phii, Cht tich Uy ban nhin dan céc tinh, thanh phé true thude
Trung uong va cac ¢o quan, don vi cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Théng tu nay.

2. Céc co quan, don vi sy nghiép céng ldp ciia Dang, Mit trén TS québe
Viét Nam, cédc td chirc chinh tri - x3 hdi va cic co quan khic ciia Nha nude
van dung quy dinh tai Nghi dinh s 04/2015/NDP-CP v& hudéng dan tai Thong
tu nay dé thue hién.

3. Trong qué trinh trién khai thyuc hién Thong tur nay néu ¢é vudng mic,
dé nghl cac co quan, don vi phan anh kip thoi vé By Noi vu dé nghién ciru,
stra d5i, bd sung./.;at

KT. BO TRUONG
Noi nhign: . THU TRUONG
- Thii tuéng, cac Phé Thi twdng Chinh phi; )
- Céc b, co quan ngang bd, co quan thu$c Chinh phiy
- HDND, UBND céc tinh, thanh phé tryc thugc TW,
- Vian phong Trung vong va cac Ban clia Pang; | ( .
- Viin phong Qubc hdi; "O'
- Vén phong Chi tich nuéc; R
- Vién Kiém sat nhan dén tbi cao; R
- Toa én nhén dan tbi cao;
- Kiém todn nha nudc;
- Uy ban Gidm sat tai chinh Quoc gia;
- Uy ban TW Mat tran TS quoc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ciia céc dodn thé;
- Cyc Kiém tra viin ban QPPL (B6 Tu phap),
- 8¢ NI vu cac tinh, thanh pho trire thuge TW;
- Céng bao, Website Chinh pha;
- Bo Noi va: Bd trudmg, cde Thir trudng; cac don v thuge
va tryc thudc B,
- Trang thong tin dién tr B Noi vy;
- Lyu; Vin thu, TH (25b).

Nguyén Trong Thira
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