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	Hướng dẫn công việc
GIÁO DỤC TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ  CHO HỌC SINH SINH VIÊN
	Mã hoá: HD/8.5.1G/P.CTSV

	
	
	Ban hành lần: 01

	
	
	Hiệu lực từ ngày: 01/7/2022

	
	
	Trang/ tổng số trang: 1/3



I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG
Việc xây dựng, thực hiện và duy trì thủ tục qui trình này nhằm đảm bảo tổ chức các hoạt động nhằm giáo dục tư tưởng chính trị cho HSSV

II. CÁC VĂN BẢN LIÊN QUAN

Thông tư số 17/2017/TT-BLĐTBXH  ngày 30 tháng 06 năm 2017 của Bộ Lao động -Thương Binh và Xã hội ban hành Quy chế công tác học sinh, sinh viên trong trường trung cấp, trường cao đẳng.

Kế hoạch số 119/KH -CĐSL ngày 07/6/2021, Kế hoạch năm học 2021 - 2022 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Sơn La.


Kế hoạch số 134/KH-CĐSL ngày 05/7/2021 của Hiệu trưởng trường Cao đẳng Sơn La về việc tổ chức đào tạo năm học 2021 - 2022.


Kế hoạch số 167/KH-CĐSL ngày 6/8/2021 của Trường Cao đẳng Sơn La về Tổ chức các hoạt động giáo dục tư tưởng, chính trị, đao đức lối sống cho HSSV năm học 2021 - 2022


Quyết định số 228/QĐ- CĐSL ngày 20/4/2021 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Sơn La về việc ban hành Quy định về phân cấp quản lý trong công tác học sinh, sinh viên.
III. ĐỊNH NGHĨA VÀ TỪ VIẾT TẮT
1. Định nghĩa: (không có)
2. Từ viết tắt:

HT:


Hiệu trưởng




PHT:


Phó Hiệu trưởng
P.HSSV:

Phòng Công tác Học sinh sinh viên
ĐTN-HSV:

Đoàn Thanh niên – Hội Sinh viên
TP:


Trưởng phòng



PP: 


Phó phòng

P.THHC:

Phòng Tổng hợp hành chính
GDCT:

Giáo dục chính trị
IV. NỘI DUNG
	Lưu đồ các bước công việc
	Nội dung thực hiện 

và chuẩn chất lượng
	Người chịu trách nhiệm
	Hồ sơ 

liên quan
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	- Đầu năm học, các Khoa, tổ chức đoàn thể (Đoàn TN-Hội SV) lập Chương trình dự kiến các hoạt động giáo dục tư tưởng chính trị cho HSSV. Lập bảng tổng hợp gửi P.HSSV trước 05/10. 
- Trường hợp bổ sung trong quý, tháng phải lập Kế hoạch bổ sung trước ngày 30 tháng trước.
	TP/PP HSSV phụ trách công tác GDCT;  Trưởng các Khoa; ĐTN-HSV
	Chương trình dự kiến các hoạt động giáo dục tư tưởng chính trị cho HSSV

	
	- P.HSSV lập Bảng tổng hợp trình HT/PHT phê duyệt trước 20/10.

- P.HSSV thông báo kết quả phê duyệt tới các khoa, tổ chức đoàn thể.
	TP/PP HSSV phụ trách công tác GDCT;  Trưởng các Khoa; ĐTN-HSV
	Bảng tổng hợp

	
	- Các Khoa, tổ chức đoàn thể xây dựng Kế hoạch chi tiết cho các hoạt động trọng điểm trước ngày tổ chức hoạt động 30 ngày, có xác nhận của P.HSSV và phê duyệt của BGH. Nộp 01 bản đã phê duyệt về P.HSSV.
- Đối với các hoạt động mang tính tuyên truyền thường xuyên, các Khoa phối hợp với Liên Chi đoàn, Liên Chi hội lồng ghép trong các buổi sinh hoạt tập thể.

- P.HSSV căn cứ Bảng tổng hợp, theo dõi việc tổ chức thực hiện của các Khoa, tổ chức đoàn thể.
	TP/PP HSSV phụ trách công tác GDCT;  Trưởng các Khoa; ĐTN-HSV
	Bảng tổng hợp; Kế hoạch chi tiết các hoạt động 

	

	- Các Khoa, tổ chức đoàn thể nộp bản báo cáo kết quả hoạt động trọng điểm của đơn vị sau khi tổ chức hoạt động 07 ngày về P.HSSV.

- Đối với các hoạt động mang tính tuyên truyền thường xuyên, các Khoa, tổ chức đoàn thể đưa vào nội dung báo cáo giao ban.

- Các Khoa xây dựng báo cáo tổng kết công tác giáo dục tư tưởng chính trị năm học về P.HSSV trước 15/6 hàng năm.

- P.HSSV căn cứ Báo cáo của các đơn vị, tổng hợp thành Báo cáo tổng kết công tác giáo dục chính trị tư tưởng cho HSSV năm học, trình BGH phê duyệt.
	TP/PP HSSV phụ trách công tác GDCT;  Trưởng các Khoa; ĐTN-HSV; P.THHC
	Báo cáo kết quả hoạt động trọng điểm; Báo cáo giao ban tháng; Báo cáo tổng kết công tác giáo dục chính trị tư tưởng cho HSSV năm học của Khoa, trường

	

	- Lưu toàn bộ hồ sơ liên quan tại đơn vị và phòng HSSV. Đúng mẫu và thời gian quy định, có đầy đủ chữ ký của các cá nhân liên quan
	P.HSSV; các Khoa, tổ chức đoàn thể
	Các hồ sơ liên quan


IV.  BIỂU MẪU ÁP DỤNG

	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa
	Thời gian lưu tối thiểu
	Nơi lưu

	1
	Chương trình dự kiến các hoạt động Giáo dục tư tưởng chính trị cho HSSV năm học
	Không mã hóa
	1 năm
	Khoa; ĐTN-HSV; P.HSSV

	2
	Thông báo kết quả tổng hợp các hoạt động Giáo dục tư tưởng chính trị cho HSSV năm học 
	Không mã hóa
	1 năm
	P.HSSV; Khoa; ĐTN-HSV

	3
	Kế hoạch tổ chức các hoạt động trọng điểm
	Không mã hóa
	1 năm
	P.HSSV; Khoa; ĐTN-HSV

	4
	Báo cáo kết quả hoạt động trọng điểm
	Không mã hóa
	1 năm
	Khoa; ĐTN-HSV; P.HSSV

	5
	Báo cáo tổng kết công tác giáo dục tư tưởng chính trị cho HSSV năm học của Khoa
	Không mã hóa
	3 năm
	P.HSSV, Khoa

	6
	Báo cáo tổng kết công tác giáo dục tư tưởng chính trị cho HSSV năm học của Trường
	Không mã hóa
	3 năm
	P.HSSV, Khoa


Đăng ký tổ chức hoạt động








Các đơn vị thực hiện





Xem xét, phê duyệt








 Báo cáo kết quả hoạt động








Lưu hồ sơ












